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ZKBIOSECURITY 3.2
UTMUTATO

szamos munkaid6 nyilvantartohoz

Leiras

A ZKBiosecurity magas szintl beléptetési szoftver segitségével kony-
nyedén konfiguralhatja a beléptetést halozati eszkozein, és kényelme-
sen, néhany Rattintdssal kérdezheti le a belépések naplézott adatait,
excelbe Riexportalva pedig el is mentheti azokat. Globalis funkciokkal
meghatarozhatja példaul a dolgozok aktualis helyét, vagy az Anti-
Passbacket allithat be t6bb be- és kijarattal. Munkaidd nyilvantarto
moduljaval pillanatok alatt Riszamolhatja a munkaban téltott idét.

A szoftverrel akar 30.000 felhasznalé, és 100 eszkozt Rezelhet, kom-
kaidd nyilvantarto eszkoziinkkel. Moduljai mind fizetdsek, és kiilon
megvasarolandoak.

Rendszerkovetelmények

« CPU frekvencia: 2,4 Ghz vagy magasabb
* RAM: 4 GB vagy tobb
+ Merevlemez: 30 GB szabad hely (NTFS particionalas ajanlott)
- Operacios rendszer: Windows 7 vagy késdbbi
« Adatbazis: PostgreSQL (alapértelmezett) /
SQL Server & Oracle (opcionalis)
« Ajanlott bongészd verzio: IE 11+ / Firefox 27+ [ Google Chrome 33+

Telepités

FONTOS! Ha mar van a szamitogépen barmilyen ZK szoftver, akkor a
telepités elott le kell allitani a hozza tartozo szolgaltatasokat. Ezt a
CTRL+SHIFT+ESC gombok megnyomasara eléhozhatd Feladatkezeld
ablak Szolgaltatasok fiilén teheteti meg:

5l Feladatkezeld - a X
Fajl Dedllitdsck Mézet
Folyamatok  leljestmény  Alkalmazasclézmények  Inditds Felhaszndlok  Reszlctek  Szolgaitatézok

Méw & Fobya.. Leiraz .f\llapot Croport "
o ParSve Agent Activation Runtime Ledllitva AarsvcGroup

i MarSve_389cd NarSve_380cd Ledllitva AarSveGroup

< AdoheARMupvice 360 Adubwe Acrabal Update Service Ful

4 AdobeflashPlayerUpdateSve Adcbe Mash Player Update Service Ledllitva

 AJRouter Midoyn-utvilaszté czolgadltatdc Ledllitva LocalServiceM...
ALG Allcalmazdsi réteq dtjardszolgatatisa Ledllftva v

Kevesebb iilet | 25 Solgdltatisok megnyitds

Itt kell a ZKE kezdetl névvel rendelkez6 szolgaltatasokra kell jobb
egérgombbal kattintani, és az elugroé opciok kRoziil a leallitast
kivalasztani.

A szolgaltatasok
leallitasa utan
futtathatja a telepit6t,
fontos, hogy a

jobb oldali képen
lathaté modon, :
rendszergazdaként o
futtassa.

A futtatas, és a telepitd engedé- |Sclect Setup Langusge X
lyezése utan a felugro kis ablak @ L
legordiild listajabol valassza ki az

angol nyelvet, majd kattintson a 77, i
kékkel jelolt gombra a telepites r—

tényleges megkezdéséhez.

A kovetkez6 ablakban a szoftver
ellendrzi a telepitést akadalyozo
tényeziket, és figyelmeztet, ha
== nem megfeleld dolgot talal. Eset-
leges problémak esetén az elha-
ritas utan a Retest gombbal tesz-
«  telhet Ujra, vagy az Ignore gomb-
bal elindithatja a telepitést a prob-
lémak ellenére is. Ha minden rend-
ben, egyszeriien lépjen tovabb.

Finill 12 pass. Click: o the snlry for details)
-

]

A kovetkez6 ablakban kattintson
a Next gombra, majd elolvashatja
a szerzOdési feltételeket, és az

I accept the agreement radio-
gombbal fogadhatja el azt. A
tovabblépéshez szlikséges Next
gomb csak az elfogadas utan valik
kattinthatova.

A kovetkezd ablakban valaszthat,
hogy Http vagy Https portot kivan
hasznalni, valamint megadhatja

a port szamat (amennyiben

nem konkrét portot szan erre a
célra, ezt nyugodtan hagyhatja
alapértelmezetten), valamint a
jelolénégyzetben hagyott pipaval
kivételt adhat a tlizfal szamara,
ami erésen ajanlott. A Next
gombbal léphet tovabb.

A kovetkez6 ablakban a telepités
helyét adhatja meg tall6zassal.
Amennyiben nem konkrét helyre
kivanja telepiteni a szoftvert,
ezt nyugodtan hagyhatja alapér-
telmezetten. Az elérési Ot alatt
lathatja a telepitéshez sziikséges
szabad hely mértékét. A Next
gombbal léphet tovabb.

A kovetkez6 ablakban valaszthat
az alapértelmezett, vagy
alternativ adatbazis kozott.
Amennyiben nincsenek konkrét
igényei az adatbazisra, nyugodtan
hagyhatja alapértelmezetten. A
Next gombbal léphet tovabb.
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A kovetkez6 ablakban a biztonsagi
mentés helyét valaszthatja ki
szintén tall6zassal. Amennyiben
ez lehetséges, erésen ajanlott,
hogy a biztonsagi mentés masik
meghajtéon legyen, mint maga a
szoftver. A Next gombbal [éphet
tovabb.

B i P

A kovetkez6 ablakban a Back
gombbal visszaléphet még a
korabbi lépésekhez, amennyiben
ellendrizni szeretne, egyébként
az Install gomb megnyomasara a
telepités végbemegy. Ez eltarthat
néhany percig.

e e e, e i e -

[

A telepités befejeztével a telepité
felajanlja, hogy inditsa djra a
szamitogépet, ami a szoftver
helyes miikddése érdekében
erdsen ajanlott, ehhez a felsé op-
ciot kell valasztania. Amennyiben
valamilyen mentetlen munkame-
net miatt nem kivan azonnal |
Gjranditani, az als6 opcioval valaszthatja a kés6bbi Gjrainditast is. Az
Onnek megfeleld opcid kivalasztasa utan a Finish gombbal fejezheti
be a telepitési folyamatot.

Security

Complening thee FETSLCUY St Wil
S —— =1

Belépés és aktivalas

A szoftver inditasakor az alabbi bejelentkezési képerny6 fogadja:

Security

& Fngerpre

ZK

Itt a felsé Username mezébe kell a felhasznalénevet, az alsé Password
mezGbe pedig a jelszavat beirni, majd a Login mezére kattintva jelent-
kezhet be. Az elsd, automatikusan létrehozott felhasznald a Superuser,
aki a szoftver kezelésében teljes joggal rendelkezik, és a gyarilag
beallitott

felhasznaloneve: admin,

jelszava: admin.

Ajelszd késébb modosithato, valamint egyéb felhasznalok is
leétrehozhatoak.

Telepités utan a szoftver moduljai bizonyos korlatokkal 30 napig
ingyenesen hasznalhatoak, ezt kdvetéen azonban aktivalas sziikséges
téliink vasarolt licensz fajlok segitségével.

Az aktivalashoz elészor is a baloldalt feliil talalhatd i bet(it abrazold
ikonra kell kattintania:

weeome,aamn - () (D @ @ O

Authorized Company- YLI SIKMAGNESEK KFT

Ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

000128

Itt megtekintheti mely modulok keriiltek mar aktivalasra, illetve

milyen licensszel, valamint a lejarati datumokat. A lenti gombokkal
tud licenszet aktivalni, valamint létez6 licenszeket importalni, vagy
béviteni. Ujonnan vasarolt licenszét a pirossal bekeretezett Online
Activation gombbal tudja. Ekkor a jobboldalt lathato aktivalo ablak

jelenik meg. Itt elészor is az
adatokat kell megadni legalabb a
csillaggal jelolt mezGkben.
Continents - Kontinens

Country - Orszag

City - Varos

Company Name - Cégnév
Industry - Iparag

Personnel - Dolgozok mennyisége
Contacts - Kapcsolattarto

Mobile - Mobilszam (nem kotelezd)
Phone - Vezetékes (nem kotelezd)
Email - Email cim

Address - Cim (a cégé)

Dealer Name - Forgalmazo

Contrents” -
Country” v
Cry*

Company Mame"

Industry”

Parstamal”
Contacts”
Mobile
Phone 2o Codl| Pons
Esngid®
Address”
Daaler Nama®
Thar seriat numbar Fij ivalasiisa | Mincs ti kivilasziva
LTS
A
[ concel |

The serial number file - 1tt tudja tallozassal kivalasztani a licensz fajlt,
amit mi kiildtiink Onnek. Figyeljen arra, hogy ha at is nevezte a fdjlt, a
tallézas allatti figyelmeztetésnek megfeleléen a fajl neve “-SN.xml“-re
végzédjon! Ha végzett, az Activation gombbal aktivalhatja a licensz

fajlt.
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Szoftver hasznalata

Belépés utan az alabbi foképernyo fogadja, a fenti modul meniiben
csak azokat a modulokat latja, amelyekhez licenszt vasarolt, és
aktivalta azt:

e e i e oot B 3040 3

i ) \ " | m

+ 1: Személyek kezelése « 17: Személyek arcképpel vagy anélkiil
- 2: Beléptetési opciok - 18: Személyek ujjvénaval vagy anélkiil
+ 3: Munkaid6 nyilvantartas + 19: Beléptetési statisztikak

« 4: Fogyasztas + 20: Munkaidé statisztikak

- 5: Liftvezérlés + 21: Vendégstatisztikak

- 6: Hotelrendszer +22: Az 5 leggyakrabb kivétel
«7:Vendégkezelés + 23: Terlilet megfigyelés

- 8: Parkolorendszer + 24: Teljes eseményszam

- 9: Orjaratok +25: Normal események

+10: Kamerarendszer « 26: Kivételes események (hibak)
+ 11: Rendszerbeallitasok - 27: Riasztasok

+ 12: Teljes személy létszam - 28: Aktualis felhasznalo beallitasai
+13: Teljes eszkdzszam + 29: Licenszek kezelése

« 14: Személyek kartyaval és anélkiil - 30: SGgo (angol nyelvi)
« 15: Személyek ujjnyomattal és anélkiil - 31: Technikai segitségnyijtas (gyartoi)
+ 16: Személyek PIN-nel és anélkiil - 32: Kijelentkezés

Személyek Kezelése

Szemelyek Kezelése

Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii Person
opcidjaval érheti el. Itt adhat hozza, bocsathat el, vagy torolhet
személyeket, valamint modosithatja az adataikat. A baloldali listaban
a részlegeket lathatja, és akar ezek alan szlirhet is a személyekre, a
kozépsd listaban pedig magukat a személyeket lathatja sorszamukkal,
vezeték- és keresztneviikkel, részleglikkel, kartyaszamukkal, biometri-
kus sablonjaik szamaval, statuszukkal, és létrehozasi idejlikkel egylitt.
A fenti almenil meniipontjai:

* Refresh: it frissitheti a személyek listajat.

« New: Itt adhat hozza Gj személyt, ilyenkor a lobboldalt lathatd ablak

jelenik meg:

Farseanal i

Firal Narss

Genger

Cortiicate Type

Bocial Secunty Nuriber
Sl Login Password

Postion

iy

Departmany

Lis Nane
Password
Conficate Mamber
Misbda Phone
Birthday

Gand Number

Ganaral
1T

Breewvia | Capiure

Biohogicsl Template Ouantty 0§ 0 Hira Diata.

Access Contl Time Attendance Esevator Control Fiain Rogistor Perscnnel Detal

Lewnls Sattngs Supanuier o
o Mastes

Device Operation Role Cedinary Liser

Deiay PRizags
Deabed

Sat vakd Time

Itt a feliil lathatdo mez6kben kiilonféle adatokat adhat meg a személy-
ek részére (bar kotelezd jelleggel csak a csillaggal megjelolt mezéket

kell kitolteni), valamint itt tud képet is felt6lteni, az also fiilekkel pe-

dig bizonyos modulok hasznalatahoz adhaté meg néhany alapveto a-

dat. Ertelemszerlien ezeket a fiileket csak akkor van értelme kitolteni,
ha a hozzajuk tartozé modulokat megvasarolta.

Personnel ID: A személyi azonositd szam, amivel a szoftver adat-
bazisaban nyilvan van tartva az adott személy, valamint amivel bizo-
nyos modulok hasznalatahoz bejelentkezhet, errél kés6bb lesz boveb-
benn sz6. Az azonosité maximum 9 kRarakter hossziisagii lehet, és 1és
799999999 kozott lehet.

Department: Itt valaszthatja ki a személy részére a kivant részleget
egy legordiilo listaval az el6re beallitott részlegek koziil. Amennyiben
még nem allitott be részlegeket, Ggy csak az alapértelmezett rész-
legek elérhetdk.

First Name: Ide a személy vezetéknevét irja be (ugyan a mezé neve
keresztnevet jelent, ennek csak a megjelenitésben van szerepe, a
teljes név igy fog a magyar irasmodnak megfeleléen megjelenni).

Last Name: Ide a személy keresztnevét irja be (ugyan a mezé neve
vezetéknevet jelent, ennek csak a megjelenitésben van szerepe, a
teljes név igy fog a magyar irasmodnak megfeleléen megjelenni).

Gender: Itt a személy nemét valaszthatja ki (Male - férfi; Female - ng).

Password: Itt egy maximum 6-jegyi PIN kddot allithat be a személy
részére, amennyiben a beléptetésben vagy munkaid6 nyilvantartas-
ban lesz kddos azonositas, a személy ezzel a PIN kdddal tudja azo-
nositani majd magat.

Certificate Type: A személyekhez tarsithat egy igazolvanyt, itt
ennek a tipusat valaszthatja ki egy legordiilé listaval (ID - személyi
igazolvany; Passport - Gtlevél; Driver Licence - jogositvany; Others -
egyéb).

Certificate Number: Ide a Certificate Type mezében beallitott igazol-
vany szamat irja be.

Social Security Number: Ide a személy TA) szamat irja be.
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Mobile Phone: Ide a személy mobiltelefon szamat irja be.

Self Login Password: a Munkaidé
Nyilvantarté, valamint a Vendég
modul bizonyos részeit a szoftver-
ben regisztralt személyek is elérik,
ehhez a szoftver felhasznaldihoz
hasonloan jelentkezhetnek be a
szoftverbe. A személyeknek ehhez
a bejelentkez6 ablakban el6szor

is a Person Self-Login felliletre Lo
kell atkattintania a bejelentkezési
mezG6k folott, majd a felsé mezébe
a személyi azonosité szamat (Per-
sonnel ID) kell beirnia, az alsdba
pedig az itt beallitott jelszét. Ez maximum 6 karakter lehet, és alapér-
telmezetten mindenkinél 123456. A személyek szamara a modulokbol
elérheté funkcokrol a késébbiekben, az adott modulok leirasanal
olvashat b6vebben.

1) ZKBioSecurity

A ek Cumtomen Somon

Birthday: I1tt a személy sziiletési idejét allitsa be.

Position: Itt a személy munkahelyi pozicidjat valaszthatja ki az elére
beallitott poziciok listajabol. Amennyiben még nem allitott be ilyen
poziciokat, a lista Ures.

Card Number: Ide a személy belépékartyajanak a szamat irja be. A
manualis beiras helyett ajanlott beolvasni ezt a szamot, ehhez a mez6
jobb oldalan talalhatdo & ikonra kelél kattintania, kivalasztania
melyik eszkoz, melyik olvasojan szeretné a beolvasast elvégezni,

majd elinditani az olvasast. Ezutan a megfeleld olvaso eldtt lehlzva

a kartyat, a kartya szama automatikusan behelyettesitédik a Card
Number mezdbe.

Biological Template Quantity: Itt lathatja a személyhez beallitott
biometrikus adatok mennyiségét, valamint itt vehet fel ilyen adatokat
a kis ikonokra kattintva. Ujjnyomat felvételéhez példaul az & ikon-
ra kell kattintania (ha nincs telepitve az illeszt6program, a Down-
load Driver opcioval toltse le és P

telepitse), majd a Register opciot

valasztva nyissa mig az ujjnyomat

regisztralo feliiletet, majd a keze-

ket formazo grafikan valassza ki az

egérrel a regisztralni kivant ujjat,

és ezutan a személy érintse ezt az

ujjat 3-szor az ujjnyomat olvaso fia
feliilethez. Ha minden rendben )
volt, az OK gombbal véglegesitheti '

az ujjnyomat regisztralasat.

Hasonloképp regisztralhat ujjvénat

vagy arcot, a megfeleld ikonnal, és az instrukciok kovetésével.

Dharess Frgeaiint

Hire Date: Itt a személy felvételi datumat allitsa be.

Browse: Ezzel a gombbal valaszthat fényképet a személynek tallozas-
sal.

Capture: Ezzel a gombbal készithet fényképet a személyrél webkame-
ran keresztiil.

Access Control: Itt a személy beléptetésével kapcsolatban végezhet
el néhany alapbeallitast:

Access Contol Time Atfandance Evator Control Fian Registar Farscnnal Datal

Sugaruser Ne

Device Operation Role

Ordinary User
Delay Passige
Disabied

Sat vand Time

Add: Itt adhat a személyhez valaszthato hozzaférési szinte-
ket, melyekr6l késébb a sajat leirasuknal olvashat bévebben.
Check All: Ezzel az 6sszes hozzaadott hozzaférési szintet ki-
valaszthatja aktivnak.

Clear All: Ezzel az 6sszes hozzaadott hozzaférési szintet be-
allithatja inaktivnak.

Superuser: Itt kivalaszthatja a személyt superusernek, ami a
személy barmikor barmilyen ajtot nyithat korlatozo beallita-
sok ellenére is (Yes - igen; No - nem).

Device Operation Role: 1tt valaszthat, hogy a személy normal
személy, adminisztrator, vagy regisztralo személy legyen,
ennek az eszkdzok kezelésével kapcsolatos jogosultsagoknal
van szerepe (Ordinary User - normal személy; Administrator -
adminisztrator; Enroller - regisztrald személy).

Delay Passage: Ha ezt kipipalja, késlelteti a személy belépé-
sét azonositas utan, ez példaul mozgaskorlatozott személy-
ek esetén lehet hasznos.

Disabled: Ha ezt kipipalja, letiltja a személyt, vagyis a
személyt nem fogja beengedni a rendszer (a pipa kivételével
ismét engedélyezheti).

Set Valid Time: Ha ezt kipipalja, megjelenik egy Start Time és
egy End Time mezd, ezek segitségével allithat be egy kezd6
datumnot és idépontot, valamint egy befejezé datumot és
idépontot, a személy pedig csak ezen iddintervallum alatt
jogosult a belépésre.

Time Attendance: 1tt a munkaidd nyilvantartassal kapcsolatban vé-
gezhet el néhany alapbeallitast (ezeknek csak akkor van jelentdségiik,
ha a munkaidé nyilvantarté modult megvasadrolta és hasznalja):

Acorss Conol Time Altendance Esevalor Gontrol Pl Regiser Fersonnel Dutad

ABEAAENCE Arbd Amendance Cakulston vos

~ [ Area Nama Device Operation Role Empleyug

Pessonnel Type Crdinasy

Attendance Area: Itt valaszthatja ki a munkaid6 nyilvantar-
tasi teriilerteket. A munkaidd nyilvantartasi teriiletek keze-
lésér6l késébb a Munkaidd Nyilvantarté modul leirasaban
olvashat bévebben.

Attendance Calculation: 1tt valaszthatja meg, hogy a személy
esetében a szoftver végezzen-e munkaid6 szamitast (Yes -
igen; No - nem).

Device Operation Role: Itt valaszthatja meg a személy esz-
kozkezelési jogosultsaganak a szintjét (Employee - alkalma
zott; Enroller - felvevd; Admin - admin; Superuser - superuser).
Personnel Type: Itt allithatja a személy tipusat (Ordinary -
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atlagos; VIP - VIP; Blaclist - feketelistas).

Elevator Control: Itt a liftvezérléssel kapcsolatban végezhet el né-
hany alapbeallitast (ezeknek csak akkor van jelentéségiik, ha a lift-ve-
zérlo modult megvasarolta és hasznalja):

Tima Attandancs Elawior Contros Fiata Registar Paczcnngl Datad

He -

Add: Itt adhat a személyhez valaszthato liftvezérlési szinte-
ket, melyekro6l késébb a sajat leirasuknal olvashat bévebben.
Check All: Ezzel az 6sszes hozzaadott liftvezérlési szintet ki-
valaszthatja aktivnak.

Clear All: Ezzel az 6sszes hozzaadott liftvezérlési szintet be-
allithatja inaktivnak.

Superuser: Itt kivalaszthatja a személyt superusernek, ami a
személy barmikor barmilyen szintet elér a lifetekkel korla
tozo beallitasok ellenére is (Yes - igen; No - nem).

Set Valid Time: Ha ezt kipipalja, megjelenik egy Start Time és
egy End Time mez0, ezek segitségével allithat be egy kezdd
datumnot és idépontot, valamint egy befejezé datumot és
idépontot, a személy pedig csak ezen iddintervallum alatt
jogosult a liftvezérlésre.

Plate Register: Itt a parkolorendszerrel kapcsolatban végezhet el
néhany alapbeallitast (ezeknek csak akkor van jelentéségiik, ha a
parkolorendszer modult megvasarolta és hasznalja):

Acoess Control Time Attendance Esevalor Control

Fial Regsier Perzonnel Delad

Licerrse Plate Paning Space

License Plate: Ide a személy autojanak a rendszamat irja be.
Parking Space: 1tt a parkolorendszer modulban regisztralt
parkolohelyeket parosithatja a személyhez.

Personnel Detail: 1tt a személyhez irhat be, néhany egyéb személyes
adatot amennyiben sziikségesnek érzi:

Acoess Conol Tirne Attendance Esvalor Controd Perzonnel Detad

Pty Register

Ema

Employie Type '
Job Tee Street

Bithpiace Courtry

Email: Ide a személy e-mail cimét irja be. Ez maximum 30 ka-
rakter lehet, a “-“, ““, “*, “_“ toréskarakterek tamogatottak.
Event Notification: Ha ezt bepipalja, akkor a rendszer e-mail

értesitést kiild a személynek a belépésekrol és lift esemé-

nyekrdl. Ezen funkcio hasznalata esetén az Email mez6
kitoltése kotelez. Amennyiben iigy pipalja ki a négyzetet,
hogy még nem allitott be e-mail kiildé szervert, a bepipa
laskor felugré ablakban megjelenik az e-mail menedszment.
Err6l az ablakbol késébb, az E-mail Menedszment leirasanal
olvashat bévebben.

Employee Type: Itt allithatja be, hogy alland6 vagy probaidds
dolgozorol van-e szo (Official Staff - allando; Probation Staff
- probaidgds).

Hire Type: Itt allithatja be, hogy munkaszerzédéssel ren
delkez6, vagy munkaszerzédés nélkiili személyrdl van-e szo
(Contract Worker - munkaszerzédéssel rendelkezd; Non
Contract Worker - munkaszerzdés [élkiili).

Job Title: 1de a személy allasanak a nevét irja be.

Birth Place: |de a személy sziiletési helyét irja be.

Country: Ide a személy orszagat irja be.

Home Phone: Ide a személy otthoni telefonszamat irja be.
Office Phone: Ide a személy irodai telefonszamat irja be.
Home Address: Ide a személy otthoni cimét irja be.

Office Address: |de a személy irodai cimét irja be.

« Dismissal: Itt az éppen kivalasztott személyek hozzaférését sziin-
tetheti meg,

példaul elbo-
csatas esetén,

Inpul the dismissal information

Dismissal Date™ 2020-04-00

Disrnissal Type”

de az adatai Diemizsal Reason Voluntary Hedundancy
megtartasaval. Bl

. Nismissed
Ekkor a jobb

Transfer

oldalt lathato

ablak jelenik

meg. Itt a Diss-

missal Date mez6ben adja meg az elbocsatas idépontjat, a Dismissal
Type mez6nél valassza ki a tipusat (Voluntary Redundancy - 6nkéntes
redundancia; Resignation - felmondas; Dismissed - elbocsatas; Trans-
fer - athelyezés), a Dismissal Reason szovegdobozban pedig bévebb
indoklast is irhat. Az elbocsatas annyiban kiilonbozik a torléstdl, hogy
atorléssel ellentétben elbocsatas esetén a személyek az Elbocsatott
Személyek listajaba kerlilnek, igy egyrészt az adataik megmaradnak
(még az azonositojukrdl is donthet Ggy, hogy foglalja a rendszer), mas-
részt, ha valami okbol visszakeriilnek a céghez, néhany kattintassal
egyszeriien visszahelyezhetdek. Exrél késébb, az Elbocsatott Szemé-
lyek leirasanal olvashat bévebben.

« Adjust Department: Itt az éppen kivalasztott személyeket he-
lyezheti at masik részlegbe, ekkor
a jobb oldalt lathato ablak jelenik
meg. Itt a Selected Person mez6-
ben lathatja a kivalasztott szemé-
lyek azonositojat, a New Depart-
ment legordiild listaban kell kiva-
lasztania az 0j részleget, a Trans-
fer Reason szovegdobozba pedig
bévebb indoklast is irhat az athe-
lyezésre.

Adjwst Department

Salected Parson” 1.2

Niw Dopartmant

Transior Raason
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« Change Position: Itt az éppen kivalasztott személyeket helyezhe-
ti at mas pozicioba, ekkor a jobb

oldalt lathato ablak jelenik meg. Itt
a Selected Person mez6ben lathat-

Ghange Pasition
Selected Parson” 1.2

ja a kivalasztott személyek azono-

Now Pocition®
sitojat, a New Position legordiilé Transfer Reason
listaban kell kivalasztania az 0j

poziciot, a Transfer Reason szoveg-

dobozba pedig b6vebb indoklast is

irhat az athelyezésre.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott személyeket tordlheti. Fontos! A
torléssel a személyek minden adata torlédik, esetlegesen meglévo
biztonsdagi mentésen Riviil mas méd nincsen az egyszerii visszaallita-
sukra. Amennyiben az adatokra vagy a személy visszaallitasara ké-
sGbb sziikség lehet, a torlés helyett az elbocsatas (Dismissal) funkcio
javasolt.

* Export: 1tt exportalhatja ki a személyek adatait az alabbi lenyild
menu segitségével:

[# Export ~ [® import ~ (5 statistic

g Export Personnel

E Export Biometric Template

E Download Personnel Import Template

E Export Personnel Photo

Export Personnel: I1tt a személyes adatokat lehet kiexportal-
ni EXCEL, PDF, vagy CSV formatumba. A felugro ablakban a
személy felvételkor és modositaskor is megadhato személy-
es adatok valaszthatok ki exportalasra jelolonégyzetekkel,
valamint kivalaszthato az exportalasi formatum, és valaszt-
hato, hogy az 6sszes személy, vagy csak egy bizonyos azo-
nosito intervallumon beliili személyek adatait szeretné kiex-
portalni (maximum 40.000 lehet).

Exporn Parsonned
o Basic information + PorsoonalE) o FirstName <+ Last Name Depantment
¢ Deparnment « Gender o Birthay « Password
o Cestificabe Type ) Corlificabe Mu. o Card Number # License Pabe
+ Emad < SellLogin P, (& Motale Fhong
Cutton ABrbutas Empioyes Type Hirg Typd Sob T Stradt
Birinpiace Coaaniry Hame Phons Homa Addrass
Office Phone Office Address
Thi File Type EXCEL Fie .

Export Moca & AN data (Can axport up 1o 40000 data)
Salect B armount of data bo expor (Can expor up bo 40000 data fems|

From the amicie 1 B, & carned 100 Data

Export Biometric Template: Itt a személyek biometrikus
adatait exportalhatja ki szintén EXCEL, PDF, vagy CSV

formatumba.
Export Biomelric Template
The File Type EXCEL File v
Export Mode = All data (Can export up to 40000 data)

Download Personnel Import Template: Itt egy sablont tolthet
le a felhasznaloi adatok importalasahoz megfelelé forma-
tumrol EXCEL, PDF, vagy CSV fajlba. Az exportalas beallita-

sai azonosak az Export Personnel opcional megadhatokkal.

Expon Parsonntl
o Basic information < ParsconsliD  » Frst Name + Last Name Department
¢ Department ¥ Gander ¥ Birthlay + Paspword
# Costificabe Type 2 Corlificabe Mu. # Card Number # License Pate
# Eman #) SeiLogin P (# Motde Prons
...... 00 ASDUL Ermpioyes Typé Hirg Typa Job Tie Stradt
Birinpiace Cgaariry Hama Prona Home Addrss

Office Phoone Office Address

The File Type EXCGEL Fie

Export Mode & AN data (Can export up 1o 40000 data)
Solect Be amount of daka bo expor (Can expt up o 40000 data Rems|

From the aricie 1 Sirp, & carmed 104 Data

Export Personnel Photo: Itt a személyek fotoit exportalhatja
TAR, ZIP, vagy 7Z formatumba 0sszecsomagolva. A felugro
ablakban a formatumot allithatja be, valamint hogy az 6sz-
szes szemely fotojat, vagy csak egy bizonyos azonosito inter-
vallumon beliil esékét szeretné exportalni (maximum 5.000

lehet)
Export Personnel Phote
The File Type: TAR r
Expon Moda & All data (Can export up to S000 data)

Select the amount of data fo export (Can export up fo 5000 data fems)

From the aricla | Strip, ks derived 100 Data

* Import: 1tt importalhat el6zéleg kiexportalt személyi adatokat
biometrikus adatokat és fotokat:

[ mport ~ (5 Statistics
L‘ Import Personnel

L‘ Import Biometric Templais
L‘ Import Personnel Photo

Import Personnel: Itt a személyes adatokat lehet importal-

ni EXCEL formatumbol. A felugro ablakban a Destination File
mezoénél valaszthatja ki tallozassal a fajlt, majd a Header
Start Rows mez6nél valaszthatja ki, hogy a tablazat hanya-
dik soraban talalhatoak a fejlécek, a Delimiter mezében pe-
dig kivalaszthatja a delimitert, vagyis, hogy honnan kezdddik
0j adat (ezt nyugodtan hagyhatja alapértelmezetten), végiil
az Update the existing Personnel ID in the system sorban va-
laszthatja ki, hogy a rendszerben szereplé azonositok felil-
irasra kerliljenek-e, amennyiben a tablazatban is szerepel-

nek.
Impan Persannel
File Format & Excel
Deestination File Fél kivilaszidsa | Nincs 18]l kivilasziva
Header Start Flows 2

Dresbrnifess

Update the existing Personnel 1D in the system: @/Yes (INo

Import Biometric Template: Itt a biometrikus adatokat impor-
talhatja EXCEL formatumbol. A fajlt ugyanigy tallozassal va-

laszthatja ki, majd ugyanigy meg kell adnia a fejlécek sorat,

valamint a delimitert, és valasztania kell az azonositok feliil-
irasarol, mint az Import Personnel opcional.
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Imngsent Bivenetric Tormplabe
File Format & Excel

Destinaticn File Féjl kivilaszidaa | Nincs 1)l kivilaszive
Header tart Rows k

Dreslirnil v

Import Personnel Photo Itt fotokat importalhat a személyek-
hez. A felugré ablakban a Please Select Photo, vagy az Add
More gombbal tud képeket tallozni a listaba, a feltoltést a
Start Upload gombbal kezdheti meg. Fontos! Minden faj neve
az adottt személy azonositéja legyen, és a fajloknak JPG, GIF,
BMP, vagy PNG formatumiiak kell hogy legyenek. Ezen feliil
figyeljen arra is, hogy a feltoltés alatt allo fajlokat ne tordlje.

Impan Parsonns: Prsts

Tetals @ Fiaass s nol salate phain whis uinaang)

+ Statistics: Itt a felhasznaloi adatok statisztikait tekintheti meg egy

felugro ablakban: Statistics
Male: Ferflak Szama. Stalistical Typw Currant Tolal
Female: N6k szama. M 1
Personnel Quantity: Személyek L d

- Personnel Quantity 2
szama.

. . . . Fingemnnl Cuantity (]
Fingerprint Quantity: Ujjnyomatok Face ity 0
szama. Fingar Vein Cuantity ]
Face Quantity: Arcképek szama. Falm Quantity 0

Number of cards held i}

Finger Vein Quantity: Ujjvénak
szama.

Palm Quantity: Tenyerek szama.
Nubomber of cards held: kartyak
szama.

Face Pictures Quantity: Profilképek szama.

Faca Pictuse Duantity [}

Részlegek Kezelése

Scomy  peecwes  Comenpter  Memby  Wid Vamw Pakng  Fmm Ve Sy

Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii
Department opciojaval érheti el. Itt hozhat létre vagy torolhet
részlegeket a személyzeti struktira felépitéséhez. A képen lathato

részlegeket automatikusan hozza létre a rendszer, a Hotel és a General
részleg nem is torélhetd, csak modosithato, ezek a Hotel és a Belép-
tet6 modul legfelsd részlegei. A tobbi részleget ezekhez rendelheti
hozza. A mar létrehozott részlegeket a sorukban talalhato Edit gomb-
bal tudja szerkeszteni, olyankor a hozzaadassal megegyezé ablak
ugrik fel. Kisebb rendszerekben béven elég a General részleg.

* Refresh: Itt frissitheti a részlegek listajat.

« New: Itt hozhat létre 0j részleget, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

New

Department Mumber™
Department Mame™
Sort

Parent Department

Department Number: |de a részlegnek szant azonositot irja.
Department Name: |de a részleg nevét irja.

Sort: Ide csak szam irhatd 1 és 999.999.999 k6zott. Az fa
struktlraban azonos szinten lévo részlegek ezen szam alap-
jan keriilnek rangsorba olyan médon, hogy a kisebb szammal
rendelkezd részleg lesz a rangosabb. Ha ez a mez6 nem keriil
kitoltésre, akkor a részlegek a létrehozasuk sorrendjében
lesznek rangsorolva.

Parent Department: Ezzel a legordiild listaval valaszthat a
részlegnek sziildrészleget. A Hotel és General részlegeknek
nincs sziilé részlegiik.

Amennyiben az iij részleg nem jelenik meg frissités utan sem, iigy talan
Onnek nincs jogosultsaga iij részleg létrehozasara. Ezzel Rapcsolatban
keresse fel rendszergazdajat!

« Delete: Itt az éppen kivalasztott részlegeket torolheti. Fontos! Azo-
kat a részlegeket, amikhez tartoznak személyek, a rendszer nem enge-
di torolni, ha torolni szeretne egy ilyen részleget, elétte mozgasson at

minden személyt mas részlegekbe.

* Export: 1tt exportalhatja ki a részlegek adatait az alabbi lenyild
meni segitségével:

L,’ Export = L,‘ Import
B‘,‘ Export Department
' |1', Download Department Import Template

Export Departmen: Itt a részlegeket lehet kiexportalni EXCEL,
PDF, vagy CSV formatumba. A felugro ablakban kivalaszthato
az exportalasi formatum, és valaszthato, hogy az 6sszes
részleg, vagy csak egy bizonyos azonosito intervallumon
beliil esé részleg adatait szeretné kiexportalni (maximum
40.000 lehet).

Download Department Import Template: 1tt egy sablont tolt-
het le a részlegek importalasahoz megfelel6 formatumrol
EXCEL, PDF, vagy CSV fajlba. Az exportalas beallitasai azono-
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sak az Export Personnel opcional megadhatokkal.

* Import: 1tt importalhat eléz6leg kiexportalt részlegeket:

Import

File Format = Excel () Csv

Nastination File Fajl kivalasrtaza | Mines fajl kivalaszstva
Header Start Rows 2

Dreslirmsiles | v

Itt A File Format résznél valaszthato, hogy EXCEL vagy CSV
formatumban szeretne exportalni, a Destination File résznél
adhato meg tallozassal az importalni kivant fajlt, a Header
Start Rows mezdében adhatd meg, hogy a tablazat hanyadik
soraban talalhatok a fejlécek, a Delimiternél pedig a delimi-
ter adhatd meg, vagyis hogy mi jelzi (j adat kezdetét (ezt
nyugodtan hagyhatja alapértelmezetten). Tovabblépni a Next
Step gombbal tud. A kdvetkezd ablakban hagyjon mindent
alapértelmezetten, és a Next Step (jboli megnyomasaval
elindithatja az importalast.

Poziciok Kezelése

Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii
Position opcidjaval érheti el. Itt hozhat létre vagy torélhet munkahe-
lyi poziciokat, mely késGbb sziiréseknél lehet hasznos. A pozicidokat fa
struktdraban helyezheti el, a képen lathato példaban van egy Eladé
és egy Technikus pozicio, melyek mindketten az Ertékesitési alkalma-
zott nevl sziilépoziciohoz tartoznak. Modositani a mar létrehozott
poziciokat, a sorukban talalhato Edit gombbal lehet. Kisebb rendsze-
rekben, ahol csak kRevés alkalmazott van, nincs Riilonosebb sziikség
erre a funkciora.

* Refresh: Itt frissitheti a pozicidk listajat.

» New: Itt hozhat |étre (j poziciot, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

MNew

Position Number®

Position Mame”
Sort

Parent Position

Position Number: |de a pozicionak szant azonositot irja.

Position Name: Ide a pozicid nevét irja.

Sort: Ide csak szam irhatd 1 és 999.999.999 kozott. Az fa
struktlraban azonos szinten lévo poziciok ezen szam alap-
jan keriilnek rangsorba olyan modon, hogy a kisebb szammal
rendelkezd pozicio lesz a rangosabb. Ha ez a mezé nem keriil
kitoltésre, akkor a poziciok a létrehozasuk sorrendjében
lesznek rangsorolva.

Parent Position: Ezzel a legordiilo listaval valaszthat a
pozicidnak sziilépoziciot. A sziildpozicié nélkiili poziciok a
gy6kérpoziciok.

Amennyiben az iij pozicié nem jelenik meg frissités utan sem, tigy talan
Onnek nincs jogosultsaga iij pozicio létrehozdsara. Ezzel kapcsolatban
keresse fel rendszergazdajat!

« Delete: Itt az éppen kivalasztott pozicidkat torolheti. Fontos! Azo-
kat a poziciokat, amikhez tartoznak személyek, a rendszer nem engedi
torolni, ha torolni szeretne egy ilyen poziciot, elétte mozgasson at min-
den személyt mas poziciokba.

Elbocsatott Szemelyek Kezelése

A fdeivs  Cwwseton e bols Ve Faking Pem Woss  Spmn

Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii
Dismissed Personnel opciojaval érheti el. Itt tekintheti meg a Szemé-
lyek Kezelésénél talalhato Dismissal funkcon keresztiil elbocsatott
személyek listajat, valamint visszahelyezheti, vagy véglegesen torol-
heti 6ket. Az elbocsatott személyeket visszahelyezni a soruk végén
talalhato Reinstatement gombbal lehet, aminek megnyomasara a
személy hozzaadasaval megegyezd ablak ugrik fel.

* Refresh: Itt frissitheti az elbocsatott személyek listajat.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott elbocsatott személyeket tordlheti
véglegesen.

Ideiglenes Személyek Kezelése

Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii
Temporary Personnel opciojaval érheti el. Itt az ideiglenes személyek
tekinthet6k meg, akik a uFace WG100 nevii nagyképernyés munkaidd
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nyilvantarto eszkoz QR kodjan keresztiil keriiltek feltoltésre.

* Refresh: Itt frissitheti az ideiglenes személyek listajat.

* Review: Itt az éppen kivalasztott ideiglenes személyeket helyezheti
at az allando személyek kozé, ekkor megerdsités utan a személyek

hozzaadasaval megegyezé ablak jelenik meg.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott ideiglenes személyeket tordlheti.

Személyreszabott Attribdtumok

Arma pdeteve  Cwwsecton  Dmws bokd  Velw  Fabng P Wiss Sy

Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii Custom
Attributes opcidjaval érheti el. Itt a személyek hozzaadasanal és szer-
kesztésénél talalhatd Personnel Detail fiilon talalhato attribdtumokat
tekintheti meg, valamint szerkesztheti, torolheti azokat, és j attriba-
tumokat is hozzaadhat. Ezen a fiilon az e-mail cim és az értesités Riil-
dés sora dllandé, és nem torolheté, nem médosithato, ezen tiil, egyi-
dejiileg 6sszesen 18 sornyi és 2 oszlopnyi attribitum lehet, ebbe a
példaban lathato alapértelmezett attribdtumok is beletartoznak. A
mar létrehozott attribGtumokat, a soruk mellett talalhato Edit gomb-
bal szerkesztheti.

* Refresh: Itt frissitheti az attribatumok listajat.

» New: Itt hozhat létre 0j attribltumot, ekkor a jobboldalt lathato

ablak jelenik meg. Hew
Display Nama Uj Asribtum
Display Name: |de az attribGtum o Ty Pul-down List *
- P Altrtat Vilue Efék 1EMK 2
nevét irja.

Input Type: Itt a legordiild listabol
valassza ki az attribGtum tipusat T
(Pull-Down List - legordiild lista; Dispiay in Person List s o
Multiple Choice - jelolé négyzetek ;

Single Choice - radio gombok egy

valasztasi lehetéséghez ; Text -

sz6veg mez0).

Attribute Value: Ide az attribGtum valaszthato értékeit irja (amenny-
iben nem széveg mez6) “;“ karakterrel elvalasztva.

Row: Ide irja, hogy hanyadik sorban szeretné elhelyezni az attribtu-
mot. Az elsé és masodik sor foglalt, igy minimum 3-at kell ide irnia,
maximum 20-at irhat. Nem Reriilhet két attribitum ugyanazon sor
ugyanazon oszlopaba.

Column: Ide irja, hogy hanyadik oszlopban szeretné elhelyezni az at-
tribitumot. Ez 1vagy 2 lehet. Nem keriilhet kRét attribitum ugyanazon
sor ugyanazon oszlopaba.

Display in person List: 1tt azt valassza ki, hogy az attribatum megje-
lenjen-e a személyek listajan (Yes - igen; No - nem).

« Delete: Itt az éppen kivalasztott attribGtumokat tordlheti.

Parameéterek
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii
Parameters opciojaval érheti el. Itt néhany fontos paraméterrel kap-
csolatban végezhet el bizonyos beallitdsokat. Amennyiben nincs ra
alapos oka, ezeket a bedllitasokat érdemes alapértelmezetten hagyni.

« Personnel ID Setting: személyi azonositd beallitasai.
The Maximum Length: Az azonosité maximum hossza.
Support Letters: Bet(ik tamogatasa.
Personnel ID Auto Increment: Automatikus inkrementalas.

- Card Setting: Kartyaszam beallitasai.
The Maximum Length: A kartyaszammaximum hossza.
Card Format Display: Decimalis, vagy Hexadecimalis formatum.
Multiple Cards per Person: Egy személyhez tobb kartya is
tartozhat-e.

« Dismissed Personnel: Elbocsatott személyek beallitasai.
Keep the personnel id for the dismissed employee?: Megtart-
sa-e a szoftver az elbocsatott személyek azonositojat.

« Temporary Personnel: Ideiglenes személyek beallitasai.
Review: Lehessen-e véglegesiteni az ideiglenes személyeket.

Kartyak Kezelése

A pdeievs  Cwwsecton e bols Velw  Faking Pemi Woss  Spmn

Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii Card
opciojaval érheti el (ehhez le Rell nyitni a Card Management listat). Itt
lathatja a kiosztott kartyakat, valamint hogy melyik személyhez tar-
toznak, tovabba tomeges kiosztast hajthat végre, illetve az elvesztett
kartyakat is itt allithatja inaktivnak, vagy Gjra aktivnak.

* Refresh: Itt frissitheti a kartyak listajat.



13/65 oldal

« Batch Issue Card: Itt végezhet tomeges kartya kiosztast, ekkor az
alabbi ablak jelenik meg:

B v i

Itt eldsz0r is a Start Personnel ID és az End Personnel ID mezbékben
adjon meg egy kezd6- és végpontot, hogy hanyas azonositok kozotti
személyeket szeretné kilistazni. Csak azok a személyek jelennek meg a
listaban, akikhez még nem tartozik kartya, valamint, ahogy a képen is
latszik, a végpontokként megadott azonositok is bekeriilnek a listaba.
Ezutan a Generate List gombbal listazhatja ki a személyeket, akik a
baloldali mezében jelennek meg. Ezutan a Card Enrollment Methodnal
a leg6rdiilé listabol valassza ki, hogy kiilsé USB-s olvasdval (USB Re-
ader), vagy az eszk6z valamely olvasojaval (Device) kivanja beolvasni
a kartyakat.

Amennyiben az USB olvasot valasztotta, csak le kell hiznia a kartya-
kat, vagy be kell irnia a szamukat az Input Card Number mezébe, majd
a mez6 melletti OK gombbal jovahagyni, minden hozzaadott kartya
automatikusan a listaban legfeliil szereplé személyhez kapcsolodik és
ez a szemely atkeril a baloldali listaba.

Ha az eszkdz olvaséjat valasztotta, akkor a == ikonra kattintva
valaszthatja ki, mely olvaso(ko)n kivanja a beolvasast elvégezni,
csupan a felugro ablakban kell athiznia a kivant olvasokat a jobbolda-
li listabol a baloldaliba a nyilak segitségével, majd leokéznia. Ezutan
sorban leolvashatja a kartyakat, és az el6z6 modszerhez hasonloéan, a
kartyaszamok automatikusan keriilnek kiosztasra a listaban szerepl6
személyeknek.

Ha végzett, az OK gomb megnyomasaval véglegesitheti a kiosztast,
vagy a Save and New gombbal véglegesitheti j kiosztas inditasaval.

« Reported Lost Card: Itt az éppen kivalasztott kartyakat allithatja
inaktiv allapotba amennyiben ezek a kartyak elvesztek. A tovabbiak-
ban ezek a kartyak ugyan még megvannak a rendszerben, hasznalni
nem lehet Gket.

* Reactivate Lost Card: itt az eléz4 funkcidval inaktiv allapotba
allitott kartyakat lehet Gjra aktiv allapotba allitani.

Wiegand formatumok kezelése

Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii
Wieagand Format opcidjaval érheti el (ehhez le kell nyitni a Card
Management listat). Itt tekintheti meg, szerkesztheti, és torol-

heti a kiilonb6z6 Wiegand formatumokat, valamint dj Wieagand
formatumokat is létrehozhat. A mar létrehozott formatumokat a soruk
mellett talalhatd Edit gomb megnyomasaval szerkesztheti. Az alapér-
telmezett Wiegand formatumok altalaban véve béven elegenddR, igy
amennyiben nincs alapos oka, és megfelelo tuddsa ezekrél a formatu-
mokrél, nem ajanlatos barmit médositani itt.

* Refresh: Itt frissitheti a Wiegand formatumok listajat.

» New: Itt hozhat |&tre (j formatumot, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Hew

Even Parky Checkie
The Maamum
Longin

The Masmam | g0 o
Start bt
=y

e Tra
Card Chasck Fomat

Name: Ide a formatum nevét irja.

Total Bit: Ide a teljes bitszamot irja.

Sit Code: Ide az objektum kodot irja.

Auto: Ezt kipipalva a szoftver automatikusan észleli a forma-
tumot.

First Parity Check(p): Kezd§ paritasbit.

Second Parity Check(p): Zaro paritasbit.

0dd Parity Check(o): Paratlan paritasellenérzés kezd6bitje
és maximalis hossza.

Even Parity Check(e): Paros paritasellenérzés kezd6bitje

és maximalis hossza.

CID(c): Kartyaszam kezddbitje és maximalis hossza.

Site Code(s): Objektum kod kezdGbitje és maximalis hossza.
Manufacturer Code(m): Gyartoi kod kezddbitje és maximalis
hossza.

Card Check Format: Kartyaellen6rzési formatum.

Parity Check Format: Paritas ellendrzési formatum.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott Wiegand formatumokat térdlheti.

« Card formats Testing: Itt kalibralhatja a Wiegand formatumot,
amennyiben a beolvasott kartyaszam nem egyezik a ranyomtatott
szammal. Ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Cord Fomats Tesang

it Code Gard Humber' Cmiginal Card Mumbar

Cand 2

Cang 3

Aty Eahculat S oS Whikk tha Sitt 600 (5 R BIANK
Cang Fomal

Ode-Ewen Parity Format

1.: Valassza ki az eszkozt a Device mez6 segitségével (a felug-
ro ablakban hlzza at a kivant eszkozoket a baloldali listabol
a jobboldaliba a nyilak segitségével), és irja be az éppen ki-
valasztott kartya soraban a Card Number mezébe a kartyara
nyomtatott szamot, valamint a Site Code mez6be az objek-
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tum kodot (opcionalis). Nem minden eszk6z tamogatja a
Wiegand formatum kalibralasat.

2.: A Read Card gombbal olvassa be a kartya szamat, ami az
éppen kijelolt kartya soraban az Original Card Number mez6-
ben jelenik meg.

3.: Ha nem irta be az objektum kddot, és szeretné, hogy a
szoftver a kartyaformatum és kartyaszam alapjan kiszamol-
ja, akkor pipalja ki az Auto calculate site code while the site
code is left blank opciot, majd kattiontson a Recommended
Card Format gombra. A szoftver altal megallapitott forma-
tum alul lesz lathato.

4.: Az OK gombra kattintva a szoftver atvezényli Ont a for-
matum hozzaadasi feliiletre, hogy elmenthesse a formatu-
mot.

Kartyamlveletek megtekintése

Arma pdeteve  Cwwsecton  Dmws bokd  Velw  Fabng P Wiss Sy

Ezt a feliiletet a fels6 menii Personnel fiilén, az oldals6 menii

Issued Card Record opcidjaval érheti el (ehhez le kell nyitni a Card Ma-
nagement listat). Itt a kartyamuveleteket tekintheti meg, vagyis a ki-
osztasokat, az inaktivalasokat, és az Gjraaktivalasokat. A miveleti
listat a fenti Refresh gombbal frissitheti. Ezen a feliileten semmilyen
modositasi, vagy beallitasi lehetéség nincs.

Eszkoz Beallitasok

Eszkozok Kezelése

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalsdé menii Device
opcidjaval érheti el. Itt adhat hozza 0j beléptetési eszkozoket, megte-
kintheti, modosithatja a mar hozzaadott eszk6zok beallitasait,
kiildnb6z6 miveleteket hajthat végre rajtuk, valamint térolheti 6ket a
rendszerbol.

* Refresh: Itt frissitheti az eszkdzok listajat.

» New: Itt adhat hozza (] belépteté eszkozt manualisan, ez a Résébb
részletezett Search Device funkcién keresztiil sokkal egyszeriibb.
Amennyiben a hozzaadast meégis itt, manulisan kivanja elvégezni, a
funkciora kattintva a jobboldalt lathat6 ablak jelenik meg.

Device Name: Itt adjon nevet az e

Communication Type

eszkoznek. IP s

Communication Type: Itt valasszon o

TCP/IP, vagy RS485 kommunikacio e T m

kdzott. A TCP/IP erésen ajanlott, e e
igy a képen is ezt latja, és ennek a Azt taLest —
beallitasai keriilnek részletezésre. e

IP Address: Az eszkoz IP cime. a

Ez gyarilag 192.168.1.201, késGbb

modosithato. A szerver és az eszkoz

akkor tud csak megfeleléen kom-

munikalni egymassal ha azonos

tartomanyon vannak, vagyis ha az

IP cim harmadik szama mindketténél megegyezik. Elsé hozzaadaskor
érdemes lehet a gép IP cimét igazitani az eszkdzhoz, err6l késébb
olvashat részletesebben a kereséses hozzaadasnal.

Communication Port: |de a telepitéskor megadott kommunikacios port
szamat irja.

Communication Password: 1tt védheti le jelszoval az eszkozt, ha ezt
megteszi, innentdl csak ennek a megadasa utan kezelhetd az eszkoz.
Icon Type: Itt valaszthatja meg az eszkoz ikonanak a tipusat a valos
ideji megfigyeléshez.

Control Panel Type: Itt kivalaszthatja az eszkoz tipusat. Ez a lépés op-
cionalis, ha kihgagyja a szoftver automatikusan is kivalasztja a meg-
feleld tipust.

Area: Itt a teriiletet valassza ki, amihez az eszkozt szeretné hozzaren-
delni.

Add to Level: Itt hozzaadhatja az eszkozt egy hozzaférési szinthez. Ezt
késébb is megteheti, azonban amig nem teszi meg, addig az eszkoz
nem fogja engedni a belépéseket.

Clear Data in the Device when Adding: Ezt kipipalva az eseménynaplon
kivil minden adatot torol az eszkdzb6l hozzaadaskor. Elsé
hozzaadasnal er6sen ajanlott, a szoftver figyelmezteti is, ha nincs
kipipalva.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott eszkdzoket tordlheti. Az eszkdzok
beallitasai megmaradnak, visszaallitas nélkiil a legutobbi ismert
beallitas szerint folytatni fogjak a beléptetést.

« Search Device: itt adhat hozza (ij beléptetd eszkdzt annak auto-
matikus megkereséseével. Ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Itt el6sz0r is a Search gombra kattintva keresse meg az elérhetd
eszkozoket, mire a keresés utan a képen lathatéo modon megjelenik
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az 6sszes elérhetd eszkoz. Ha nem latja eszkozét a talalatok kozott,
gy6z6djon meg rola, hogy a gép és az eszkoz kozti kapcsolatban nincs
hiba (sériilt, vagy kihizodott vezeték példaul), valamint, hogy a mar
hozzaadott eszkozokkel nem érte még el a licenszében foglalt keretet.
Ha ezek mind rendben vannak, és még mindig nem talalja a szoftver az
eszkozét, probalja meg gépe IP cimét ideiglenesen az eszkoz gyari IP
ciméhez igazitani.

Ehhez Windows 10 rendszerben kattintson a talcan baloldalt alul talal-
hato nagyito ikonra (B ) és keresse meg az Ethernet-bedllitasokat, és
kattintson a képen jelolt Adapterbeallitasok médositasa funkciora:

ey

G Vesde Ethernet

& oot
& memnet

et Wit

% Adaorgaion

O oy

l: Ethernel
-
—

Halozat 3

0 Letiltss |

Allapot

Ezutan az Gjonnan megjelend ab-
lakban kattintson Ethernet kap-
csolatanak ikonjara jobb egégomb-

Diagnosztika
!;l Hidkapcsolatok

Parancsikon létrehozasa

bal, és valassza a Tulajdonsagok

G Torlés
opciot. ) Atnevezés
G Tuldjduisdyuk
[ B Microsott Metworks wmtel "

s ryomtatomegostias Microsolt Networkshor

¥ BP05 caamaguiemens

v . N T ]

Microacft hakirat adaptersk multpleaes probokolis
hemaoht LLDP probekell daastpmgram

P/IP protokioll G-aa versdia (TCPAPYE) W

Az ekkor felugro ablakban keresse
meg a TCP/IPv4 sort, és kattintson
a Tulajdonsagok gombra.

Telepiés.. ; Tulaidonsbgok

cim Automatias kérdss

(@) A kivetiezd IP-cim hacmalata:
Ezutan toltse ki az IP beallitasokat - 92.168. 1 . 8

Aluikdzati masd: 255.255.255. 0

a képen lathato modon.
M('P'lr*ﬂlrrlilf\lr:\: w28, 1 .1

Ezutan a szoftvernek mar mindenképp meg kell talalnia az eszkozt, és
a Modify IP Address gomb segitségével akar rogton modosithatja is az
eszkoz IP cimét, hogy egyéb eszkozoket is felvehessen, illetve, hogy a
gépe eredeti IP ciméhez igazithassa. Ennek az eredeti IP cim megte-
allitsa vissza IP cimét az IP cim automatikus kérése opciora, majd
ismét a Windows kerso6jével keresse meg a Parancssor alkalmazast.
Ittirja be, hogy “ipconfig”, majd iisse le az Enter billenty(t. Az ekkor
megjelend Adatok koziil az alabbi sorokban lévo értékeket kell beirni
az eszkoz IP cimének modositasakor a megfelel6 mezdkbe:

ay Adress

Somerurscabn Pagiwged

Az eszkoz IP cimének modositasat késdébb is elvégezheti. Ha végzett a
modositassal, vagy késobb szeretné elvégezni azt, kattintson az Add
gombra azt eszk6z hozzaadasahoz. Ekkor a kdvetkez6 ablak jelenik meg:

Add
Diirvic Wi’ 152 188.0 201
N Ser Address 1 168 1
Now Sarvas Port 206
Communication Passaed
con Type Dooe .
Area Area Name
Aadd b Lavid »

Clear Dats in the Devics whan Asang

i

Device Name: Itt adjon nevet az eszkdznek.

New Server Address: |tt adja meg a szerver IP cimét. Ezt az
elézdleg bemutatott Parancssor alkalmazasba beirt ipconfig
parancs utan az IPv4 Address sorban tekintheti meg. Push
Firmware-rel ellatott eszkoz esetén IP cim helyett valasztha-
t6 domain cim (Domain Address), ilyenkor ennek az adatait
kell kitoltenie.

New Server Port: Itt a szoftver telepitésekor is megadott
portot adja meg.

Communication Password: I1tt jelszoval is levédheti az esz-
kozt. Ezutan manualisan csak ezen jelszd6 megadasaval ke-
zelheti az eszkozt.

Icon Type: Itt a legordiild listaval a valos ideji megfigyelés-
hez kell ikont valasztania az eszkoz részére.

Area Name: I1tt a legordilo listaval teriiletet kell valasztani az
eszkoz részére.

Add to Level: I1tt hozzaadhatja az eszkozt hozzaférési szinthez,
ezt késdébb kiilon is megteheti.

Clear Data in the Device when Adding: Ezt bepipalva a hozza-
das soran a naplobejegyzéseken kiviil minden adat torlédik
az eszkozbol. Ez els6 hozzaadaskor ajanlott.

« Device Control: 1tt az alabbi lenyild listaban végezhet el néhany
miveletet az éppen kivalasztott eszk6zok vezérlésével kapcsolatban:
Device Control - :{E}: Setup -

Clear Administrator Permission

Upgrade Firmware

Reboot Device

) [+ EF Jo

@

Synchronize Time

Enable

@ Dizable

;_.', Synchronize All Data to Devices

@

<

Clear Administrator Permission: Ezzel a funkcioval bizonyos
eszk6zokbdl torolhetok az adminisztratori jogosultsagok,
ahol ez akadalyozza az eszkoz mentiijébe valo belépést.
Upgrade Firmware: Ezzel a funkcioval frissitheti az eszkdz
Firmware-ét. A Firmware fajlt tallozassal keresheti meg a fel-
ugro ablakban, és az upgrading gombbal indithatja el a fel-
toltést.

Reboot Device: Ezzel a funkcioval Gjraindithatja az eszkozt.
Synchronize Time: Ezzel a funkcidval szinkronizalhatja az id6t
a szoftver és az eszkoz kozott.

Enable: Ezzel a funkcioval engedélyezhet letiltott eszkdzoket.
Disable: Ezzel a funkcidval tilthat le eszkdzoket.
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Synchronize All Data to Devices: Ezzel a funkcioval minden
adatot raszinkronizalhat az eszkozre a szoftverbdl.

+ Set Up: 1tt az alabbi lenyilo listaban végezhet el néhany beallitast
az éppen kivalasztott eszkozokon:

{6k Setup ~ [Q View and Get Device Info ~ §
Set Bg-Verification Options

Set Device Time Zone

Set as Registration Device

Set Daylight Saving Time

IModify the Fingerprint Identification Threshold
Set Device InfCOut Status

o <) [0 B0 R

Set BG-Verification Options: Itt a hattérazonositast allithatja
be halado beléptetés opcidokhoz. A felugré ablakban a
Background verification legordiil6 listaval engedélyezheti
(Enable), vagy letilthatja (Disable) a hattérazonositast, az If
the device is offline legordiil listaval pedig kivalaszthatja,
hogy amennyiben az eszkdz offline, alapszintli hozzaférési
szinttel (Standard Access Level), vagy a belépés megtagada-
saval (Access Denied) iizemeljen, majd a Start gombbal
mentheti a beallitasokat.

‘Sct Bg Verification Options

Salactad Device
= The devices which have enabled background verification - 192 168.0.201

Bot By Venhcaton Uptions

Background wenhcabion Enahle v

It the device 13 offine Slandard ACccess Level v

Total Progress

Set Device Time Zone: Itt az eszkdz id6zonajat allithatja be. A
felugro ablakban a legordiilo listabol valassza ki a megfele-
16 id6zonat, a Start gombbal mentheti el a beallitasokat.

Sct Device Time Zonc

Salactad Time Zona
= UTC+2: 102 163.0.201

TimaZena (UTC+2)Beirul, Darnascus, Eastern Europe, Caito Alhens, Jerusalem v

Tolsl Progress

Set as registration Device: Itt allithat be egy eszkdzt regiszt-
ralo eszkoznek, amennyiben az eszkdz tamogatja a funkciot.

Set Daylight Saving Time: Itt nyari id6szamitast allithat az
eszkozon. A felugro ablakban a legordiilé listaval valaszthat,
és a Start gombbal mentheti a beallitast.

Set Dayllgnt Saving Time:

Salacted Dayilght Saving Time
= No settings - 102 158.0. 204

Daylight Saving Time. —— v

Total Progress
1A Daylight Saving Time

Modify the Fingerprint Identification Treshold: Itt az ujjnyo-
mat azonositasi kiiszobot allithatja. A felugro ablakban ad-
hatja meg az értékét 35 és 70 kozott, alapértelmezetten 55.
A Start gombbal mentheti a beallitast.

Muodify the Fingerprint Identification Threshold

The fingerprint identification threshold® 55 (3570

Set Device In/Out Status: I1tt az eszkoz ki- és be iranyat
allithatja, amennyiben eszkoze tamogatja ezt a funkciot.

« View and Get Device Info: Itt az alabbi lenyild listaban kérhet le
adatokat az éppen kivalasztott eszk6zokrol:

@ View and Get Device Info -
Get Device Option

zet Personnel Information

T

Do &

zet Transactions

View Rules of Devices

I3 [ |
[" b=y E]

View Device Capacity

Get Device Option: 1tt az eszkoz beallitasait kérheti le a
szoftver részére.

Get Personnel Information: Itt felhasznaloi adatokatkérhet le
az eszkozbol. A felugro ablakban valaszthat, hogy a szemé-
lyes adatokat (Obtain personnel information), vagy az ujj-
nyomatokat (Obtain fingerprint information) szeretné lekér-
ni. A Get count only jelolonégyzet bepipalasaval csak az ada-

tok mennyiségét kéri le. A Start gombbal indithatja a lekérést.
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Salected Device
T InRIAGH Pro - 187 168 0 701

(& Obtain personnel information | Obtain fingerprint information
| (et count only

Tolal Progress

Get Transactions: 1tt az eszkozben tarolt naplobejegyzéseket
kérheti le, amennyiben nem keriiltek még at a szoftverbe
automatikusan. A felugr6 ablakban valaszthat, hogy csak az
0j bejegyzéseket (Get New Transactions), vagy az 6sszes
bejegyzést (Get All Transactions), majd a Start gombbal in-
dithatja el a lekérést.

Selactad Device
(winBIOAG0 Pro - 187 168 0 704

(s Ciet New Transactions () Gt All Transackions
Tolal Progress

l |

View Rules of Devices: I1tt néhany, az eszkdzon beallitott sza-
balyt tekinthet meg a felugrd ablakban, ezekr6l a késébbi
fejezetekben olvashat, itt modositani nem tudja Gket.

Rule Type Descriplion Rules Delails
Interlock Not fat None

Linkage Mot Set

Anb-Passback Nol Sel

First-Person Normally Open Hot Set

Mufti-Farson Opaning Door Mot Sat

Door Sensor Not Set

Aclive Time Zone Has been set

Fasgage Mode Tima Zona Not Sat

Background verification Has been opened Betwesn multiple rules
Giobal Anti Passback Not opencd with & T separated.
Global Inlerlock Nol upened .& Linkage ard global
Glohal Linkage Not opened linkage, anti-passhack and

global anti-passback are

¥erson Avaikabil Not opened
" e se1 at the same time, there

Qceupancy Conlrol Nol opened may ba conficis.

View Device Capacity: Itt az eszkdz adatkapacitasait tekint-
heti meg a felugro ablakban. Ha az adatok nem felelnek meg
a valosagnak, szinkronizaljon az eszkozzel.

& L i L] ] - [} i L] 2 (Got A
1921680201 200000 0000 x " " 030000 03000 * x * Gat

A 11'¥50 fnd that e AS8a k5 Ot coNSSTANT wilh M devics, please SMChoNG e data o devices bafare trying agan

« Communication: 1t az alabbi lenyild listaban végezheti el az ép-
pen kivalasztott eszk6z kommunikacios beallitasait:

© Communication ~
<7 Modify IP Address
¢ Modify Communication Password
& Modify RS485 Address
“® Switch Network Connection

Modify IP Address: Itt az eszkdz IP cimét modosithatja a ko-
rabban, a hozzaadasnél részletezett modszerrel megegyezé

modon.
IP Address” -188 .0 .20
Subnel Mask" 255 .255 .255 .0
Galeway Addiess” 192 168 .0 . 201

Modify Communication Password: Itt az eszkz kommunika-
cios jelszavat modosithatja, amivel levédte, vagy megad-
hatja, ha még nem adott meg ilyet.

Mew Passwond

Lozl

Confirm Password

(o]

Modify RS485Address: Itt az eszkdz RS485 cimzését allithat-
ja, amennyiben az eszk6z ezt tamogatja.

Switch Network Connection: Itt a halozati kapcsolatot valt-
hatja, amennyiben az eszk6z tamogatja ezt a funkciot.
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Ajtok Kezelése

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldals6 menii Door opcio-
javal érheti el. Itt tekintheti meg a rendszerben szerepld ajtokat, és
tud miveleteket végezni veliik, vagy beallitasokat eszk6z6lni rajtuk.

« Edit: I1tt szerkesztheti az adott ajto beallitasait, ekkor az alabbi
ablak jelenik meg:

Dice b
Do Nawa”

ersbcation Mods

(L]

e Zor TeHow Accanibin

" Lock {pen Duraton’

Whagand Format At . REX Mods' Unieeck v

Card Number Reversal

Operace i 2 REX Tima Zone

Docx Sansar Type Hone - Ertrance An-Fasstiack o

Dutabon

Ouress Fassword

Tra ateave seTings aee coped i

Device Name: I1tt az eszk6z nevét latja, amihez az ajto tarto-
zik, ezt itt nem tudja modositani.

Door Name: Itt nevezze el az ajtot.

Verification Mode: Itt a legordiild listabol valassza ki az azo-
nositasi moédot, ami lehet kartya (Card), PIN (Password),
ujjnyomat (Fingerprint), és ezeknek kiilonb6zé kombinacioi,
illetve automatikus (Automatic Identification).

Wiegand Format: Itt a legordiild listabol valassza ki a Wie-
gand formatumot. Alapértelmezetten automatikus (Auto),
amennyiben nem indokolt, érdemes ezen hagyni.

Card Number Reversal: Ezt bepipalva a szoftver megforditja a
kartyaszamokat.

Operate Interval: Itt allithatja be masodpercben 0 és 254 ko-
zott, hogy két azonositas kozott mennyi idonek kell eltelnie.

Door Sensor Type: Itt a legordiilo listaval valaszthat, hogy az
ajtohoz nem tartozik nyitasérzékeld (None), vagy NO-s nyi-
tasérzékel6 van (Normally Open), vagy NC-s (Normally Closed).

Enable Locking Door When Door Closed: Ezt bepipalva a zar
visszazarodik, ha becsukjak az ajtot, akkor is, ha a nyitasi
iddzités alapjan még nyitva maradna. Csak akkor tudja be-
pipalni ezt a funkciot, ha beallitott az ajtohoz nyitasérzékelot.

Door Sensor Delay: Itt a nyitasérzékelo késleltetését allithat-

ja be masodpercben 1és 254 k6z6tt, vagyis, hogy a nyitas
utan hany masodperccel jelezzen a nyitasérzékelé még min-
dig nyitott ajto esetén. Ezt a funkciot szintén csak akkor
allithatja be, ha beallitott nyitasérzékeldt, és nagyobbnak
kell lennie a zar nyitasi id6zitésénél.

Passage Mode Time Zone: Itt a legordiilo listaval folyamatos
nyitvatartashoz kell id6zonat valasztania. Ennek az aktiv
id6zonan beliil kell lennie, alapértelmezetten ires.

Passage Delay: Itt beléptetd kapuk (példaul forgovillak) ré-
szére allithat be athaladasi késleltetést, vagyis, hogy két
athaladas kozott mennyi idé teljen el. Ezt masodperchen
allithatja be 1és 60 kozott, alapértelmezetten 15 masodperc.

Multi-Person Operation Interval: Itt azt adhatja meg masod-
percben 1és 60 koz6tt, hogy tobbkartyas nyitas esetén az
azonositasok kozott mennyi ido teljen el.

Door Number: Itt az ajto szamat latja, ez automatikusan kerdiil
kiosztasra, valtoztatni nem tudja. Alapértelmezetten a szoft-
ver ezt a szamot teszi az On altal szerkeszthetd ajtonév
végére. Ugyanezt a szamot hasznalja a szoftver az ajtora az
Anti-Passback és a Zsilip funkciok beallitasakor.

Active Time Zone: Itt a legordiild listaval kivalaszthatja az
aktiv id6zonat, vagyis azt az id6zonat, amin beliil az ajtod
nyithato. Alapértelmezetten ez a gyari 24 oras id6zona.

Lock Open Duration: Itt allithatja be masodpercben 0 és 254
k6zott a nyitasi id6zitést, vagyis, hogy sikeres nyitas esetén
az ajto meddig maradjon nyitva.

REX Mode: Itt azt allithatja be, hogy az EXIT gomb kinyissa
(Unlock), vagy bezarja (Lock) az ajtot. Alapértelmezetten nyitja.

REX Delay: 1tt azt allithatja be, hogy ha az EXIT gombbal zarja
az ajtot, akkor a gomb megnyomasa utan mennyi idével elle-
nérizze a rendszer az ajto allapotat. Ez gyarilag 10 masod-
perc és masodpercben tudja beallitani 5 és 254 koz6tt.

REX Time Zone: Itt a legordiilé listaval kivalaszthatja, hogy
mely id6zona alatt legyen az EXIT gomb aktiv.

Entrance Anti-Passback Duration: Itt allithatja be percben 0
és 120 k6zott, hogy amennyiben az ajtonal iranyhiba vezérlés
(Anti-Passback) van érvényben, mennyi ideig ne engedjen a
rendszer azonos iranybol belépést azonos személynek. Alap-
értelmezetten 0!

Duress Password: Itt allithat be kényszerjelszot, amely egy
maximum 6-jegyii szam lehet.

Emergency Password: Itt allithat be vészhelyzeti jelszot,
amely egy maximum 8-jegyii szam lehet.

Disable Alarm: Ezt bepipalva a valds idejii megfigyelésnél
nincs riaszto hang probléma esetén.

Open Door Delay: Itt allithatja be masodpercben 0 és 60 k6-
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z0tt, hogy az ajté meddig legyen még nyitva tartva sikeres
azonositas utan.

The above settings are copied to: Itt allithatja be, hogy a be-
allitasok atmasolodjanak-e a jelenlegi eszkoz 0sszes ajtaja-
ra (All Doors in Current Device), vagy a rendszer dsszes ajta-
jara (All Doors in All Control Devices). Alapértelmezetten ires,
vagyis nem torténik masolas.

* Refresh: itt frissitheti az ajtok listajat.

« Remote Opening: Itt az éppen kivalasztott ajtokon végezhet el
tavoli nyitast, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Remole Opening

Selected Door:
| 192.168.0.201-1

Uszer Password®  seeee

Open Interval® 5 second

The operation succeeded!

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mezdébe, majd allitsa be a nyitas idézitését masodperc-
ben 1és 254 k6z6tt az Open Interval mezében, majd a Start gombbal
végrehajthatja a nyitast.

« Enable: Itt engedélyezhet korabban letiltott ajtokat.

* Disable: itt az éppen kivalasztott ajtokat tilthatja le. A tovabbiak-
ban ezeken az ajtokon nem fog mikodni a belépés.

« Remote Closing: Itt az éppen kivalasztott ajtokon végezhet el
tavoli zarast, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Remole Closing

Selected Door:
| 192.168.0.201-1

Uzer Password”

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mezébe, majd a Start gombbal végrehajthatja a zarast.

« Cancel Alarm: 1tt az éppen kivalasztott ajtokon allithatja le a

riasztast, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Cancel Alarm

Selected Door:
| 192.188.0.201-1

User Password”

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mez6be, majd a Start gombbal végrehajthatja a leallitast.

« Remote Normally Open: Itt az éppen kivalasztott ajtokon vége-
zhet el tavoli nyitast oly modon, hogy az ajtok manualis zarasig nyitva
is maradnak. Ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Remole Nonmally Open

Selected Door.
| 192.168.0.201-1

Uszer Password”

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mezébe, majd a Start gombbal végrehajthatja a nyitast.

« Activate Lockdown: Itt az éppen kivalasztott ajtokat veheti
lezaras ala, amennyiben a hozzajuk tartozo eszk6z tamogatja ezt a

funkciot.

« Deactivate LocRdown: Itt a korabban lezaras ala vett ajtokat
oldhatja fel a zarlat alol.

« Enable Intraday Passage Mode Time Zone: Itt az éppen
kivalasztott eszkdzokon engedélyezheti a folyamatos nyitvatartasi
idézonat.

« Disable Intraday Passage Mode Time Zone: Itt az ép-
pen kivalasztott eszkdzokon tilthatja le a folyamatos nyitvatartasi
idézonat.
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Olvasok Kezelése

 —— @O OB Y

Ezt a felliletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsoé menii Reader op-
ciojaval érheti el. Itt tekintheti meg a rendszerben szerepl6 olvasokat,
atnevezheti 6ket, valamint kamerakat rendelhet hozzajuk.

* Refresh: Itt frissitheti az olvasok listajat.

« Edit: Itt szerkesztheti az olvasok nevét, valamint amennyiben az
eszk6z tamogatja ezt, valaszthat, hogy kinti, vagy benti olvasorol

van-e sz6. Ekkor a jobboldalt lat- | Eat

hato ablak jelenik meg. A Door Doortaene?

Name mezében latja az ajto nevét, | "™ b
a Name mezében adhat nevet az o s ou

olvasdnak, a Number mezében az
olvasd szamat latja, az In/Out sor-
ban pedig megvalaszthatja, hogy
kinti, vagy benti olvaso-e, amenny-
iben az eszkoz tamogatja ezt.

« Bind/Unbind Camera: itt kamerat csatlakoztathat az olvaséhoz,
vagy éppen korabban csatlakoztatott kamerat valaszthat le.

Segéd Bemenetek Kezelése

Ezt a felliletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsé menii Auxillary
Input opcidjaval érheti el. Itt tekintheti meg a rendszerben szerepld
segéd bemeneteket, szerkesztheti a neviiket és id6zonajukat, valamint
kamerakat rendelhet hozzajuk.

* Refresh: Itt frissitheti a segéd bemenetek listajat.
« Edit: Itt szerkesztheti a segéd bemenetek nevét, valamint ameny-

nyiben az eszkdz tamogatja ezt, beallithat hozzajuk id6zonat, és
megjegyzést irhat hozzajuk. Ekkor a kdvetkezé ablak jelenik meg:

Device Name: Az eszkdz neve.

Number: A segéd bemenet szama. | "
Name: 1tt nevezheti el a bemenetet.| o
Printed Name: A segéd bemenet Bl
hardverre nyomtatott neve.

Active Time Zone: Itt allithat id6z6-
nat a bemenethez, amenynyiben
az eszkoz ezt tamogatja.

Remark: |de irhat megjegyzést a
bemenethez.

Dewica Hama"
Aundary Igul-1

Actve Tima Zone 24-Hour Accessible v

Fernark

» Bind/Unbind Camera: itt kamerat csatlakoztathat a segéd beme-
nethez, vagy éppen korabban csatlakoztatott kamerat valaszthat le.

Segédrelek Kezelése

Ezt a felliletet a felsé menii Access fiilén, az oldalso menii Auxillary
Output opciodjaval érheti el. Itt tekintheti meg a segédreléket, szer-
kesztheti a neviiket, valamint folyamatos nyitvatartasi idézonat ren-
delhet hozzajuk.

* Refresh: Itt frissitheti a segédrelék listajat.

* Remote Open: Itt az éppen kivalasztott segédreléket nyithatja
tavolrol, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Remate Open

Selected Awsdliary Cutput:
192,168.0.201: Auxiliary Cutput-1

User Passwiord® a

Open Interval® 5 second (1-254

st | cisst

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mezdbe, majd allitsa be a nyitas id6zitését masodperc-
ben 1és 254 k6z6tt az Open Interval mezében, majd a Start gombbal
végrehajthatja a nyitast.

« Remote Close: Itt az éppen kivalasztott segédreléket zarhatja
tavolrol, ekkor a kovetkezé ablak jelenik meg:
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Remote Close

Selected Auxiliary Oulpul.
192.168.0.201: Auxliary Dulput-i

Usur Passwund®

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mezébe, majd a Start gombbal végrehajthatja a zarast.

« Remote Normally Open: Itt az éppen kivalasztott segédreléken
végezhet el tavoli nyitast oly modon, hogy a relék manualis zarasig
nyitva is maradnak. Ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

‘Remote Mormaiy Open

Selected Auiliary Oulpul.
102,168.0.201: Auxiiary Qutput-1

User Pagsword®

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a

User Password mezébe, majd a Start gombbal végrehajthatja a nyitast.

« Edit: 1tt szerkesztheti a segédrelék nevét, folyamatos nyitvatartasi
idézonat allithat be rajuk, és megjegyzést irhat hozzajuk. Ekkor a ko-
vetkez6 ablak jelenik meg:

Ed
Device Name: Az eszkoz neve. Dedcr n
Number
Number: A segédrelée szama. . e
ame’ Auwddiary Output-1
Name: Itt nevezheti el a segédrelét. | rrinecname
Fassage Mode Time £0ne  seeee - T

Printed Name: A segédrelé hard-
verre nyomtatott neve.

Passage Mode Time Zone: Itt allit-
hat folyamatos nyitvatartasi idé-

Fiemark

zonat a segédreléhez.
Remark: 1de irhat megjegyzést a
segédreléhez.

Esemény tipusok Kezelése

m—ﬂmmmmwmwmm—

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsé menii Event Type
opciojaval érheti el. Itt tekintheti meg az eszkdzok eseményeit, vala-
mint hangot rendelhet hozzajuk.

* Refresh: Itt frissitheti az események listajat.

« Set Audio: Itt allithat hangot az éppen kivalasztott eseményekhez,
ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Get Audio

Event Sound ®) Already Exists () Upload

Play

ElGszor az Event Sound sorban valasszon, hogy a szoftverben mar
alapbol szerepld hangot szeretne (Already Exists), vagy Gj hangot
szeretne feltdlteni (Upload). Ezutan a szoftverben szerepld hang
esetén a legordiild listabol valassza ki a kivant hangot (a mellette 1év6
Play gombbal le is jatszhatja), Gj hang esetén tallozassal keresheti
meg a hangot (maximum 10 MB lehet, illetve WAV, vagy MP3 lehet csak,
szintén lejatszhatja a Play gombbal). Mindkét esetben az OK gombbal
véglegesitheti a beallitast.

« Edit: 1tt az éppen kivalasztott események adatait tekintheti meg,
ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Edit
Device Mame” 92 168.0.201 v
Event Number® 0
Event Level” Normal -

LCvent Name* Nommal Verify Open

Event Sound # Already Exists () Upload

Copy the above settings to
all devices

Device Name: Itt kivalaszthatja az eszk6zt, amennyiben az esemény
tobb eszkozon is szerepel.

Event Number: Az esemény sorszama, nem modosithato.

Event Level: Itt lathatja az esemény szintjét, mint normal (Normal),
kivétel (Exception), vagy riasztas (Alarm), és modosithatja, ameny-
nyiben eszkoze tamogatja ezt.

Event Name: Az esemény neve, nem modosithato.
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Event Sound: Itt a Set Audio meniiponttal megegyez6 modon rendelhet

hangot az eseményhez.
Copy the above settings to all devices: Ezt bepipalva a beallitas men-
téskor masolodik a tobbi eszkdz azonos sorszami eseményeire.

Ha végzett, az OK gombbal véglegesitheti a beallitast.

Nyari Id6szamitas Kezelése

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsé meni Daylight
Saving Time opcidjaval érheti el. Itt tekintheti meg a kiilonb6zd nyari
idészamitasi szabalyokat, tordlheti dket, beallithatja eszk6zokre,
valamint Gjakat is létrehozhat.

* Refresh: Itt frissitheti a nyari idészamitasok listajat.

» New: Itt hozhat étre Gj nyari idészamitasi szabalyt, ekkor az alabbi
ablak jelenik meg:

New
DST Name”
Start Time" MAR v Sccond v Sunday v | 2 v o'clock
End Time™ NOY v | First ¥ | Sunday ¥ 2 ¥ ocock

DST Name: |de irja a nyari idészamitas nevét (példaul, hogy
milyen régio szabalya).

Start Time: Itt allitsa be a nyari id6szamitas kezdetét. Balrol
jobbra az elsé legordiilé listaban a honapot valassza ki, a
masodik listaban hogy hanyadik (pl hanyadik vasarnap, els6 -
First; masodik - Second; harmadik - Third; negyedik - Fourth;
otodik - Fifth), a harmadik listaban a hét napjat (hétfé -
Monday; kedd - Tuesday; szerda - Wednesday; csutortok -
Tursday; péntek - Friday; szombat - Saturday; vasarnap -
Sunday), a negyedik listaban pedig, hogy hany drakor.

End Time: Itt a kezdeti id6 megadasaval megegyezé modon
adja meg a nyari idészamitas végeét.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott nyari id6szamitasi szabalyokat
torolheti.

- DST Setting: Itt az éppen kivalasztott nyari idészamitast rendel-
heti esz6z6khoz, ekkor a kdvetkez6 ablak jelenik meg:

DST Setting

Device a 7 Al
[ 192.168.0.201

Itt fa struktiraban latja eszkozeit, valassza ki az eszkozoket, amikhez
hozza kivanja rendelni a nyari idészamitast, majd kattintson az OK
gombra a beallitas véglegesitéséhez.

Eszkozok Monitorozasa

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Device
Monitoring opciojaval érheti el. Itt tekintheti meg eszkozeit, és azok-
nak az allapotat, valamint az eszk6zon végrehajtott parancsokat is
megtekintheti, vagy akar torolheti azokat.

* Export: 1tt exportalhatja ki a monitorozott eszkozok listajat. Az
exportalas azonosan mlkodik a személyek és az eszkozok esetében
mkar taglalt exportalassal.

« Clear All Command: Itt térélheti az eszkdzok teljes parancs-
naplojat. A szoftver megerdsitést kér a végrehajtas elott.

« Clear Command: Itt térélheti az adott eszkdz parancsnaplojat. A
szoftver megerdsitést kér a végrehajtas elott.

« View Command: Erre kattintva a szoftver atiranyitja Ont az adott
eszkoz parancsnaplojahoz.
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Valos Ideji Megfigyelés
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Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldals6 menii Real-Time
Monitoring opciojaval érheti el. Itt tekintheti meg a rendszerben
szerepld ajtokat segéd bementeket, segédreléket és lifteket allapotu-
kat jelz6 ikonokkal, valamint 6sszesitést lat a normalis és abnormalis
eseményekrdl, a lenti listan pedig valos idében lathatja az esemény
naplot. Az ajtok kezelése feliilethez hasonldan itt is tudja ajtoit tavol-
rol vezérelni.

A lehetséges ajtoikonok:

lkon Statusz lkon Statusz

i Eszkoz letiltva Eszkoz offline

E;E

F E Nyitasérzékeldvel, ajto zarva
-/ relé zarva/relé allapot nélkil

g
1]

Nyitasérzékeld nélkil, relé
zarva/relé allapot nélkil

L1

nyitva/relé allapot nélkiil

NyitasérzékelSvel, ajto zarva

E Nyitasérzékeld nélkil, relé
E relé nyitva/relé allapot nélkiil

Ll

NyitasérzékelSvel, ajto nyitva

- Nyitasérzékelbvel, ajto nyitva
i, i 2 / a relé nyitva/relé allapot nélkiil

relé zarva/relé allapot nélkiil

. Nyitott ajto riasztas, relé ° Nyitott ajto riasztas, relé
E zarva 2 nyitva

= Ajtonyitasi idétallépés, relé
K, E zarva/relé allapot nélkiil,
nyitasérzékeld nyitva

Ajtonyitasi id6tallépés, relé
E / i nyitva/relé allapot nélkiil

Ajtonyitasi id6tallépés, relé

Ajtonyitasi id6tallépés, relé
?u nyitva/nyitasérzékeld zarva

zarva/nyitasérzékeld zarva

E )

+ Remote Opening: Itt az éppen kivalasztott ajtokon végezhet el
tavoli nyitast, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Remole Opening

Selected Door.
192.168.0.201-1

User Password® wnan a2

Open Interval* 5 second (1-254

| The operation succeedeal al

v

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mezébe, majd allitsa be a nyitas idGzitését masodperc-
ben 1és 254 k6z6tt az Open Interval mezében, majd a Start gombbal
végrehajthatja a nyitast.

« Remote Closing: Itt az éppen kivalasztott ajtokon végezhet el
tavoli zarast, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Remole Closing
Selected Door:
192.168.0.201-1
User Pacsword® || E;_|

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mezdbe, majd a Start gombbal végrehajthatja a zarast.

« Cancel Alarm: 1tt az éppen kivalasztott ajtokon allithatja le a
riasztast, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

- Cancel Alaim

Selected Door:
192.168.0.201-1

User Password®

[o=]

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mezbbe, majd a Start gombbal végrehajthatja a leallitast.

« Remote Normally Open: Itt az éppen kivalasztott ajtokon vége-
zhet el tavoli nyitast oly modon, hogy az ajtok manuélis zarasig nyitva
is maradnak. Ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Selected Door:
192.168.0.201-1

User Password®

Itt irja be felhasznaldi jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe) a
User Password mezdébe, majd a Start gombbal végrehajthatja a nyitast.
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« Activate Lockdown: Itt az éppen kivalasztott ajtokat veheti
lezaras ala, amennyiben a hozzajuk tartozo eszkoz tamogatja ezt a

funkciot.

« Deactivate Lockdown: itt a korabban lezaras ala vett ajtokat
oldhatja fel a zarlat alol.

« Enable Intraday Passage Mode Time Zone: Itt az éppen
kivalasztott eszkdzokon engedélyezheti a folyamatos nyitvatartasi
idézonat.

- Disable Intraday Passage Mode Time Zone: Itt az ép-
pen kivalasztott eszk6zokon tilthatja le a folyamatos nyitvatartasi
idézonat.

Az Auxillary Input fiilon a segéd bemeneteket figyelheti meg, és nincs-
enek almeniipontok, az Auxillary Output fiilon a segédreléket figyel-
heti meg, és a fentiekkel megegyezd nyitasok és zarasok allnak ren-
delkezésére.

Végezetiil, ha rendelkezik a liftvezérlé modullal, latja az Elevator fiilet
is, itt a vezérlésben résztvevé gombokat latja, és a Remote Open the
Button funkcioval tudja tavolrol elérhetévé, a Remote Close the
Button funkcioval pedig tavolrol elérhetetlenné tenni azokat.

ARtiv riasztasok esetén, amennyiben a riasztasokhoz tartozik hang, és
az ablak aljan lathato Event Reminder Sounds Ri van pipalva, a Valés
Idejii Megfigyelés ablakban hallja a riasztds hangjat. A probléma elha-
ritasaval és a riasztas leallitasaval, valamint egy masik meniipontra
lépéssel, vagy a pipa eltiintetésével a hang megsziintethetd.

Riasztasok Megfigyelése
m—“m Comurgtion  Dwmm  bols  Vohw  Futng  Paml Ve Syvee

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Alarm
Monitoring opcidjaval érheti el. Itt tekintheti meg a rendszerben
tortént riasztasokat.

+ Acknowledge: Ezzel a gombbal az éppen kivalasztott riasztasokat
tudomasul veheti, ekkor ezek a riasztasok eltlinnek a listabol, és a rio-
asztasi hang is leall. A tudomasul vételhez meg kell adnia felhasznaloi
jelszavat (amivel bejelentkezett a szoftverbe).

Terkepek Kezelése
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Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsé menii Map opcio-
javal érheti el. Itt adhat hozza képeket (pl alaprajz) a telephelyrél,
amin elhelyezheti az ajtokat, kamerakat, igy interaktiv modon végez-
heti a valos ideji megfigyelést.

* Refresh: Itt frissitheti a térképek listajat.

« New: Itt adhat hozza j térképet, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

New
Map Name” [
Area Name™ Area Name
Map Path® Fajl kivdlasztasa | Mincs fajl kivalasziva

Map Name: Itt nevezze el a térképet.

Area Name: Itt a legordiild listabol valassza ki a teriiletet.
Map Name: Itt tudja kivalasztani a kivant fajlt tallézassal. A
térképnek képnek kell lennie.

« Edit: 1tt az éppen kivalasztott térképet szerkesztheti, ekkor az
alabbi ablak jelenik meg:

Edit
Map Mame* Teszt
Area Name”™ Area Name
Muodify Path rd
Map Path® Fajl kivdlasztasa | Mincs T4l kivélasztva

A szerkeszt6 ablak majdnem teljesen megegyezik a hozzaado ablakkal,
annyi kiilonbséggel, hogy a tallozas (ha modositani kivanja a térkép
fajljat, vagy a fajl 0j helyre keriilt) csak a Modify Path jeldlénégyzet
kipipalasa utan valik hasznalhatova.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott térképeket tordlheti.
« Save Positions: Ezzel a gombbal mentheti az On altal elhelyezett

ajtok és kamerak pozicioit, maskilonben a legkozelebbi alkalommal
Gjra el kell helyeznie 6ket.
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+ Add Door: Itt adhat ajtokat a térképhez, ehhez csupan a felugré
ablakban kell a kivant ajtokat a baloldali listabol attennie a jobbol-
daliba, a két lista kozti kis nyilak segitségével, és az OK gombra kat-
tintania. A hozzaadott ajtok ikonjaikként jelennek meg a térképen, On
pedig az egérrel szabadon hiazhatja 6ket barhova.

« Add Camera: 1tt adhat kamerakat a térképhez, ehhez csupan a
felugro ablakban kell a kivant lamerakakat a baloldali listabol atten-
nie a jobboldaliba, a két lista kozti kis nyilak segitségével, és az OK
gombra kattintania. A hozzaadott kamerak ikonjaikként jelennek meg
a térképen, On pedig az egérrel szabadon hizhatja 6ket barhova.

+ Zoom In: Ezzel a gombbal nagyithatja a térképet.
+ Zoom Qut: Ezzel a gombbal kicsinyitheti a térképet.
« Full Screen: Ezzel a gombbal valthat teljes képernyds modra. Ha

erre a modra valtott, a gomb helyében az Exit Full Screen gomb jelenik
meg, amivel kiléphet a teljes képernyds modbol.

Beléptetési Opciok

Id6zonak Kezelése

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Time Zones
opciojaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsdé menii Access Control
listajat. Itt hozhat létre id6zonakat, melyeket aztan eszkozeihez, vala-
mint folyamatos nyitvatartasi szabalyokhoz rendelhet. Maximalisan
255 id6zéna hozhato létre. Az alapértelmezett 24 éras hozzdférést
biztosité id6zénat nem szerkesztheti és nem torolheti.

* Refresh: Itt frissitheti az id6zonak listajat.

* New: Itt adhat hozza 4j id6zonat, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Haw
Tima Zena Mama®
Rema
Date
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o - o0 00 . o0 0 W w0 oo o00 0 : 00 00 0o
o - 00 oo w oo 0 oo 0 00 0 0o
L] [ L w00 L] o0 0o
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Copy Monday's Sesing bo Gthers Woekdays

ElGszor is a Time Zone Name mez6ben nevezze el az id6zonat, majd a
Remark mez6ben opcionalisan egy rovid leirast is adhat hozza. Ezutan
a tablazatban megadhatja a hét napjainal kiilon-kiilon az aktiv id6sa-

vokat, vagyis amikor a belépés engedélyezett a jogosult személyek
szamara. Egy naphoz akar 3 kiilon idésav is megadhato, és a hét napjain
kiviil harom iinnep tipus is megadhato.

Egész napos aktiv id6hoz elég az adott nap elsé idésavjat 00:00-23:59-

re allitani, a masik két idésav ilyenkor alapértelmezetten marad.

Egész napos inaktiv id6ho6z az adott nap 6sszes idésavja maradjon az
alapértelmezett 00:00-00:00.

Amennyiben valamely napnal 2 vagy 3 id6savot is hasznal, tigyeljen

arra, hogy az egy napon beliili id6savok ne logjanak egymasba, valamint,
hogy az adott nap id6savjainak dsszesitett idétartama ne haladja meg a 24
orat, kiilonben a szoftver hibat jelez és nem engedi menteni a beallitast.
Ha On az 6sszes hétkdznapra ugyanazt a beallitast szeretné hasznal-
ni, akkor elég csak a hétfét beallitani, és a Copy Monday'’s Setting to
Other Weekdays jelolonégyzetet kipipalni.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott idézonakat torolheti. A gydrilag
létrehozott 24 6ras id6zénat, valamint olyan id6zénakat, amik hozza
vannak rendelve valamilyen eszk6zhoz, vagy beallitashoz, nem torol-
het.

« Edit: 1tt az adott id6zona beallitasait szerkesztheti, a szerkesztési
feliilet megegyezik a fentebb részletezett létrehozo feliilettel.

Unnepek Kezelése
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Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldals6 menii Holidays
opciojaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldals6 meni Access Control
listajat. Itt hozhat létre id6zonakat, melyeket aztan eszkozeihez, val-
amint folyamatos nyitvatartasi szabalyokhoz rendelhet. Maximalisan
255 id6zéna hozhato létre, amiket a neviikre, vagy a mellettiik szereplé
Edit gombra kattintva szerkeszteni is tud. Az alapértelmezett 24 6ras
hozzaférést biztosito idozonat nem szerkesztheti és nem torélheti.

* Refresh: itt frissitheti az iinnepek listajat.

« New: Itt hozhat |&tre Oj innepet, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

MNew
Holiday Name®
Holiday Type® Holiday Type 1 v
Start Date” 2020-04-28
End Date* 2020-04-28
Recurring No v
Remark
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Holiday Name: Itt nevezze el az linnepnapet.

Holiday Type: Itt adja meg az linnep tipust. Ezeket a tipu-
sokat allithatta be az id6zonaknal.

Start Date: Allitsa be az innep kezd$ datumat.

End Date: Allitsa be az innep végét (ha egynapos iinneprél
van sz0, legyen ugyanaz azonos a kezdédatummal.
Recurring: Itt valaszthat, hogy az linnep évente ismétlodd-e.
Remark: 1tt adhat opcionalisan rovid leirast az linnephez.

« Delete: 1tt az éppen kivalasztott iinnepeket térdlheti.
« Edit: 1tt az adott iinnepet szerkesztheti, a szerkesztési feliilet mege-

gyezik a fentebb részletezett létrehozo feliilettel.

Hozzaférési Szintek Kezelése
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalsdé menii Access
Levels opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii Access
Control listajat. Itt hozhat létre kiilonb6z6 hozzaférési szinteket,
amikhez a rendszerben szerepld ajtokat rendelheti hozza. Késébb eze-
khez a szintekhez rendelheti az embereket is, 3 kiilonb6z6 rendezési
elv alapjan, ezzel megszabva ki hova jogosult belépni. Minden ajténak
és minden személynek legalabb egy hozzaférési szinthez kell tartoz-
nia, kiilonben az adott ajto, vagy személy esetében nem miikddik a
beléptetés. Kisebb rendszerekben, ahol csak kevés ajté van, és nin-
csenek kiilonb6zé belépéssel kapcsolatos jogosultsagok, béven elég 1
hozzaféresi szint.

« Refresh (baloldali): 1tt frissitheti a hozzaférési szintek listajat.

» New: Itt hozhat &tre (j hozzaférési szintet, ekkor az alabbi ablak
jelenik meg:

Mew
Level Name*
Time Zone* 24-Hour Accessible r
Area” Area Mame

Level Name: Itt nevezze el a hozzaférési szintet.
Time Zone: Itt a legordiild listabol valasszon hozza id6zonat.
Area: 1tt a legordilo listabol valasszon hozza teriiletet.

Ha végzett, az OK gombbal mentheti a hozzaférési szintet, ekkor ismeét
egy felugro ablak fogadja, amiben a szoftver rakérdez, szeretne-e
rogton ajtokat is rendelni az 0j hozzaférési szinthez:

Prompt

Immediately add doors to the curent Access
Control Level?

Ekkor az OK gombra kattintva a szoftver atiranyitja az ajtdo hozzaren-
del6 ablakhoz, ami az Add Door gomb leirasanal lesz részletezve. A
Cancel gomb megnyomasaval ajtok hozzarendelése nélkiil menti a
hozzaférési szintet.

« Edit: 1tt az adott hozzaférési szint beallitasait szerkesztheti. A
szerkesztési ablak megegyezik a létrehozo ablakkal.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott hozzaférési szinteket tordlheti.

« Add Door: Itt az adott hozzaférési szinthez rendelhet ajtokat, ekkor
az alabbi ablak jelenik meg:
At Dot
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Itt egyszeriien csak at kell mozgatnia a hozzarendelni kivant ajtokat
a baloldali listabol a jobboldaliba, a listak kozott talalhato nyilak
segitségével, majd az OK gombbal megerdsiteni.

* Refresh (jobboldali): itt frissitheti az éppen kivalasztott
hozzaférési szinthez rendelt ajtok listajat.

- Delete Door: Itt az éppen kivalasztott ajtokat tordlheti az aktualis
hozzaférési szintbdl.

* Export: 1tt exportalhatja az éppen kivalasztott hozzaférési szinthez
rendelt ajtok listajat EXCEL, PDF, vagy CSV formatumba. Fontos, hogy
egyszerre csak egy hozzaférési szint adatait exportalhatja, vagyis, ha
az 6sszes hozzaférési szint ajtélistajara sziiksége van, minden szintnél
Riilon végre kell hajtania az exportaldst.

Hozzaférés Beallitasa Hozzaféerési Szintek Alapjan
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Set Access
By Levels opciojaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé meni
Access Control listajat. Itt allithatja be a hozzaférést hozzaférési
szintek alapjan. A baloldaldali listaban a hozzaférési szinteket latja,
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amikhez személyeket rendelhet, a jobboldali listaban pedig az éppen
kivalasztott hozzaférési szinthez rendelt személyek listajat tekintheti
meg, valamint torolhet onnan személyeket, és exportalhatja a listat.
Ez a 3 kiilonféle hozzaférés konfiguracio koziil az elsé modszer.

« Refresh (baloldali): 1tt frissitheti a hozzaférési szintek listajat.

« Add Personnel: Itt rendelhet személyeket az adott hozzaférési
szinthez, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

A Persaonst
® Gy Lmpanrent
Perrnsli0 Fritrarsy Lt K Corbiuratar
The curmest guery coacitions: Kone
Aemave Sesated)

Fersoers Frst Last Cad  Gmow  Depatment Parsonnel Fust Lt cant Gencer  Decartmant
o NE™e  Pame  Nerber Ny s i e

Tormd o0 2 records

Itt egyszeriien csak at kell mozgatnia a hozzarendelni kivant személy-
eket a baloldali listabol a jobboldaliba, a listak kozott talalhato nyilak
segitségével, majd az OK gombbal megerdsiteni.

« Refresh (jobboldali): Itt frissitheti az éppen kivalasztott
hozzaférési szinthez rendelt személyek listajat.

« Delete Personnel: Itt az éppen kivalasztott személyeket térdlheti
az aktualis hozzaférési szintbdl.

* Export: 1tt exportalhatja az éppen kivalasztott hozzaférési szinthez
rendelt személyek listajat EXCEL, PDF, vagy CSV formatumba. Fontos,
hogy egyszerre csak egy hozzaférési szint adatait exportalhatja, va-
gyis, ha az 6sszes hozzaférési szint személylistajara sziiksége van,
minden szintnél kiilén végre Rell hajtania az exportalast.

Hozzaférés Beallitasa Szemeélyek Alapjan
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Set Access
By Person opcibjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Access Control listajat. Itt allithatja be a hozzaférést személyek alap-
jan. A baloldaldali listaban a személyeket latja, akiket hozzaférési
szintekhez rendelhet, a jobboldali listaban pedig az éppen kivalasz-
tott személy hozzaféreési szintjeinek listajat tekintheti meg, valamint
torolhet onnan szinteket, és exportalhatja a listat. Ez a 3 kiilonféle
hozzaférés konfiguracio koziil az masodik modszer.

« Refresh (baloldali): 1tt frissitheti a személyek listajat.

+ Access Control Setting: Itt néhany beléptetési beallitast vége-
zhet el az éppen kivalasztott személyeken, ekkor a kovetkez6 ablak

jelenik meg:

Access Control Setting

Superuser No v

Device Operation Role Ordinary User v

Delay Passage
Disabled
Set Valid Time

Superuser: Itt kivalaszthatja a személyt superusernek, ami a
személy barmikor barmilyen ajtot nyithat korlatozo beallita-
sok ellenére is (Yes - igen; No - nem).

Device Operation Role: 1tt valaszthat, hogy a személy normal
személy, adminisztrator, vagy regisztralo személy legyen,
ennek az eszkdzok kezelésével kapcsolatos jogosultsagoknal
van szerepe (Ordinary User - normal személy; Administrator -
adminisztrator; Enroller - regisztrald személy).

Delay Passage: Ha ezt kipipalja, késlelteti a személy belépé-
sét azonositas utan, ez példaul mozgaskorlatozott személy-
ek esetén lehet hasznos.

Disabled: Ha ezt kipipalja, letiltja a személyt, vagyis a
személyt nem fogja beengedni a rendszer (a pipa kivételével
ismét engedélyezheti).

Set Valid Time: Ha ezt kipipalja, megjelenik egy Start Time és
egy End Time mezd, ezek segitségével allithat be egy kezd6
datumnot és idépontot, valamint egy befejezé datumot és
idépontot, a személy pedig csak ezen iddintervallum alatt
jogosult a belépésre.

+ Add to Levels: Itt rendelhet személyekhez hozzaférési szinteket,
ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Ao Livals

Lirved Name
Tha current query conamens: Nee
Aaematvy e
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Itt egyszeriien csak at kell mozgatnia a hozzarendelni kivant hozza-
férési szinteket a baloldali listabol a jobboldaliba, a listak kozott
talalhato nyilak segitségével, majd az OK gombbal megerésiteni.

« Refresh (jobboldali): itt frissitheti az éppen kivalasztott
személyhez rendelt hozzaférési szintek listajat.

« Delete From Levels: Itt az éppen kivalasztott hozzaférési szintek-
bol torolheti az aktualis személyt.

* Export: 1tt exportalhatja az éppen kivalasztott személyhez rendelt
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hozzaférési szintek listajat EXCEL, PDF, vagy CSV formatumba. Fontos,
hogy egyszerre csak egy személy adatait exportalhatja, vagyis, ha az
osszes személy hozzaférési szintjeinek listajara sziiksége van, minden
személynél Riilon végre kell hajtania az exportalast.

Hozzaférés Beallitasa Részlegek Alapjan
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Set Access
By Department opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Access Control listajat. Itt allithatja be a hozzaférést részlegek alap-
jan. A baloldaldali listaban a részlegeket latja, amikhez hozzaféreési
szinteket rendelhet, a jobboldali listaban pedig az éppen kivalasz-
tott részleg hozzaférési szintjeinek listajat tekintheti meg, valamint
torolhet onnan szinteket, és exportalhatja a listat. Ez a 3 kiilonféle
hozzaférés konfiguracio kozil az harmadik modszer.

« Refresh (baloldali): 1t frissitheti a részlegek listajat.

« Add to Default Levels: Itt rendelhet a részlegekhez hozzaférési
szinteket, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

A i Dt Lavess

A Stieciedit)

Leved Hama Tevw Zona Liwed Hame Time Zone
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Itt egyszeriien csak at kell mozgatnia a hozzarendelni kivant hozza-
férési szinteket a baloldali listabol a jobboldaliba, a listak kozott
talalhato nyilak segitségével, majd az OK gombbal megerésiteni. Ekkor
a szoftver a kdvetkezo felugro ablakon keresztiil kérdezi meg, hogy a
korabban mar létrehozott, és az adott részleghez tartozo személyekre
is alkalmazni kivanja-e a modositast:

Prompt

Update level from person in the department
immediately?

Ha itt az OK gombra kattint, ezen személyek is megkapjak a most hozza-
rendelt hozzaférési szinteket, valamint az 6sszes ebben a részlegben
letrehozott Uj személy is alapértelmezetten megkapja.

Amennyiben a Cancel gombra kattint, a meglévé személyek nem kapjak
meg az (j szinteket, csupan a részlegben létrehozott Uj személyek kapjak
meg alapértelmezetten.

« Refresh (jobboldali): Itt frissitheti az éppen kivalasztott rész-
leghez rendelt hozzaférési szintek listajat.

« Delete From Default Levels: Itt az éppen kivalasztott hozzaférési
szinteket tordlheti az aktualis részlegtol, ekkor a szoftver egy kis méretii
felugro ablakon keresztiil kérdezi meg, biztosan végre kivanja-e hajtani
atorlést, majd ha ezt leokézza, a kovetkezo felugrd ablakon keresztiil
kérdezi meg a szoftver, hogy a korabban mar létrehozott, és az adott
részleghez tartozo személyekre is alkalmazni kivanja-e a modositast:

Prompt

Update level from person in the department
immediately?

Ha itt az OK gombra kattint, ezen személyek nem vesztik el @ most torolt
hozzaférési szinteket, de az ebben a részlegben étrehozott (j személyek
mar nem kapjak meg alapértelmezetten.

Amennyiben a Cancel gombra kattint, a meglévd személyek is elvesztik
a torolt szinteket, valamint a részlegben létrehozott Uj szemeélyek sem
kapjak mar meg alapértelmezetten.

* Export: 1tt exportalhatja az éppen kivalasztott részleghez rendelt
hozzaférési szintek listajat EXCEL, PDF, vagy CSV formatumba. Fontos,
hogy egyszerre csak egy részleg adatait exportalhatja, vagyis, ha az
osszes részleg hozzaférési szintjeinek listajara sziiksége van, minden
részlegnél Riilon végre Rell hajtania az exportalast.

Zsiliprendszer Kezelése

mﬂmmmww“mmm

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Interlock
opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldals6 meni Access Control
listajat. Itt allithat be zsilip szabalyokat az eszk6zokon, vagyis hogy
ha egy ajtd nyitva van, a szabalyban szerepld tobbi ajto addig nem
nyithato mégjogosult személy altal sem, amig ezt az ajtot be nem
csukjak. Itt csak egy eszkoz ajtajai kozott allithato be ilyen szabaly, az
eszkozok kozott csak a halado beallitasokban lehet, ami késébb lesz
részletezve. A szabaly legalabb 2, maximum 4 ajto kozott hozhato létre.

* Refresh: Itt frissitheti a zsilip szabalyok listajat.

« New: Itt hozhat létre j zsilip szabalyt, ekkor az alabbi ablak jelenik
meg:

Device Name®

Interlock Rule® v
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Device Name: Itt azt az eszkozt valassza ki, amire a szabalyt
letre akarja hozni. A lehetséges eszkozok listajaban csak olyan
eszkozok jelennek meg, amik legalabb 2 ajtot tudnak kezelni, és
amikhez még nem lett létrehozva zsilip szabaly. Ha egy eszkoz-
hoz mar létre lett hozva ilyen szabaly, de aztan a szabaly torol-
ve lett, az eszkoz ismét megjelenik a listaban.
Interlock Rule: Itt a zsilp szabalyt allithatja be:
Egyajtos eszkR6z esetén: Nincs beallitasi lehet6ség.
Kétajtos eszkéz esetén: Kétajtos zsilip az 1-es és
2-es ajto kozott.
Négyajtos eszkoz esetén: Kétajtos zsilip az 1-es és
2-es ajto kozott; Kétajtos zsilip a 3-as és 4-es ajtod
kozott; Haromajtos zsilip az 1-es, 2-es és 3-as ajto
kozott; Négyajtos zsilip az 1-es, 2-es, 3-as és 4-es
ajto kozott.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott zsilip szabalyokat tordlheti.

« Edit: 1tt az éppen kivalasztott zsilip szabalyokat szerkesztheti. A
szerkesztési ablak megegyezik a létrehozo ablakkal.

Muveleti Kapcsolatok

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldals6 menii Linkage
opciojaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsdé menii Access Control
listajat. Itt hozhat létre kiilonb6zi miveleti kapcsolatokat, vagyis
hogy bizonyos kivalto esemény esetén milyen miveletet hajtson végre
az eszkoz. Itt tudja kihasznalni a segéd be- és kimeneteket is.

* Refresh: Itt frissitheti a mliveleti kapcsolatok listajat.

» New: Itt hozhat létre Gj miiveleti kapcsolatot, ekkor az alabbi ablak
jelenik meg:

Hawr

Linkaga Nama taat Davica’ IO SesTt
Linkage Trgger Conditons’ A2 Check i Clegr &) Ingeat Boist
o Mancilany ingut Shortnd (Glosad) Ay
W [ Ausdlary Input-1

Qutpat Point Vide Linkage Gmal
Dose Autcsiary Output

7 Al Boors . A Auiiary Cutpets

~ [ INBIO_tasze-1 w7 Ausdiiary Output-1

Acson e Mematty Open N Arson hps Neemagy Opan

Itt a Linkage Name mezGben nevezze el a miveleti kapcsolatot, majd a

Device mezében valassza ki a kivant eszkozt (a felugro ablakban kell
atmozgatnia az eszkozt a baloldali listabdl a jobboldaliba).

Ezutan a Linkage Trigger Conditions mezében tudja kivalasztani a
kivaltdo eseményt, az Add gombbal adhat hozza Gj eseményt a listahoz.

Az Input Point mezében kell kivalasztani az esemény bemeneti pont-
jat, a valaszthato bemeneti pontok listaja az esemeény alapjan kerdl
Osszeallitasra.

Az Auxillary Output mezdben valaszthat ki segéd kimenetet a kivaltott
mivelet végrehajtasahoz (nem kotelez6), és az alatta talalhatd Action
Type legordiild listaval valaszthatja ki, hogy zarast (Close), nyitast
(Open), vagy folyamatos nyivatartast (Normally Open) szeretne végre-
hajtani.

A Door mezGben valaszthat ki ajtot a kivaltott mlvelet végrehajtasa-
hoz (nem kotelezd), és az alatta talalhatd Action Type legordiilé
listaval valaszthatja ki, hogy zarast (Close), nyitast (Open), vagy folya-
matos nyivatartast (Normally Open) szeretne végrehajtani.

A Video Linkage fiilet akkor latja, ha rendelkezik a Kamerarendszer
modullal, és kamera miveleteket (pl. rogzitést) allithat be, az E mail
fulon e-mail cimeket allithat be, ahova a szoftver értesitést kiild az
esemeényrol.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott miiveleti kapcsolatokat tordlheti.

« Edit: 1tt az éppen kivalasztott miiveleti kapcsolatokat szerkesztheti.
A szerkesztési ablak megegyezik a létrehozo ablakkal.

Iranyhiba Vezérlés (Anit-Passback)
: e e e e & acaza

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Anti-
Passback opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalso menii
Access Control listajat. Itt hozhat létre iranyhiba vezérlési szabalyokat,
vagyis, hogy a szabalyban szerepld ajtoknal ne engedjen az eszkoz
tobbszor egymas utan azonos iranybol torténd belépést.

* Refresh: Itt frissitheti az iranyhiba szabalyok listajat.

» New: Itt hozhat létre G iranyhiba szabalyt, ekkor az alabbi ablak
jelenik meg:

Device Name® INBIO_teszt

Anti- Passback Rule” Anti Passback between readers of door INBIO »
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Device Name: Itt azt az eszkozt valassza ki, amire a szabalyt
letre akarja hozni. A lehetséges eszkozok listajaban csak olyan
eszkozok jelennek meg, amik legalabb 2 ajtot tudnak kezelni, és
amikhez még nem lett létrehozva zsilip szabaly. Ha egy eszkoz-
hoz mar létre lett hozva ilyen szabaly, de aztan a szabaly torol-
ve lett, az eszkoz ismét megjelenik a listaban.
Interlock Rule: Itt a zsilp szabalyt allithatja be:
Egyajtos eszkoz esetén: Iranyhiba vezérlés az ajtod
olvasoi kozott.
Kétajtos eszkéz esetén: Iranyhiba vezérlés az 1. ajto
olvasoi kozott; iranyhiba vezérlés a 2. ajto olvasoi
kozott; iranyhiba vezérlés a két ajto kozott.
Négyajtos eszkoz esetén: Iranyhiba vezérlés az 1. és
a 2. ajto kozott; iranyhiba vezérlés a 3. és a 4. ajto
kozott; iranyhiba vezérlés az 1./2. és a 3./4. ajtd
kozott; iranyhiba vezérlés az 1. és a 2./3. ajto
kozott; iranyhiba vezérlés az 1. és a 2./3./4 ajto
kozott; iranyhiba vezérlés az 1./2./3./4 ajtd olvasoi
kozott.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott iranyhiba szabalyokat térdlheti.

« Edit: 1tt az éppen kivalasztott iranyhiba szabalyokat szerkesztheti.
A szerkesztési ablak megegyezik a létrehozo ablakkal.

Els6-Személyes Folyamatos Nyitvatartas

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso meni First-Person
Normally Open opcibjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Access Control listajat. Itt hozhat létre olyan szabalyokat az ajtokhoz,
hogy valamely személy(ek) azonositasakos egy folyamatos nyitva-
tartasi id6zona lépjen érvénybe. Megoldhato ezzel, hogy a munkanap
elején egy arra jogosult személy nyisson, majd onnantol a bejaras a
munkanap végeig szabad legyen, ami idealis lehet példaul bolthelyiség-
ek szamara.

- Refresh(baloldali): itt frissitheti az ajtok listajat.

» New: Itt adhat hozza (j ajtot elsé-személyes szabalyhoz, ekkor az
alabbi ablak jelenik meg:

Mew

Door Name™ INBIO_teszi-1

Passage Mode Time Zong” 24-Hour Accessible v

Door Name: Itt valassza ki az ajtot, ehhez csak a felugro

ablakban kell a kivant ajtot a baloldali listabol atmozgatnia
a jobboldaliba.

Time Zone: Itt a leg6rdiild listabol valassza ki az id6zonat a
folyamatos nyitvatartashoz.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott ajtokat tordlheti.

« Edit: 1tt az adott ajtot szerkesztheti. A szerkesztési ablak megegye-
zik a létrehozd ablakkal.

« Add Personnel: Itt adhat az ajtdhoz személyeket, akik jogosultak a
folyamatos nyitvatartasi id6zona érvénybe léptetésére. Ehhez csak a
felugro ablakban kell a kivant személyeket a baloldali listabol atmoz-
gatnia a jobboldaliba a két lista kozott talalhato kis nyilak
segitségével.

« Refresh(jobboldali): Itt frissitheti az aktualis ajtéhoz tartozd
személyek listajat.

« Delete Personnel: Itt az éppen kivalasztott személyeket térdlheti
az aktualis ajtotol. A torlésrol a szoftver megerdsitést kér.

Nyitasi Csoportok Kezeléese

mﬂmo—mm—-mwmmmw—

Ezt a feliiletet a fels menii Access fiilén, az oldalsdé meni Multi-Person
Group opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii Access
Control listajat. Itt hozhat létre csoportokat a rendszerben szerepld
személyekbdl, amiket aztan a Tébb-Személyes Nyitasnal hasznalhat fel.

« Refresh(baloldali): Itt frissitheti a csoportok listajat.

« New: Itt adhat hozza (j csoportot, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

New
Group Mame™ teszt
Remarik megjegyzés

Group Name: Itt nevezze el a csoportot.
Remark: |de egy rovid leirast, vagy megjegyzést irhat a
csoportrol opcionalisan.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott csoportokat tordlheti.

« Edit: 1tt az adott csoportot szerkesztheti. A szerkesztési ablak meg-
egyezik a létrehozo ablakkal.
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« Add Personnel: Itt adhat a csoporthoz személyeket, ehhez csak a
felugro ablakban kell a kivant személyeket a baloldali listabol atmoz-
gatnia a jobboldaliba a két lista kozott talalhato kis nyilak segitségével.

« Refresh(jobboldali): itt frissitheti az aktualis csoporthoz tartozd
személyek listajat.

« Delete Personnel: Itt az éppen kivalasztott személyeket térdlheti
az aktualis csoportbol. A torlésrol a szoftver megerGsitést kér.

Tobb-Szemeélyes Nyitas

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsdé meni Multi-Person
Opening Door opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Access Control listajat. Itt hozhat tobb-személyes nyitasi kombinacio-
kat az ajtokhoz, vagyis hogy egy ajto nyitasahoz tobb személyre
legyen sziikség. Ezt az el6z6 meniipontban létrehozott csoportok
segitségével adhatja meg. Meghatarozhat tobb-személyes nyitast egy
csoportra, de akar tobb csoportra is, az egy kombinaion beliili személy-
ek maximalis szama 5. Egy ajtohoz tobb Rombinacié is létrehozhaté.

* Refresh: Itt frissitheti a tobb-személyes nyitasi kombinaciok listajat.

» New: Itt adhat hozza (j kombinaciot, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

How

Door Name® INBIO_tuszl-1

Combination Name 1eszt
Mumber of opaning

personnel in each group

Door Name: Itt azt az ajtot valassza ki, amire a

kombinaciot létre akarja hozni. Ehhez csak a felugro ablakban
kell a kivant ajtot a baloldali listabol atmozgatnia a jobbol-
daliba.

Combination Name: 1tt nevezze el a kombinaciot.

Number of opening personnel in each group: Itt valaszthat
maximum 5 csoportot a kombinaciohoz, és csoportonként
megadhatja, az adott csoportbol hany személy kelljen a
nyitashoz. Kell lennie legalabb egy olyan csoportnak, ahol a
személyek szama nagyobb mint 0, valamint a személyek
szama 0sszesen nem haladhatja meg az 5-6t. Amennyiben a
kombinacio létrehozasakor On nem felel meg e két szabaly
valamelyikének, a kombinacio érvénytelen lesz.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott kombinaciokat torolheti.

« Edit: 1tt az adott kombinaciokat szerkesztheti. A szerkesztési ablak
megegyezik a létrehozo ablakkal.

Beléptetési Paraméterek
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalsé menii Parameters
opciojaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldals6 meni Access Control
listajat. Itt allithat be néhany beléptetéssel kapcsolatos paramétert,
valamint ha azt szeretné, hogy a szoftver e-mail értesitést kiildjon a
riasztasi eseményekrdl, a fogado e-mail cimet is itt adhatja meg.

« Type of Getting Transactions: itt allithatja be, hogy milyen
slriin, vagy mikor kérje le az eseményeket a szoftver:
Periodically: Ezt valasztva periodikusan kéri le, a legordiild
listaban valaszthatja ki, hany oranként tegye ezt.
Set the Time for Obtaining New Transactions: Ezt valasztva a
jelolonégyzetekkel kivalasztott idépontokban kéri le.

* Real Time Monitoring: itt a valés idejii megfigyeléssel kapcsolat-
ban allithat be paramétereket:
Enable Display Photos Function: Ezt bepipalva engedélyezi a
fotok felugrasat a valos ideji megfigyelésnél, amikor a sze-
mélyek azonositjak magukat.
Enable Audio Alert Function: Ezt bepipalva engedélyezi a
hangok lejaszasat a valos idejui megfigyelésnél, amikor riasz-
tas torténik.
The Real Time Monitoring Page Pop-up Photo Size Max
Height: Itt allithatja be pixelben, 80 és 500 kozott a felugro
fényképek maximum magassagat, amennyiben a felugro
fénykép funkciot engedélyezte. A valos ideji megfigyelést
Gjra kell inditani ezen beallitas utan.

« Alarm Monitoring Recipient’s Mailbox: Itt allithatja be
a riasztast megfigyeld személyek e-mail cimeit, ahova a szoftver
értesitést kiildhet a riasztasok esetén.
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Halado Beléptetési Opciok

Zonak
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Ezt a felliletet a felsé menii Access fiilén, az oldals6 menii Zone opci6-
javal érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé meni Advanced Functions
listajat. Itt oszthatja a beléptetés vezérelt teriiletet kisebb zonakra,
amiket aztan a globalis funkciok beallitasakor hasznalhat fel, valamint
a személyek aktualis tartozkodasi helyének megallapitasara.

* Refresh: Itt frissitheti a zonak listajat.

» New: Itt hozhat létre Gj zOonat, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

New
Zone Code” 4
MName* iroda emelet
Remark az emeleten talalhatd irods

socanne Joc ] coesr )

Zone Code: I1tt adjon azonosito szamot a zonanak.

Zone Name: Itt nevezze el a zonat.

Remark: 1tt adhat opcionalisan egy rovid megjegyzést, vagy
leirast a zonahoz.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott zonakat tordlheti.
« Edit: 1tt az adott zonat szerkesztheti. A szerkesztési ablak mege-

gyezik a létrehozo ablakkal.

Olvasok Definialasa

Tl el B e R e D Dl

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldals6 menii Reader
Define opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldals6 menii
Advanced Functions listajat. Itt definialhatja a rendszerben szerepld

olvasokat az el6z6 opcidban létrehozott zonak segitségével, hogy
melyik olvasd, honnan, hova kezeli a belépést, vagy épp kilépést.

* Refresh: Itt frissitheti az olvasok listajat.

» New: Itt definialhat 0j olvasot, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

New

Reader Name™ INBIO_teszi-1-In A
Goes From® outside

Goes To" porta

e oanen o J Carco

Reader Name: Itt a legoriild listabol valassza ki az olvasot.
Goes From: |tt legordiilé listabol valassza ki, hogy az olvaso-
hoz tartoz6 ajto melyik zonabol nyilik.

Goes To: Itt legordild listabol valassza ki, hogy az olvaso-
hoz tartoz6 ajtoé melyik zonaba vezet.

« Batch New: Itt definialhat egyszerre tébb 0j olvasét, ez akkor jo, ha
egy zonabol tobb ajto is vezet ugyanabba a masik zonaba. Ekkor az alabbi
ablak jelenik meg:

Batch New

Select Reader* Add Check All Clear All

[ INBIO_teszt-1-In(INBIO_teszt)
[#! INBIO_teszt-1-Out(INBIO_teszt)

Goes From® outside

Goes To" porta

soe e | o

Select Reader: Itt valaszthatja ki a definialni kivant olvasokat.
A listahoz az Add gombbal adhat j olvasokat.

Goes From: |tt legordiilé listabol valassza ki, hogy az olvaso-
hoz tartoz6 ajto melyik zonabol nyilik.

Goes To: Itt legordild listabol valassza ki, hogy az olvaso-
hoz tartoz6 ajto melyik zonaba vezet.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott olasokat térolheti.

« Edit: I1tt az adott olvasokat szerkesztheti. A szerkesztési ablak meg-
egyezik a létrehozo ablakkal.



33/65 oldal

Ki Van Bent?

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsoé menii Who Is Inside
opciojaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsdé menii Advanced
Functions listajat. Itt lathatja valos id6ben a Zonak opcioban létreho-
zott zonakra bontva, hogy mely személy, mely zonaban tartozkodik
jelenleg. Ezt a személyek olvaso aktivitasan alapulva hatarozza mega
rendszer, vagyis, ahogy a személyek az ajtokon keresztiil kozlekednek.

* Refresh: Itt frissitheti a személyek listajat. Fontos, mivel az allapo-
tok is csak igy frissiilnek, és magatol a frissités nem megy végbe.

+ Add Personnel: Itt adhat (j személyeket a megfigyeléshez, ha va-

lamiért nem jelennek meg maguktol, vagy kitordlte 6ket. Ekkor az alabbi
ablak jelenik meg:

Paoss Frst Last Cad Gandw Cupstman s

Itt alul meg kell keresnie a személyeket, és atmozgatnia a baloldali
listabol a jobboldaliba, és a Zone mezGben valasztania kell egy jelen-
legi zonat a Last Access Reader mezGben pedig a zona olvasoi koziil
kell kivalasztania azt, amelyiket a személy(ek) legutobb hasznalt(ak),
majd ha végzett, az OK gombbal adhatja hozza a személyeket.

« Delete Personnel: Itt az éppen kivalasztott személyeket térdlheti
a listabol.

* Export: 1tt a jelenlegi tartozkodasi helyeket exportalhatja ki. Az
exportalas megegyezik a korabbi exportalasokkal.

Globalis Anti-Passback

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsdé menii Global Anti-

Passback opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Advanced Functions listajat. Itt hozhat létre globalis Anti-Passback
szabalyokat, vagyis olyan Anti-Passback szabalyokat, amik egész
zonakra vonatkoznak. Ezeknél részletesebb beallitasok is ren-
delkezéseére allnak, hasznalatukhoz a hattérazonositas bekapcsolasa
sziikséges az eszkozokon, ami az Eszkozok Kezelése meniipontban mar
ismertetésre kerilt.

« Refresh (baloldali): itt frissitheti az Anti-Passback szabalyok listajat.

« New: Itt adhat 4], Anti-Passback, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

New
Rule Name* teszt
Zone” porta v
INBIO_teszt-1

The following doors centrol
access in and out of the
zone

Anti-Passback Type” Logical Anti-Passhackk

Lockout Duration minute(1-
500)

Reset Anti-Passback L4

Status

Anti-Passback Time Reset 13 ¥ o'clock

Apply to All Personnel A

Rule Name: I1tt nevezze el a szabalyt.
Zone: 1tt valassza ki a zonat. Az alatta lathatdo mezében meg-
jelennek a zonahoz tartozo ajtok.
Anti-Passback Type: adhatja meg a szabaly:
Logical: Ez a tipikus Anti-Passback szabaly.
Timed: Ha ez van kivalasztva, a belépés utan, az
ezen opcio alatti mezében megadott ideig nem en-
gedélyezett Gjabb belépés.
Timed Logical: Ha ez van kivalasztva, a belépés utan,
az ezen opcio alatti mezében megadott ideig a tipi-
kus Anti-Passback szabaly van érvényben, majd
ezutan a szamlalo Gjraindul.
Lockout Duration: |dézitett Anti-Passback esetén itt adhatja
meg az id6zitést percben 1és 60 kozott.
Reset Anti-Passback Status: Ezt bepipalva a jelolonégyzet
alatt megadott id6pontban az Anti-Passback allapotok
visszaallnak.
Anti Passback Time Reset: Ha a fenti jelolonégyzetet kipipal-
ta, itt valaszthatja ki, hany orakor alljanak vissza az Anti-
Passback allapotok.
Apply to: Itt valaszthatja ki, hogy a szabaly minden személy-
re (All Personnel), csak a kivalasztott személyekre (Just
Selected Personnel), vagy csak a kivalasztott személyekre ne
(Exclude Selected Personnel) legyen érvényes.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott szabalyokat tordlheti a listabol.

« Edit: 1tt az adott szabalyt szerkesztheti, a szerkesztési ablak mege-
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gyezik a létrehozoval.

« Add Personnel: Ezt a gombot csak akkor latja, ha a szabalyt nem
az 0sszes személyre allitotta be, ezzel adhat hozza felhasznalokat
akikre érvényes vagy épp nem érvényes a szabaly. Ehhez csupan a fel-
ugro ablakban kell a kivant felhasznalokat a baloldali listabol a jobb-
oldaliba atmozgatnia a két lista kozott talalhato nyilak segitségével.

« Refresh (jobboldali): Itt frissitheti az aktualis szabalyhoz tartozo
szemeélyek listajat.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott személyeket torolheti a szabalybol.

Globalis Miiveleti Kapcsolatok

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalsd menii Global Lin-
kage opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé6 meni Advanced
Functions listajat. Itt hozhat [étre eszk6zok kozott is mikédo miveleti
kapcsolatokat. Ezeknél részletesebb beallitasok is rendelkezésére
allnak, hasznalatukhoz a hattérazonositas bekapcsolasa sziikséges az
eszkozokon, ami az Eszk6zok Kezelése menilipontban mar ismertetésre
kerult.

« Refresh (baloldali): Itt frissitheti a méveleti kapcsolatok listajat.

» New: Itt hozhat létre Gj miiveleti kapcsolatot, ekkor az alabbi ablak
jelenik meg:

Linkags Nama et

Linkage Trggor Conditions” A9 Check Al Clear A
| Ausiiary Ingut Shornd (Closed)

Cutput Point Videa Linksge Actve Tima E-mai Linkags Weice Prompts

Doe Ay Outpet  Aghd Goubck AR Gt A

o ENGIO_tesn-1 o) Aascitary Outpus-1

Acsion tps Cions . Acsen hps Cieae

Itt a Linkage Name mezGben nevezze el a miveleti kapcsolatot, majd
ha a kivalto esemény szempontjabol van értelme, és szeretné az 6ssz-
es szemeélyre érvényesseé tenni a miveleti kapcsolatot, pipalja be az
Apply to all personnel jelolonégyzetet.

Ezutan a Linkage Trigger Conditions mezdben tudja kivalasztani a
kivaltdo eseményt, az Add gombbal adhat hozza (j eseményt a listahoz.

Az Input Point mezében kell kivalasztani az esemény bemeneti pont-
jat, a valaszthato bemeneti pontok listaja az esemeény alapjan keril
Osszeallitasra.

Az Auxillary Output mezdben valaszthat ki segéd kimenetet a kivaltott
mivelet végrehajtasahoz (nem kotelez6), és az alatta talalhatd Action
Type legordiild listaval valaszthatja ki, hogy zarast (Close), nyitast
(Open), vagy folyamatos nyivatartast (Normally Open) szeretne végre-
hajtani.

A Door mezGben valaszthat ki ajtot a kivaltott mlvelet végrehajtasa-
hoz (nem kotelezd), és az alatta talalhatd Action Type legordiilé
listaval valaszthatja ki, hogy zarast (Close), nyitast (Open), folyamatos
nyivatartast (Normally Open), lezarast (Lock), vagy megynitast
(UnlocR) szeretne végrehajtani.

A Video Linkage fiilet akkor latja, ha rendelkezik a Kamerarendszer
modullal, és kamera miveleteket (pl. rogzitést) allithat be, az Active
Time fiilon azt allithatja be, mikor legyen aktiv a miveleti kapcsolat,
az E mail filon e-mail cimeket allithat be, ahova a szoftver értesitést
kiild az eseményrél, a Linkage Voice Prompts fiilon pedig hang-
utasitasokat rendelhet a miveleti kapcsolathoz.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott miiveleti kapcsolatokat tordlheti.
« Enable: Itt az éppen kivalasztott miiveleti kapcsolatokat engedélyezheti.
« Disable: itt az éppen kivalasztott miiveleti kapcsolatokat tilthatja le.

« Edit: 1tt az éppen kivalasztott miiveleti kapcsolatokat szerkesztheti.
A szerkesztési ablak megegyezik a létrehozo ablakkal.

* Refresh (jobboldali): Itt frissitheti az adott miiveleti kapcsolat-
hoz tartozo személyek listajat.

« Delete Personnel: Itt az éppen kivalasztott személyeket tordlheti
az adott miveleti kapcsolattol.

Globalis Zsilip Csoportok

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Global
Interlock Group opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalso
menii Advanced Functions listajat. Itt hozhat létre ajtocsoportokat
kiilonb6z6 eszkdzok ajtajaibol, amikhez aztan globalis zsilipvezérlést
rendelhet.

« Refresh (baloldali): 1tt frissitheti az ajtocsoportok listajat.

» New: Itt hozhat létre Oj ajtocsoportot, ekkor a kdvetkezd ablak
jelenik meg:
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MNew
Group Name™ teszt csoport
Remark megjegyzas
Group Interlock qf

Group Name: Itt nevezze el a csoportot.
Remark: 1tt adhat opcionalisan egy rovid megjegyzést, vagy
leirast a csoporthoz.

A csoport létrehozasakor a szoftver megkérdezi, kivan-e rogton
ajtokat is rendelni hozza. Ehhez csak a felugro ablakban kell a kivant
ajtokat a baloldali listabol atmozgatnia a jobboldaliba.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott csoportokat tordlheti.

« Edit: 1tt az éppen kivalasztott csoportokat szerkesztheti. A
szerkesztési ablak megegyezik a létrehozo ablakkal.

« Add Door: Itt adhat ajtdkat a csoporthoz, ehhez csak a felugrod
ablakban kell a kivant ajtokat a baloldali listabol atmozgatnia a jobb-
oldaliba.

« Refresh (jobboldali): Itt frissitheti az adott csoporthoz tartozé
ajtok listajat.

« Delete Door: Itt az éppen kivalasztott ajtokat torolheti az adott
csoportbol.

Globalis Zsilipvezerlés

Sttt

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii Global
Interlock opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Advanced Functions listajat. Itt hozhat létre zsilipvezérléseket az el6z6
menilpontban létrehozott ajtocsoportokkal.

« Refresh (baloldali): Itt frissitheti az ajtocsoportok listajat.

» New: Itt hozhat létre Gj ajtocsoportot, ekkor a kovetkezé ablak
jelenik meg:

New

Name* teszt

Remark

Name: I1tt nevezze el a zsilipvezérlést.
Remark: 1tt adhat opcionalisan egy rovid megjegyzést, vagy
leirast a zsilipvezérléshez.

A zsilipvezérlés létrehozasakor a szoftver megkérdezi, kivan-e rogton
csoportokat is rendelni hozza. Ehhez csak a felugro ablakban kell a
kivant csoportokat a baloldali listabol atmozgatnia a jobboldaliba.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott zsilipvezérléseket térolheti.

« Edit: 1tt az éppen kivalasztott zsilipvezérlést szerkesztheti. A
szerkesztési ablak megegyezik a létrehozo ablakkal.

+ Add Group: Itt adhat csoportokat a zsilipvezérléshez, ehhez csak a
felugro ablakban kell a kivant ajtokat a baloldali listabol atmozgatnia
a jobboldaliba.

« Refresh (jobboldali): Itt frissitheti az adott zsilipvezérléshez
tartozo csoportok listajat.

« Delete Door: Itt az éppen kivalasztott csoportokat térdlheti az
adott zsilipvezérlésbol.

Lekérések

Osszes esemény

Ezt a feliiletet a fels6 menii Access fiilén, az oldalso menii All
Transactions opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Reports listajat. Itt lathatja a rendszer teljes esemeény listajat, vala-
mint exportalhatja azt. A fenti mezdk segitségével az eseményeket le
is szlirheti datum és id6, személy, eszkdz, és szamos mas paraméter
szerint. Ha nem lat eseményeket ezen a fellileten, kérje le azokat az
eszkozbdl az Eszk6z Kezelés meniipontnal részletezett modon.

* Refresh: Itt frissitheti az események listajat.

« Clear All Data: Itt térolheti az 6sszes eseményt, errél a szoftver
megerdsitést kér. Fontos, hogy ez csak a szoftverbél térli az esemény-
eket, az eszkozokben megmaradnak és tovabbra is lekérhetéek.
Azonban példaul, ha bizonyos személyek kozben torlésre keriiltek az
eszkozbdl, a hozzajuk tartozo eseményeknél mar nem lesz lathato a
nevuk.

* Export: 1tt exportalhatja az eseményeket EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumba. Az exportalas menete megegyezik a korabban ismer-
tetekkel.
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Mai esemeéenyek

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsdé menii Events From
Today opciojaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii Reports
listajat. Ez megegyezik az Osszes Esemény feliilettel, annyi kiilonbség-
gel, hogy itt csak a mai eseményeket latja, és egyéb datum-, illetve
idGalapi szlirést itt nem végezhet. Ha nem lat eseményeket ezen a
fellileten, kérje le azokat az eszkdzb4l az Eszkéz Kezelés meniipontnal
részletezett modon.

* Refresh: Itt frissitheti az események listajat.

« Clear All Data: 1tt térolheti a mai eseményeket, errél a szoftver
megerdsitést kér. Fontos, hogy ez csak a szoftverbél térli az esemény-
eket, az eszkoz6kben megmaradnak és tovabbra is lekérhetéek.
Azonban példaul, ha bizonyos személyek kdzben torlésre keriiltek az
eszkozbdl, a hozzajuk tartozo eseményeknél mar nem lesz lathatd a
nevik.

* Export: 1tt exportalhatja az eseményeket EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumba. Az exportalas menete megegyezik a korabban ismer-
tetekkel.

Utolso Ismert Pozicio

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldalsé menii Last Known
Position opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Reports listajat. Itt a személyek utolsé ismert pozicidjat tekintheti
meg, az Osszes Esemény meniipontban emlitett szlirési lehetségekkel.

* Refresh: Itt frissitheti az utolsd ismert poziciok listajat.

« Clear All Data: 1tt térolheti az utolsé ismert pozicidkat, errél a
szoftver megerdsitést kér. Fontos, hogy ez csak a szoftverbdl torli a
poziciékat, az eszk6z6kben megmaradnak és tovabbra is lekérhetéek.

* Export: 1tt exportalhatja a poziciokat EXCEL, PDF, vagy CSV forma-
tumba. Az exportalas menete megegyezik a korabban ismertetettek-
kel.

Osszes Kivétel
T

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldals6 menii All Excep-
tion Events opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsd menii
Reports listajat. Itt az 6sszes kivételt (hiba események) tekintheti meg,
az Osszes Esemény meniipontban emlitett szlirési lehetGségekkel.

* Refresh: Itt frissitheti az események listajat.

« Clear All Data: 1t térolheti az eseményeket, errél a szoftver
megerdsitést kér. Fontos, hogy ez csak a szoftverbél térli az eseménye-
ket, az eszk6z6kben megmaradnak és tovabbra is lekérhetéek.

* Export: 1tt exportalhatja az eseményeket EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumba. Az exportalas menete megegyezik a korabban ismer-
tetekkel.

Belépési jogok Ajtonként

Ezt a feliiletet a felsé menii Access fiilén, az oldals6 menii Access
Rights By Door opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Reports listajat. Itt a belépési jogokat tekintheti meg ajtonként. Az
ezalatti meniipontban ugyanezen jogokat tekintheti meg forditva, vagy-
is személyenként a jogosult ajtokat latja.

« Refresh (baloldali): Itt frissitheti az ajtok listajat.

« Refresh (jobboldali): Itt frissitheti a személyek listajat.

* Export: 1tt exportalhatja a belépési jogokat EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumba. Az exportalas menete megegyezik a korabban ismer-
tetekkel.
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Munkaido Nyilvantartas

Terlletek

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldals6 menii Device
szekcidjanak Area opcidjaval érheti el. Itt a teriileteket hozhatja létre, fa
struktdraban. A teriiletekkel effektiven zonakra oszthatja rendszerét,
kdnnyebbé, attekinthetobbé téve a nyilvantartast. A teriileteket esz-
kozokhoz, és személyekhez oszthatja ki, minden eszkdz maximum egy
terlilethez tartozhat, a személyekhez azonban tobb teriiletet is ki lehet
osztani. A rendszer tartalmaz egy alapértelmezett teriiletetet, mely
szerkeszthet6 (az azonositojat leszamitva), de nem torélhetd.

Menipontok:
* Refresh: Itt frissitheti a teriiletek listajat.

+ New: Itt hozhat létre 0] teriiletet. Ekkor az alabbi felugré ablak jele-
nik meg:

-]

Area Number® ||

Area Name™

Parent Area” Area Name

Remark

Area Number: A teriilet azonositoja. Nem egyezhet mas terii-
letek azonositojaval, betiiket, vagy szamokat tartalmazhat,
maximum 30 karakter hosszisagu lehet.

Area Name: A teriilet neve. idézéjeleken kiviil barmilyen
karaktert tartalmazhat, maximum 30 karakter hosszlsagl
lehet.

Parent Area: Itt a létrehozott teriiletek kozil tudja a legor-
diil6 listabol kivalasztani a most létrehozandé teriilet sziil6-
terliletét. Modositas néelkiil ez az alapértelmezett teriilet.

Remark: 1De egy megjegyzést irhat a teriilethez. Ez a meg-
jegyzés barmilyen karaktert tartalmazhat, és maximum 50

karakter hosszlsagl lehet.

« Delete: Itt térolheti az éppen kivalasztott teriileteket. A torlésrél a

szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

Figyelem! Ha a teriilethez tartoznak gyerek teriiletek, eszkdzok, vagy
emberek, aterlilet nem torélhetd.

« Edit: 1t szerkesztheti az adott teriiletet. A szerkesztéskor ugyanazok
az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal is meg lehet adni.

Eszkozok

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldals6 menii Device
szekcidjanak Device opcidjaval érheti el. I1tt a munkaidé nyilvantarto
eszkozoket kezelheti. A halozathoz csatlakoztatott, megfeleld IP és
szerver beallitasokkal rendelkezé6 eszkozok alapesetben automa-
tikusan megjelennek a listaban, amig nem lépte tdl a licensze altal
meghatarozott limitet. Az eszk6zok megfelel6 beallitasarol az adott
eszk6zok sajat adatlapjaiban olvashat bévebben.

Mentpontok:
* Refresh: Itt frissitheti az eszkdzok listajat.
+ New: Amennyiben az eszkdz valamilyen okbdl nem jelenik meg au-

tomatikusan a listaban, itt megprobalkozhat a manualis hozzaadassal.
Ekkor az alabbi felugro ablak jelenik meg:

Device Name®
Device Serial
Number”

IP Addrase”

Gommunication 4370
port

Alleridance Arga Arga Namg
Timelable Elc/GMT+5 w

Frroliment Device ]
Amtendance Records 3 Operation Logs [fJ Attendance Phete [ Enroll
Firsgerprinl Enroll Pessonnel [~] Fingerprinl linsge

Fdit Personnel |_| Maodify Fingerprint Facial Enrofiment Personnel

Pheto (| Workcode [¥J Compare I*hotos

Uata Update Flag

Data Sending Flag  [[] Send Fingesprint Dala [ Send Face Dala [*] Send Phole 7] Send Bio

Fhato
Refresh 1
Duration{Mins)
Timed Semding 00.00,14.05
Time

Timed Uploading

Device Name: Az eszkdz neve. Kotelez6 mezd, barmilyen ka-
raktert tartalmazhat, maximum 20 karakter hosszisagi lehet.

Device Serial Number: Az eszkz sorozatszama. Kotelezd mezo.
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IP Address: Az eszk6z IP cime. Kotelezd mezd.

Communication Port: Az eszk6z kommunikaciés portja.
Kotelez6 mez6, alapértelmezetten 4370.

Attendance Area: A teriilet, amelyhez az eszkozt rendelni
szeretné.

Time Zone: Itt az id6zonat valaszthatja meg a munkaidé nyil-
vantartasahoz.

Enrollment Device: Amennyiben nincs kipipalva, az eszkoz al-
tal feltoltott felhasznaloi adatok nem keriilnek feldolgozasra.
Ellenkezé esetben ezek az adatok feldolgozasra keriilnek.

Data Update Flag: Szoftver-alapi beallitas, itt adhatja meg,
hogy az eszkoz szamara milyen tipust adatok feltoltése enge-
délyezett.

Data Sending Flag: Az eszkoz altal tamogatott f6 funkcio, itt
allithatja be, hogy a szoftver milyen adatokat kiildjon el az
eszkozre.

Refresh Duration (minute): Milyen gyakran kiidldjon az eszkoz
parancs felkérést.

Timed Sending Time: Mely id6pontokban kiildjon automati-
kusan adatokat az eszkdz. Osszesen 10 idépont allithato be,
pontosvesszdvel (;) elvalasztva.

Timed Uploading Data: Ezt bepipalva engedélyezi az el6z6
mezGben megadott idopontokban

The maximum number of commands to communicate with the
server: Egyszerre ennyi parancson keresztiil kommunikalhat
az eszkoz a szerverrel.

Inquiry record time: Rekordok kozti id6intervallum.

« Delete: Itt torolheti az éppen kivalasztott eszkdzoket. A torlésrél a
szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Enable: Ezzel engedélyezheti az éppen kivalasztott eszkdozoket. Az
eszkozok alapértelmezetten engedélyezettek, engedélyezett eszkozok
szamara az adatok feltoltése és letoltése normal modon engedélyezett.

Amikor egy eszkoz engedélyezett, a felhasznalok valaszthatnak, hogy
regisztzracios eszkoz legyen vagy sem. Az engedélyezésrdl a szoftver
megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Disable: Ezzel letilthatja az éppen kivalasztott eszkdzdket. Az esz-
kozok alapértelmezetten engedeélyezettek, letiltott eszkozok szamara
az adatok feltoltése és letoltése nem engedélyezett.

A letiltasrol a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

- Synchronize software data to the device: Az adatok szink-
ronizalasa normal esetben automatikusan torténik, azonban, ha ez va-
lamiért mégsem igy van, ezzel az opcioval szinkronizalhatja az éppen
kivalasztott eszkozoket a szoftver beallitasaival és adataival.

« Attendance Data ChecRing: Ezzel az éppen kivalasztott eszkozok
nyilvantartasi adatait lehet Osszevetni a szoftverben taroltakkal,
egyeznek-e. Ekkor az alabbi felugré ablak jelenik meg:

Attendance Data Checking

Start Time*

End Time*

Itt az ellendrizendd id6intervallum kezdetét és végét kell megadnia,
majd az OK gombra kattintva elinditani az ellendrzést.

+ Get Specified personnel data: I1tt az éppen kivalasztott esz-
kozokbdl kérheti le bizonyos személyek adatait. Ehhez az alabbi felugro
ablak jelenik meg:

Get the specified personnel data

Enter person number’ |

A\ Multiple personnel numbers, separated by commas

Itt a lekérni kivant személy azonositéjat kell beirnia, tobb személy es-
etén az azonositokat vesszdvel (,) elvalasztva, és elinditani a lekérést
az OK gombbal.

« Upload Data again: Itt az éppen kivalasztott eszkdzokbél tol-
theti fel a nyilvantartasi adatokat. Ez normal esetben automatikusan
torténik, ha azonban mégsem, a funkjcio hasznalatakor az alabbi felu-
gro ablak jelenik meg:

Upload Data again
Whether to upload attendance records []
Whether to upload Personnel []

information

Whether to upload attendance photos 71§

Wether to upload attendance records: Nyivantartasi rekordok
feltoltése.

Wether to upload Personnel information: Személyi in-
formaciok feltoltése.

Wether to upload attendance photos: Nyilvantartasi fotok
feltoltése.
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« Clear Device Commands: Itt az éppen kivalasztott eszkdzokbdl
tordlheti a szoftver altal kiadott miveleti parancsokat.

+ Public Message: Itt az éppen kivalasztott eszkdzokon allithat be
egy rovid, publikus lizenetet, melyet az eszkdzoki a kijelzdjlikon fognak
megjeleniteni. Ezt a funkci6t nem tamogatja minden eszkoz.

« Clear the attendance photos: Itt az éppen kivalasztott esz-
kozokbdl tordlheti a nyilvantartasi foto rekordokat.

« Clear the attendance transactions: Itt az éppen kivalasztott
eszk6zokbdl torolheti a nyilvantartasi rekordokat.

+ Reboot Device: Itt az éppen kivalasztott eszkdzoket indithatja Gjra.

+ Get Device Option: Itt az éppen kivalasztott eszkdz paramétereit
(mint sorozatszam, IP cim, modell, Firmware verzidszam, stb.) kérheti le.

Eszkdozmlveletek:

« Edit Device: Itt szerkesztheti az adott eszkdz paramétereit. A szer-
kesztéskor ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal
is meg lehet adni.

« View Commands: £z a gomb a Rendszerbedllitdsok kdzott talalhatd
Eszk6z Parancsok menlipontra iranyit at a szoftver.

Személyek és Teriiletek Kezelése

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Device
szekcidjanak Personnel Area Setting opcidjaval érheti el. Itt a szemé-
lyeket oszthatja ki gyorsan és egyszertien a teriiletekhez.

A baloldali listaban a teriileteket latja, mig a jobb oldalon az éppen
kivalasztott terlilethez rendelt személyeket. A személyek akarmennyi
terllethez tartozhatnak.

Menipontok:

* Refresh: itt frissitheti az adott teriilethez tartozo személyek listajat.

« Area Personnel Setting: Itt az éppen kivalasztott teriilethez oszt-
hat ki személyeket. Ehhez az alabbi felugro ablak jelenik meg:

Itt a fels6 mez6kon keresztiil szlirhet a felhasznalokra, majd a baloldali
listabol kell atmozgatnia a teriilethez rendelend6 személyeket a jobb-
oldaliba, a két lista kozott talalhato kis nyilak segitségével.

« Delete Personnel: Ezzel torélheti a kivalasztott felhasznalokat az
adott teriiletbdl. Atorlésrdl a szoftver megerdsitést kér egy felugro ab-
lakban.

+ Private Message: Ezzel egy adott személy szamara allithat be
személyes iizenetet, mely az on altal beallitott idépontban fog meg-
jelenni a személynek az eszkdz képernydjén. Ezt a funkciét nem tamo-
gatja minden eszkoz.

« Resynchronize Device: A teriiletek kiosztasa utan ezzel szink-
ronizalhatja ra az eszkozre a modositasokat.

Nyilvantartasi Pontok

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldals6 menii Device
szekciojanak Attendance Point opcidjaval érheti el. Itt nyilvantartasi
pontokat allithat be ajtokhoz. Ennek szerepe, hogy segitse az ajtok sze-
gregalasat egy adott teriileten beliil.

Mentpontok:
* Refresh: Itt frissitheti a nyilvantartasi pontok listajat.

» New: Itt hozhat létre Gj nyilvantartasi pontot. Ekkor az alabbi felugrd
ablak jelenik meg:

New
Attendance Point Name™ |
Device Module™ e - w
Area Mama® Area Nama
Doar List® Please select the comespe

Attendance Point Name: Itt el kell neveznie a nyilvantartasi
pontot. Kotelez6 mezd.

Device Modul: I1tt az eszk6z modult kell kivalasztania a
listabol. Kotelezd mezd

Area Name: Itt a teriiletet kell kivalasztania, melyhez a nyil-
vantartasi pontot rendelni szeretné. Kotelezé6 mez6.

Door List: Itt adhat ajtokat a nyilvantartasi ponthoz.
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+ Delete: Itt térolheti az éppen kivalasztott nyilvantartasi pontokat. A
torlésrél a szoftver megerdsitést kér egy felugrd ablakban.

« Edit: 1tt szerkesztheti az adott nyilvantartasi pontot. A szerkesz-
téskor ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal is
meg lehet adni.

Hirdetések
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Ezt a feliiletet a felsé meni Attendance fiilén, az oldalsé menii Device
szekcidjanak Advertisement opciojaval érheti el. Itt hirdetéseket adhat
hozza a rendszerhez, melyeket aztan eszkdzokhoz rendelhet.
Menilpontok:

* Refresh: Itt frissitheti a hirdetések listajat.

+ New: Itt hozhat létre 0j hirdetést. Ekkor az alabbi felugrd ablak jele-
nik meg:

New
File Type’ Ficture v
Media Resource Type" Local Resources -
Mame®
File Upload™ Not Uploaded
frouse)

o wnew | oc ] ceer

File Type: Itt ki kell valasztania, hogy a hirdetés kép (Picture),
vagy video (Video). Kotelezé mezé.

Media Resource Type: Itt azt kell kivalasztania, hogy a hird-
etés helyi forrasbdl (Local Resources), vagy kiilsé forrasbhol
(External Resources) lesz véve. Kotelez6 mezé, kiilsé forras
esetén sziikséges az eszkdz szamara internet hozzaférés.

Name: Itt kell elneveznie a hirdetést. Kotelezd mezd, idéz6-
jeleken kiviil barmilyen karakter megengedett, maximum 40

karakter hosszlisagi lehet.

File Upload / External Resources Link: Helyi forras esetén itt
kell tallozassal feltoltenie a fajlt.

KilsG forras esetén a hirdetés forrasanak linkje jon ide.

« Delete: Itt torolheti az éppen kivalasztott hirdetéseket. A torlésrél a
szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Edit: Itt szerkesztheti az adott hirdetést. A szerkesztéskor ugyanazok

az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal is meg lehet adni.

Hirdetés Beallitasok

Gl ]~ e e TR e (0 ) O

Ezt a feliiletet a felsé6 meni Attendance fiilén, az oldalsé menii Device
szekcidjanak Advertisement Settings opcidjaval érheti el. Itt Az el6z6
meniipontban létrehozott hirdetéseket oszthatja ki az eszk6zokhoz.
A baloldalon az eszkozoket latja, a jobboldalon pedig a hirdetéseket.

Menipontok:

« Refresh (baloldali): Itt frissitheti az eszkdzok listajat.

+ Add Advertisement: itt oszthat ki hirdetéseket az adott eszkozhoz.
Ekkor az alabbi felugro ablak jelenik meg:

e Adrerimre

Hama

T T quary condvmionn: Mond

Moty Beiebedil
Hama Fie Tiow hama Fis Tigm
o Pty
L) Pty
A Pickurw.
A4 Vit
w0 Ve,
wos Vo

1-8 L] Tokat of & reconds.

Itt a jobboldali listabol kell atmozgatnia ahozzaadni kivant
hirdetéseket a baloldali listabol a jobboldaliba, a két lista
kozott talalhato kis nyilak segitségével.

A fenti Name mez6n kersztiil név szerint is leszlirheti a hir-
detéseket.

« Refresh (jobboldali): itt frissitheti az adott eszkdzhoz rendelt hir-
detések listajat.

« Delete: Itt térolheti az adott eszkdzbél a kivalasztott hirdetéseket.
A torlésrél a szoftver megerGsitést kér egy felugrd ablakban.

Szabalyok Kezelése
G R -
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Basic
Information szekciojanak Rule opcidjaval érheti el. Itt a munkaiddnyil-
vantartas alapvet6 szabalyait allithatja be, harom kategorara bontva.

Overtime Statistics: Itt a tilora szamitasat kapcsolhatja be
(Yes), vagy kapcsolhatja ki (No). Alapértelmezetten bekapcsolt.

Search Shift Record: Munkaid6 szamitas soran a rekordok
Kategoriak: csoportositasa az itt megadott prioritasi sorrend alapjan
torténik. A valaszthato értékek:
« Basic Rule Setting: Itt a legalapvetébb szabalyokat allithatja be:

Check-in Rule: 1tt tobb becsekkolas esetére valaszthatja ki a
szabalyt, melyik becsekkolast szamitsa a rendszer. A lehet-
séges opciok:

i. Earliest Principle - (alapértelmezett) A nap elsé be-
csekkolasat szamolja.

ii. Closest Principle - A hivatalos becsekkolasi id6hoz
legkozelebbi becsekkolast szamolja.

Check-out Rule: Itt tobb kicsekkolas esetére valaszthatja ki a
szabalyt, melyik kicsekkolast szamitsa a rendszer. A lehet-
séges opciok:

i. Earliest Principle - (alapértelmezett) A nap utolsd
kicsekkolasat szamolja.

ii. Closest Principle - A hivatalos kicsekkolasi id6hoz
legkozelebbi kicsekkolast szamolja.

The minimum time period should be greater than (minimum 10
minutes): Itt az id6periodusok minimalis hosszat allithatja be
percben. Ez legalabb 10, legfeljebb 999 perc lehet, alapértel-
mezetten 120 perc.

The maximum time period should be less than (maximum 1440
minutes): 1tt az idéperiddusok maximalis hosszat allithatja
be percben. Ez legalabb 10, legfeljebb 1440 perc lehet, alap-
értelmezetten 600 perc.

Late & Early Leave Counted as Absent: Itt azt allithatja be,
hogy a késés, vagy korai elmenetel hianyzasnak mindsiil-
jon-e. Igen-nem valasztas (Yes - Igen; No - Nem), alapértel-
mezett értéke Nem.

Attendance calculation result when shift cross-day: Itt azt
allithatja be, hogy ha egymdiszak két napon ativelé (vagyis
egyik nap elkezdédik, és masnap ér véget), a rendszer melyik
naphoz szamolja a munkaban toltott idot. Az értékek:

i. The first day - (alapértelmezett) A munkaidé az elsé
naphoz szamolodik.

ii. The second day - A munkaid6 a masodik naphoz
szamolodik.

i. Department->Group - (alapértelmezett) Részleg ->
Csoport

ii. Group->Department - Csoport -> Részleg
Intelligent Matching Shift Rule: Itt 2 valasztasi lehetésége van:

i. Least abnormal - (alapértelmezett) A rendszer azt a
miszakot valasztja a szamitashoz, amely a legkevesebb
kivétellel rendelkezik (mint késés korai elmenetel, stb.).

ii. Longest Working duration - A rendszer minden miisza-
kot figyelembe vesz, hogy kiszamitsa a legeffektivebb
leghosszabb miiszakot.

« Calculate Setting: 1tt a munkaidé kiszamitasaval kapcsolatos sza-

balyokat allithatja be:

Hour Conversion Rule: Itt az 6rak kiszamolasanak a szabalyat
valaszthatja ki. Az alap kiindulasi formula ehhez a kdvetkezé:
Ordk Szama = Percek Szama / 60

A fels6 opcio valasztasa esetén az 6rak szama egyszerlien a
formula szerinti eredmény egész része lesz.

Az also opcional a rendszer megnézi hany egész ora jon ki
a percek szamabol, majd ellendrzi a maradék perceket. Ha
a maradék percek szama nagyobb vagy egyenld, mint a radio-
gomb mellett talalhato fels6 mezében megadott érték, ak-
kor az plusz 1 6ranak szamit. Ha ez a szam kisebb ennél, de
nagyobb vagy egyenld, mint az alsé mezében megadott érték,
akkor az plusz féléranak szamit. Ha a maradék percek szama
mindkét értéknél kisebb, a rendszer figyelmen kiviil hagyja.

Day Conversion Rule: Itt a napok kiszamolasanak a szabalyat
valaszthatja ki. Az alap kiindulasi formula ehhez a kdvetkezé:
Napok Szama = Percek Szama / Napi Munkaval Toltendé Percek

A felsé opcio valasztasa esetén a napok szama egyszerlien a
formula szerinti eredmény egész része lesz.

Az alsé opcional a rendszer megnézi hany nap jon ki a per-
cek szamabol, majd ellendrzi a maradék perceket. Ha a ma-
radék percek szama nagyobb vagy egyenld, mint a munkaval
toltendd percek fels6 mez6ben megadott érték szerinti
szazaléka, akkoraz plusz 1napnak szamit. Ha ez a szam kisebb
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ennél, de nagyobb vagy egyenld, mint a munkaval toltendd
percek als6 mezében megadott érték szerinti szazaléka, ak-
kor az plusz fel napnak szamit. Ha a maradék percek szama
mindkét értéknél kisebb, a rendszer figyelmen kiviil hagyja.
Absent days conversion rule: Amennyiben azt szeretné, hogy
a hioanyzasok szamitasa effektiv legyen a nyilvantartasban,
valassza a Days Conversion Rule értéket (alapértelmezett).
Exact digits of the decimal point: 1tt az értékek tizedesvonal
utan tort részének hosszat allithatja be szamjegyekben. A le-

hetséges értékek 1,2 és 0, alapértelmezetten 1.

- Other Setting: Itt a kiilénb6z6 eseménytipusok szamara allithat be
jelol6 szimbolumokat:

Expected/Actual: Elvart/Tényleges
Late: Késés

Early: Korai elmenetel

Absent: Hianyzas

No-Check-in: Hianyzo becsekkolas
No-Check-out: Hianyzo kicsekkolas
Leave: Igazolt tavollét

Overtime: Tilora

Adjust Rest: Rendkiviili pihen6nap
Append Attendance: Rendkiviili bedolgozas
Business Trip: Uzleti Gt

Out: Kintlét

Munkasziinetek

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Basic

Information szekcidjanak Holiday opciojaval érheti el. Itt allithat be
munkasziineti id6szakokat (pl tinnepnapok) a munkaidé nyilvantartas
részére. llyenkor alapértelmezetten nincs kiosztott munkaidd, az en-
nek ellenére lezajlo munka pedig taloranak szamit, de ezeket a késob-
biekben modosithatja.

Mentpontok:
* Refresh: Itt frissitheti a munkasziinetek listajat.

» New: Itt hozhat létre (j munkasziinetet. Ekkor az alabbi felugrd ablak
jelenik meg:

New
Number® It is recommended to start with H, such as H
Nama* It is recommended to name with [Year]+[Holi
Start Time 2020-11-22
End Time 2020-11-23
Remark

Number: Itt kell azonositot adnia a munkasziinetnek. Ajanlott
betijellel kezdeni, mint példaul M (munkasziinet jelolésére).
Kotelezé mezd, maximum 5 karakter hosszi lehet.

Name: Itt kell elneveznie a munkasziinetet. Példaul ha iinnep
naprol van szo, ez lehet az évszam és az iinnep neve. Kotelez6
mez06, maximum 10 karakter hosszl lehet.

Start Time: 1tt a munkasziinet kezd6é datumat és idépontjat
kell megadnia a minta alapjan.

End Time: 1tt a munkasziinet zar6 datumat és idépontjat kell
megadnia a minta alapjan.

Remark: Itt egy rovid megjegyzést irhat a munkasziinethez,
mely maximum 50 karakter hosszlsagi lehet.

« Delete: I1tt torolheti az éppen kivalasztott munkasziinetet. A torlés-
rél a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: 1tt exportalhatja a munkasziineteket EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumban.

 Edit: I1tt szerkesztheti az adott munkasziinetet. A szerkesztéskor
ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal is meg le-
het adni.



43/65 oldal

Tavollét Tipusok

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Basic
Information szekciojanak Leave Type opcidjaval érheti el. Itt kezelheti a
kiilonb6z6 tavollét tipusokat.
Alapértelmezetten a rednszer tartalmaz 9 tavollét tipust, ebbdl az elsé
8 elére beallitott, a 9. pedig egy tetszéleges egyéb. Az elére beallitot-
tak szerkesztheték, de nem térélhetdk, a tetszéleges egyéb szabadon
szerkeszthetd vagy torélhetd. Ezeken feliil akarmennyi 4j tavollét tipus
leétrehozhato.
Az alapértelmezett tipusok:

Casual Leave: Altalanos szabadsag

Marriage Leave: Naszszabadsag

Maternity Leave: Anyai szabadsag

Sick Leave: Betegszabadsag

Annual Leave: Evenkénti szabadsag

Bereavement Leave: Gyaszszabadsag

Home Leave: Hazalatogatasi szabadsag

Breastfeeding Leave: Szoptatasi szabadsag

Cutom: Személyreszabott (szabadon szerkeszthetd, térélhetd)
Menipontok:

* Refresh: Itt frissitheti a tavollét tipusok listajat.

» New: Itt hozhat étre 0j tavollpét tipust. Ekkor az alabbi felugro ablak
jelenik meg:

New
MNumber® It is recommended to start
Name® Itis recommended to end v
Symbaol*®
Whether to attach to work Mo ~
hours* v

Number: Itt kell azonositot adnia a tavollét tipusnak. Ajan-
lott betdjellel kezdeni, mint példaul T (tavollét jelolésére).
Kotelezé mez6, maximum 3 karakter hosszi lehet.

Name: Itt kell elneveznie a tavollét tipust. Kotelez6 mez6,
maximum 10 karakter hosszl lehet.

Symbol: I1tt egy szimbolumot kell adnia a tavollét tipus
jelolésére. Ez az idetartozd jelentésben (report) fog meg-
jelenni. Kotelezé mez6, barmilyen karaktert elfogad, maxi-
mum 4 karakter hosszisagl lehet.

Wether to attach to work hours: 1tt donthet hogy a rendszer
hozzacsatolja-e az adott tavollét tipust a munkadrakhoz
(Yes), vagy ne (No). Alapértelmezetten ez a funkcio kikapcsolt.

« Delete: Itt torolheti az éppen kivalasztott tavollét tipust. A torlésrél
a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: Itt exportalhatja a tavollét tipusokat EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumban.

« Edit: 1tt szerkesztheti az adott tavollét tipust. A szerkesztéskor
ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal is meg le-
het adni.

Idozitett Kalkulacio

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Basic
Information szekci6janak Timed Calculation opcidjaval érheti el. Itt al-
lithat be Gtemezett, automatikus munkaidé kalkulaciokat.
Mentpontok:

* Refresh: Itt frissitheti az id6zitett kalkulaciok listajat.

+ New: Itt elészor a felugrd ablakban a Calculation Frequency legor-
dilé listat kell beallitania. Két lehet6ség alél rendelkezésére:

By Day: Ekkor a kalkulacio napi szinten fog ismétlédni a
beallitott idépontokban. Ilyenkor a beallitasok:

Mow
Timed Calculation Time Sefting
Calculation Dy Day -
Frequency
. v hour: — v minute
~ hour : ~ minute
— v hour: | — v minute
— v hour ;:  — ¥ minute
e ~ hour @ - ~ minute
s v hour : | — v minute
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Mind a 6 sorban egy-egy idépontot allithat be, mely idépont-
ban minden nap végbemegy a munkaidé automatikus kisza-
mitasa. A sorok baloldali mez6jében az orat, a jobboldaliban
a percet kell beallitania.

Nem kotelez6 mind a 6 id6pontot felhasznalnia.

By Month: Ekkor a kalkulacio havi szinten fog ismétlédni a
beallitott napon. Ilyenkor a beallitasok:

MNew
Timed Calculation Time Setting
Calculation By Menth ~
Frequency

() Last day of the month
() First day of the month

() Specitic Date
(1-28)

Last day of the month: A munkaid6 kiszamitasa minden honap
utolsé napjan torténik.

First day of the month: A munkaidé kiszamitasa minden honap
elsé napjan torténik.

Specific Date: Ezzel az opcidval On valaszthatja meg, hogy a
honap hanyadik napjan torténjen a munkaidé kiszamitasa.
Ezt 1 és 28 kozott adhatja meg, 28-nal nagyobb érték februar
honap miatt nem allithato be, mely a szokéévek kivételével
mindig csak 28 napos.

« Delete: Itt tordlheti az éppen kivalasztott iddzitett kalkulaciot. A
torlésrol a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: itt exportalhatja az idozitett kalkulaciokat EXCEL, PDF, vagy
CSV formatumban.

« Enable: 1tt engedélyezheti az éppen kivalasztott idézitett kalkula-
ciot. Alapértelmezetten a kalkulaciok engedélyezettek, vagyis bekap-
csolt allapotban vannak, a beallitott datumok, vagy idépontok alkal-
maval végbemegy a munkaid6 kiszamitasa. Az engedélyezésrdl a szoft-
ver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Disabled: Itt tilthatja le az éppen kivalasztott idézitett kalkulaciot.
Alapértelmezetten a kalkulaciok engedélyezettek, vagyis bekapcsolt
allapotban vannak, a beallitott datumok, vagy idépontok alkalmaval
végbemegy a munkaid6 kiszamitasa. Letiltaskor a tiltas idejére kikap-
csolnak, az altaluk id6zitett kalkulaciok nem mennek végbe. A letiltas-
rol a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Edit: Itt szerkesztheti az adott idGzitett kalkulaciot. A szerkesztéskor
ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal is meg le-
het adni.

Automatikus Jelentés

Ao e e

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Basic
Information szekcidjanak Automatic Report opcidjaval érheti el. Itt oly-
an jelentéseket allithat 6ssze, melyeket aztan a rendszer az On altal
megadott iitemezés szerint, automatikusan kiild ki az On beallitasainak
megfelel6 személynek, vagy személyeknek.

Fontos! A funkci6 mikodéséhez a System fiilon talalhatdo E-Mail
Menedzsment (E-mail Management) meniipontban kell megfelelGen
beallitani az e-mail kiild6 szervert. Ennek hianyaban, vagy az e-mail
kiild6 szervert nem megfeleléen konfiguralva, a rendszer nem tudja
majd elkiildeni az automatikus jelentéseket.

Mentpontok:
* Refresh: Itt frissitheti az automatikus jelentések listajat.

» New: Itt hozhat létre (ij automatikus jelentést. Ekkor az alabbi felu-
gro ablak jelenik meg:

Ribpoet Typa* - 40 Froauency By Day -

Fila Name'  hoar  iminuiy
-  howr e

- - v e

Finkd Nurner . b - e
Desariment Hama ioecthiame - vhowr: - i
Paenonos! 1D perncep ~ how | ~ it
Fist tiarsa parcetiume

Dovice Soral Numoer  {evceSn Mat Seng

ATendance Arwa (areaName)

Finceiver Setting St by Fersonned -

Mad Ay
[ TxT -

Comet Fomat
Tiie Setrg

Bady Seeng

Report Type: Itt a jelentés tipusat kell kivalasztania 2 le-
hetdség koziil:

i. Transactions: Az eszkdzben tarolt nyilvantartasi es-
eményeket adja vissza.

ii. Daily Attendance: A személyek részletes nyilvantarta-
si adatait adja vissza.

File Name: Itt a jelentést tartalmazo fajl nevének struktira-
jat allithatja be. Ez 3 részbdl all, melyeket 3 kiilonb6z6 mez6

segitségével allithat be. Ezek sorrendben fentr6l lefelé:

i. Egy On altal valasztott tetszdleges fajlnév
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ii. Datumformatum (yyyy - év; MM - hénap; dd - nap)
iii. 1déformatum (HH - 6ra; mm - perc; ss - masodperc)

A legeneralt fajl az On altal beallitott névbél és az aktualis
datumbol és id6bdl legeneralt névvel fog rendlkezni. Példaul:
“Napi Nyilvantartas20201124190000".

Field: (csak olvashatd) Itt az adott jelentéstipusnak megfeleld
mezGk nevét és kodjat latja listaba szedve.

File Type: Itt a fajl tipusa valaszthato ki. Jelenleg ez csak TXT
lehet.

Content Format: Itt a jelentés tartalmat allithatja 6ssze a fent
lathato mezokodok segitségével, 00-tol kezdve beszamozva
(sorrendbe allitva) éket, a mintanak megfeleléen. Kotlezé
mezG6, maximum 200 karakter hosszisagi lehet.

Mail Delivery Time Setting: Itt az el6zéleg részletezett 1d6zi-
tett Kalkulacié (Timed Calculation) meniipontban ismertetett
itemezési beallitassal megfelelé modon kell napi vagy havi
szintl itemezést beallitania az automatikus jelentés részére.

Receiver Setting: 1tt allithatja be, hogy ki, vagy kik kapjak meg
az automatikus jelentést e-mailben. Ennek megadasahoz 3
lehet6ség all a rendelkezésére:

i. Set by Personnel: Ezzel egyenesen megadhatja az
e-mail cimeket, tobb cim esetén kettdsponttal (:) tudja
elvalasztani az egyes cimeket.

ii. Set by Department: Ezzel egy részleget adhat meg,
az adott részleghez tartozo 0sszes olyan szemeély meg-
kapja az e-mailt, akiknek van beallitott e-mail cimiik a
rendszerben.

iii. Set by Area: Ezzel egy teriiletet adhat meg, az adott
terlilethez tartozo Osszes olyan személy megkapja az
e-mailt, akiknek van beallitott e-mail cimiik a rendszer-
ben.

Mail Address/Department/Attendance Area: Itt adhatja meg
az e-mail cimeket, a részleget, vagy a teriiletet, az el6z6 mezé
beallitasanak megfelel6en.

Title Setting: Itt az e-mail targyat adhatja meg. Kotelezo
mez06, maximum 50 karakter hosszlsagu lehet.

Bod Setting: 1tt az e-mail szovegét irhatja meg. Ez nem
kotelezd, maximum 200 karakter hosszisagu lehet.

Az lizenet szerkesztése alatt talalhatdo figyelmeztetést,
csak akkor latja, ha az e-mail kiildé szerver beallitasai nem
torténtek meg. A figyelmeztetés végén lathato link atiranyit
ennek a beallitasahoz.

« Delete: Itt torolheti az éppen kivalasztott automatikus jelentést. A
torlésrol a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: I1tt exportalhatja az automatikus jelentéseket EXCEL, PDF,
vagy CSV formatumban.

« Enable: 1tt engedélyezheti az éppen kivalasztott automatikus jelen-
tést. Alapértelmezetten a jelentések engedélyezettek, vagyis bekap-
csolt allapotban vannak, a rendszer az On iitemezésének megfe-
leléen elkiildni a jelentéseket. Az engedélyezésrdl a szoftver megerd-
sitést kér egy felugro ablakban.

« Disabled: 1tt tilthatja le az éppen kivalasztott automatikus jelen-
tést. Alapértelmezetten a jelentések engedélyezettek, vagyis bekap-
csolt allapotban vannak, a rendszer az On iitemezésének megfeleléen
elkiildni a jelentéseket. Letiltas esetén a tiltasig a jelentések kikapc-
solt allapotban lesznek, nem keriilnek elkiildésre. A letiltasrol a szoft-
ver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Edit: 1tt szerkeszthetiazadottautomatikus jelentést. Aszerkesztéskor
ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal is meg le-
het adni.

MUszakok

AP —

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsdo meni Shift
szekcidjanak Timetable opcidjaval érheti el. Itt allithat be m{iszakokat.

Mentpontok:
* Refresh: Itt frissitheti a miiszakok listajat.

« New: Itt hozhat létre Gj m(iszakot. El3szor is a felugrd ablak Time-
table Type mezdjének értékeét kell kivalasztania. Két lehet6sége van:

Normal Timetable: Ekkor a miiszaknak van hivatalos eleje és
vege, melyekhez képest lehetséges a késés, vagy a korai el-
menetel definialasa is. Ekkor a lehetséges ociok:

New
Timetatée Type Mormal Timatable w
Number tis re nended 1o start Niwwo®
Check-In Start Tima* 08 on (HH.MM) Check-Out Start Time* 17 o0 (HH.MM)
Chock-In Time* o 00 (HHMM} Check-Out Timn' 18 00 | (HHMM)
Gheck-n End Tima* n 00 (HHMM} Gheck-Cut End Time 19 00 | (HH.MM)
Allowe Late(Mindes) o Allow Early Leanve{Minutes) a
Must ChisckIn® s w Must Chisck Ot Yims v
Workday 10 Auto Deduct Break Time® No -
Wark Time (Minutes) 640 Calculated as Cvortima Mo ~
Juntn OT(Chaeein Mo Ao OT(Chack-Out Mp w
Eatly) Delay)
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Number: A mlszak azonositoja. Kotelez6 mez6, betlik és sza-
mok tetsz6leges sorozata, maximum 5 karakter hosszlsagi
lehet. Az azonositonak egyedinek kell lennie a miiszakok ko-
z0tt, nem egyezhet mas muszak azonositojaval.

Ajanlott betdjellel kezdeni, mint példaul M (mdszak jelolésére).

Name: A mlszak neve. Kételezé mezd, specialis karaktereket
nem tartalmazhat, maximum 10 karakter hossziisagu lehet. A
névnek egyedinek kell lennie a miiszakok k6z6tt, nem egyez-
het mas miszak nevével.

Check-in Start Time: Itt allithatja be, hogy mikortdl kezddd-
jon a becsekkolas, vagyis a rendszer mikortol fogadja el a
becsekkolasokat. A baloldali mezében az érat, a jobbolda-
liban a percet. Alapértelmezetten 8:00.

Check-in Time: Itt allithatja be, hogy mikor legyen a becsek-
kolas hivatalos ideje, vagyis a munkaid6 hivatalos kezdete. A
késés ehhez viszonyitva Reriil Riszamitasra. A baloldali mez6-
ben az 6rat, a jobboldaliban a percet. Alapértelmezetten 9:00.

Amennyiben a munkaidé kezdete késébb van, mint a vége,
tobb napon ativelé miszakrol beszéliink. Jelenleg a rendszer
maximum 2 napon ativel6 mlszakokat tamogat.

Check-in End Time: Itt allithatja be, hogy meddig tartson a
becsekkolas, vagyis a rendszer meddig fogadja el a becsek-
kolasokat. A baloldali mezében az 6rat, a jobboldaliban a per-
cet. Alapértelmezetten 10:00.

Check-out Start Time: Itt allithatja be, hogy mikortél kezdéd-
jon a kicsekkolas, vagyis a rendszer mikortol fogadja el a
kicsekkolasokat. A baloldali mezében az érat, a jobbolda-
liban a percet. Alapértelmezetten 17:00.

Check-out Time: Itt allithatja be, hogy mikor legyen a kicsek-
kolas hivatalos ideje, vagyis a munkaid6 hivatalos kezdete. A
korai elmenetel és a tiilora ehhez viszonyitva Reriil kiszami-
tasra. A baloldali mez6ben az 6rat, a jobboldaliban a percet.
Alapértelmezetten 18:00.

Amennyiben a munkaidé kezdete késébb van, mint a vége,
tobb napon ativelé miszakrol beszéliink. Jelenleg a rendszer
maximum 2 napon ativel6 mlszakokat tamogat.

Check-out End Time: Itt allithatja be, hogy meddig tartson a
kicsekkolas, vagyis a rendszer meddig fogadja el a kicsek-
kolasokat. A baloldali mezében az 6rat, a jobboldaliban a per-
cet. Alapértelmezetten 19:00.

Allowed Late (Minutes): Itt adhatja meg, percben, mekkora
mérték( késést engedélyezzen a rendszer anélkil, hogy hi-
vatalosan is késésnek szamolja.

Példaul tegyiik fel, hogy a munkaid6é kezdete 9:00, a me-
gengedett késés pedig 5 perc. Ezutan adott 2 dolgozo, az egyi-
kéjlk (A) 9:03-kor, a masikojuk (B) 9:06-kor érkezik. Ekkor A,
dacara, hogy 9:00 utan érkezett, még beleesik a megengedett
5 percbe, igy az 6 érkezése nem szamit késésnek, B azonban

1 perccel kicsiszott a megengedett 5 perchdl, igy nala késést
jegyez fel a rendszer.

Allowed Early Leave (Minutes): Itt adhatja meg, percben,
mekkora mértékd korai elmenetelt engedélyezzen a rendszer
aneélkiil, hogy hivatalosan is korai elmenetelnek szamolja.

Példaultegyiikfel,hogyamunkaiddvége 18:00,a megengedett
korai eltavozas pedig 5 perc. Ezutan adott 2 dolgozo, az egyi-
kéjlik (A) 17:57-kor, a masikojuk (B) 17:54-kor megy el. Ekkor A,
dacara, hogy 18:00 el6tt tavozott, még beleesik a megenge-
dett 5 percbe, igy az tavozasa nem szamit korai elmenetel-
nek, B azonban 1 perccel kicsGszott a megengedett 5 perchdl,
igy nala korai elmenetelt jegyez fel a rendszer.

Must Check-in: 1tt valaszthat, hogy a becsekkolas kotelezo le-
gyen (Yes), vagy nem (No). Alapértelmezetten kRételezd.

Must Check-out: Itt valaszthat, hogy a kicsekkolas kotelezd
legyen (Yes), vagy nem (No). Alapértelmezetten kRotelezd.

Workday: Itt azt lathatja, hogy a miszak hany munkanapnak
szamit. Ez alapértelmezetten 1.0 és nem médosithato.

Auto Deduct Break Time: Itt valaszthat, hogy a munkaidébél
automatikusan (sziinetre kilépés nélkiil) kivonja-e a rendszer
a sziinet idejét (Yes), vagy nem (No). Alapértelmezetten nem
vonja ki.

Ha bekapcsolja a funkciot, alul megjelenik egy 0j sor, ahogy a
becsekkolasi, kicsekkolasi id6khoz hasonloan megadhatja a
sziinet kez6 és zar6 idopontjat, és ezen keresztiil a hosszat.

Work Time (Minutes): Itt a munkaidé hosszat latja percben.
Ezt automatikusan szamolja ki a rendszer a miszak eleje és
vége kozti idé kiszamitasaval, valamint ha On beallitotta a
szlinet automatikus levonasat, akkor azt is levonva beléle.

Calculated as Overtime: Ha ezt igenre (Yes) allitja, akkor a
kicsekkolas utani idé automatikusan tuloranak szamit, ha
nemre (No) allitja, akkor az is sima munkadra. Alapértelme-
zetten nemre van allitva.

Auto Ot (Check-in Early): Ha ezt igenre (Yes) allitja, akkor a
becsekkolas el6tti x id6 automatikusan taloranak szamit, ha
nemre (No) allitja, akkor az is sima munkadra. Alapértelme-
zetten nemre van allitva.

Igen érték esetén megjelenik egy Gj mez6é (Auto OT End
Time(Check-in)), ahol egy zard idépontot adhat ennek az au-
tomatikus taloranak. Alapértelmezetten ez a miiszak eleje.

Auto Ot (Check-out Delay): Ha ezt igenre (Yes) allitja, akkor a
kicsekkolas utani x id6 automatikusan tuloranak szamit, ha
nemre (No) allitja, akkor az is sima munkadra. Alapértelme-
zetten nemre van allitva.

Igen érték esetén megjelenik egy Gj mezé (Auto OT Start
Time(Check-out)), ahol egy kezd idépontot adhat ennek az
automatikus taloranak. Alapértelmezetten ez a miiszak vége.
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Flexible Timetable: Ekkor a m(iszaknak nincs hivatalos ele-
je, vagy vége, valamint a becsekkolasnak is kezd6, a kicsek-
kolasnak pedig csak végpontja van. Itt nincs munkaid6
beallitas, ezaltal sokkal rugalmasabb beosztasok hozhatok
létre

Ertelem szerlien itt nincs lehetdség se késések, se korai el-
menetelek kezelésére. A beallitasi lehetdségek:

New
Timetatde Type Flaable Tamatadie -
Mumber t s recommendad 1o stan Mama’
Check-In Start Tima* e o | (HHMM} Chock-Cut Fnd Time" 18 00 (HHMR)

Number: A mlszak azonositoja. Kotelez6 mez6, betlik és sza-
mok tetsz6leges sorozata, maximum 5 karakter hosszlsagi
lehet. Az azonositonak egyedinek kell lennie a miiszakok ko-
z0tt, nem egyezhet mas muszak azonositojaval.

Ajanlott betdjellel kezdeni, mint példaul M (miszak jelolésére).

Name: A mlszak neve. Kételezé mezd, specialis karaktereket
nem tartalmazhat, maximum 10 karakter hossziisagu lehet. A
névnek egyedinek kell lennie a miiszakok k6z6tt, nem egyez-
het mas miszak nevével.

Check-in Start Time: Itt allithatja be, hogy mikortdl kezddd-
jon a becsekkolas, vagyis a rendszer mikortol fogadja el a
becsekkolasokat. A baloldali mezében az érat, a jobbolda-
liban a percet. Alapértelmezetten 9:00.

Check-out End Time: Itt allithatja be, hogy meddig tartson a
kicsekkolas, vagyis a rendszer meddig fogadja el a kicsek-

kolasokat. A baloldali mezében az 6rat, a jobboldaliban a per-
cet. Alapértelmezetten 18:00.

« Delete: 1tt térolheti az éppen kivalasztott miszakot. A térlésrél a
szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Export: Itt exportalhatja a miszakokat EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumban.

« Edit: I1tt szerkesztheti az adott miszakot. A szerkesztéskor
ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal is meg le-
het adni.

Miiszak Utemezések

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsdé meni Shift
szekcidjanak Shift opcidjaval érheti el. Itt hozhat létre dolgozok
szamara kioszthato iitemezéseket az el6z6 meniipontban étrehozott
mUszakokbol, valamint egyéb beallitasokat is végezhet rajtuk.
Mentpontok:

* Refresh: Itt frissitheti a miiszak iitemezések listajat.

« New: Itt hozhat létre (j munkasziinet litemezést. Ekkor egy felugrd

ablak jelenik meg, melynek beallitasai 2 filon vannak elosztva:

Schedule Type: 1tt a miszakokat valaszthatja ki, és itt lte-
mezheti napokra, hetekre, vagy honapokra. A beallitasi le-

Heow
Scrscuss Type Schedte ame
Shi Typa” Reguiar Snf w coior
Humber U Nars' Al
unr i - Cycht-15 s
Name  Mumber  Gheckin  Check-Oul Warkday Eainci A W001 Thmelable Datatts
Time Tim Unsaiect &
W Nemdl  MOO 00 1800 10 Edondey  DRO-18:00

ElTwscay  0990-10:00
Eiviedrescay 09.00-18.00
EThusdmy  09.00-14:00
EaFriday 09:00-13:00

Saturday  QBA2-10.00

Sundey  09.00-10.00
EMendyy 09001000

Shift Type: 1tt 2 érték kozil valaszthat, melyek meghatarozzak,
hogy alul, a baloldali listaban mely mlszakok jelennek meg:

i. Regular Shift: Normal Timetable tipusi muszakok.
ii. Flexible Shift: Flexible Timetable tipusi miszakok.

Color: Itt szint valaszthat az litemezéshez a palettabol. Ennek
jelen pillanatban semmi funkcioja sincs a szoftverben.

Number: Az ltemezés azonositoja. Kotelez6 mez6, betlk
és szamok tetszOleges sorozata, maximum 5 karakter
hosszisagl lehet. Az azonositonak egyedinek kell lennie az
litemezések kozott, nem egyezhet mas ilitemezés azonosito-
javal.

Ajanlott betdjellel kezdeni, mint példaul U (litemezés jelolésére).

Name: Az iitemezés neve. Kotelezé mez6, barmilyen karak-
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tert tartalmazhat, maximum 10 karakter hosszlsagi lehet.
A névnek egyedinek kell lennie az ltemezések kozott, nem
egyezhet mas litemezés nevével.

Unit: A miszakok iitemezését ciklusokon keresztiil teheti meg,
melyekhez ebben az opcioban tud ciklusegységet valasztani.
A lehetséges opciok:

i. Day: Nap
ii. Week: Hét
iii. Month: Honap

Cycle: Itt adhatja meg, hogy az el6z6 mezében megadott cik-
lusegységb6l mennyire kivanja az iitemezést elvégezni.

Példaul, ha a ciklusegység hét, itt pedig 2-t adott meg, akkor
az litemezést két hétnyi idétartamra adhatja meg.

Kotelez6 mez6, a megadhatd érték fligg a ciklusegységtol,
nap esetén 1-99, hét esetén 1-15, honap esetén 1-12. A megad-
hato értékhatart a mezé mellett is lathatja pirossal.

Start Date: (csak nap ciklusegység esetén) Itt a ciklus elsé
napjat adhatja meg.

Cycle Shift in one Month: (csak nap ciklusegység esetén) Ha
ezt igenre (Yes) allitja, a ciklusok lejartakor az iitemezés
automatikusan Gjraindul, nem (No) érték esetén viszont nem
indul Gjra.

Baloldali lista: I1tt Shift Type mezében megadott értéknek
megfelelé muiszakok listajat latja. Amely muszakok jelolo-
négyzetét kipipalja, azokat a miszakokat oszthatja ki a na-
pokra.

Egy napra tobb miszakot is kioszthat, amig azok kozott
nincsen atfedés.

Jobboldali lista: 1tt a fenti ciklusbeallitasoknak meg-
feleldé mennyiségli napot lathatja, a mellettiik lathato
jelolonégyzetekkel tudja kiosztani az adott napokhoz a ba-
loldalt kivalasztott miiszakot.

Ha nem tudja a jelolénégyzetet kipipalni, akkor a kivnt
miszak Utkozik egy masik miszakkal, ami mar kiosztasra
kerllt az adott naphoz.

Hét ciklusegység esetén a napok a hét napjainak neveiv-
el jelennek meg, igy ezzel a ciklusegységgel készithetdk a
legatlathatobb litemezések.

Aftandance Mosa

Schedule Name: Itt a munkaid6 észlelésével, és a tluloraval
kapcsolatban talal néhany beallitast:

e

Seradula THoe Schodute Name

Funch Caed Acconsng | w Crvertma Mode” Compulsr ABmAtE CF v

Overtime Type' Normal Cay -

)

Name Mumbes  Checkin  Chack-Out Workday
Time Time.

Saieel Al MOD1 Timetable Detals

" 08 80-18:00
Memdl MDD 0300 1 19 Ersanday

Gimwescay 08901000
Elvindnesay 09.00-10.00
EThey  0900-18:00
EdF riday D:00-13:00

Saturday  OB3-10.00

Sunday 09.00-10.00
ERenday 09:00-18.00

Attendance Mode: Itt a be- és kicsekkolas szabalyait modo-
sithatja a miszakban meghatarozottakhoz képest.

i. Punch Card According to Normal Shift: (alapértel-
mezett) A be- és kicsekkolasokat a miszak beallitasai
hatarozzak meg.

ii. Punch once at any time in a day: A dolgozoknak csak
egyszer kellazonositaniuk magukat valamikor a nap folya-
man, kiilon be- és kicsekkolast nem kell végeznilik.

iii. Only Calculate the Punch Card time: A rendszer 2 blok-
kolast var, és a koztiik eltel6 id6t szamolja munkaidének.

iv. Free Punch: Ezzel az opcioval a dolgozoknak egyal-
talan nem kell be-, vagy kicsekkolniuk.

Overtime Mode: Itt a tdlora szamitasanak szabalyait modo-
sithatja a miszakban meghatarozottakhoz képest.

i. Computer Automatically Calculation: (alapértelme-
zett) A rendszer a mizsak beallitasai alapjan donti el,
hogy a plusz id6 talora-e avagy sem.

ii. Overtime mustapply: Ilyenkor atiléra nem érvényesiil
automatikusan. Ha a dolgozo kicsekkolasa a tdlora
meghatarozott vége el6tt torténik, a plusz idé nem lesz
talora.

iii. Must Work overtime or Absence: Azonos az el6zdvel,
kibévitve azzal, hogy a dolgozonak ki kell toltenie a
taloraiddt, ha ezt nem teszi meg, az hianyzasnak minésiil.

iv. Shorter duration between Auto-Calculation and
Overtime Receipt: A rendszer megnézi az automatiku-
san kiszamolt talorat, valamint a tényleges talorat, és a
rovidebbet veszi alapul.

V. Not calculated as overtime: Egyaltalan nem lesz tilora
elszamolva.
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Overtime Type: Itt azt valaszthatja ki, hogy a kiszamolt tilora
milyen tipus( taloranak szamitson.

i. Normal Day: Rendes, hétkdznapi nap szerinti.
ii. RestDay: Pihenénapi.
iii. Holidays: Unnepnapi.

+ Delete: Itt torolheti az éppen kivalasztott miiszak iitemezést. A
torlésrol a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: 1tt exportalhatja a miiszak Utemezéseket EXCEL, PDF, vagy
CSV formatumban.

« Edit: 1tt szerkesztheti az adott miiszak iitemezést. A szerkesztéskor
ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal is meg le-
het adni.

+ Clear Timtable: I1tt az adott miiszak iitemezés miiszak kiosztasat
tordlheti. A torlésrol a szoftver megerositést kér egy felugro ablakban.

Nyilvantartasi Csoportok

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Sche-
dule szekcidjanak Group opcidjaval érheti el. Itt hozhat létre dolgozoi
csoportokat a létrehozott miszak ltemezések kiosztasanak kony-
nyitésére.

Menipontok:

« Refresh (baloldali): Itt frissitheti a csoportok listajat.

» New: Itt hozhat létre Gj csoportot. Ekkor az alabbi felugro ablak jele-
nik meg:

MNew
MNumber® It is recommended to start with
Name* It is recommended to start with
Remark

Number: 1tt kell azonositot adnia a csoportnak. Ajanlott betd-
jellel kezdeni, mint példaul CS (csoport jelolésére). Kotelezd
mez06, maximum 5 karakter hossz( lehet. Az azonositonak
egyedinek kell lennie a csoportok kozott, nem egyezhet
masik csoport azonositojaval.

Name: I1tt kell elneveznie a csoportot. Kotelez6 mezd, nem
tartalmazhat specialis karaktereket maximum 10 karakter
hossz( lehet. A névnek egyedinek kell lennie a csoportok
kozott, nem egyezhet masik csoport nevével.

Remark: Itt egy rovid megjegyzést irhat a csoporthoz, mely
maximum 50 karakter hosszisagu lehet.

« Delete: Itt térdlheti az éppen kivalasztott csoportot. A torlésrél a
szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Add Personnel: Ezzel adhat hozza az adott csoporthoz dolgozdkat.
Ehhez az erre a gombra megjelend felugro ablakban kell a kivant dolgo-
zokat atmozgatni a baloldali listabol a jobboldaliba.

« Refresh (jobboldali): itt frissitheti az adott csoporthoz tartozé
dolgozok listajat.

« Delete Personnel: Itt torolheti az adott csoportbél az éppen ki-
jelolt dolgozokat. A torlésrol a szoftver megerdsitést kér egy felugro
ablakban.

M(szak Utemezések Kiosztasa Csoportoknak

oo [ReeT———

Ezt a feliiletet a felsé6 menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Schedu-
le szekcidjanak Group Schedule opcidjaval érheti el. Itt oszthatja ki a
miszak itemezéseket az el6z6 menilipontban létrehozott nyilvantarta-
si csoportoknak. Amikor egy csoportnak kioszt egy miiszak iitemezést,
az 0sszes adott csoporthoz tartozo dolgozora érvényes lesz.

Miszak litemezéseket részlegek alapjan is ki lehet osztani, és eléfor-
dulhat, hogy egy dolgozora a csoportjan és a részlegén keresztil is
érvényesiil egy-egy miszak iitemezés, melyek iitkozhetnek egymassal.
Ilyen iitkozések esetén a Szabalyok Kezelése meniipontban részletezett
Search Shift Record mezében megadott prioritasi sorrend alapjan donti
el a redszer, hogy melyik érvényesiljon.

A feliilet baloldalan a csoportok listajat latja, a jobboldal felsé részé-
ben pedig az adott csoporthoz kiosztott miiszak itemezéseket. A job-
boldali rész aljan egy naptarat lat, aminek jelenleg nincs jelentésége a
szoftver miikodése szempontjabol.

Mentpontok:

* Refresh: Itt frissitheti a csoportok listajat.

» New: Itt hozhat létre (j miszak litemezés kiosztast. Ekkor az alabbi
felugro ablak jelenik meg:
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Schedule Type: I1tt 2 érték koziil valaszthat, mely a rendszer
muikodésére, valmint a kivalaszthato muiszak ltemezések
szamara lesz hatassal:

i. Normal Schedule: Ekkor csak 1 miszak iitemezés
valaszthato ki, a csekkolasi, késési, tilora és egyéb sza-
balyok rendesen, az adott mlszakokban és a miiszak lite-
mezésben megadott beallitasok alapjan mikdédnek.

ii. Smart Schedule: Ekkor tobb miszak litemezés is
kivalaszthato, és a munkaidé ezeknek Osszevetése, va-
lamint a Szabalyok Kezelés meniipontban ismertetett
Intelligent Matching Shift Rule opcidban beallitott érték
alapjan keril kiszamitasra

Start Time: I1tt a kiosztand6 miszak iitemezés érvényességi
idejének kezd6 datumat adhatja meg.

End Time: 1tt a kiosztandd miszak iitemezés érvényességi
idejének zaro datumat adhatja meg.

A fenti beallitasok elvégzése utan valassza ki a baloldali
listabol a csoportokat, amikhez a miszak iitemezést ki akarja
osztani, és valassza ki a kiosztani kivant miszak titemezést,
vagy muiszak Utemezéseket a beallitasok alatt lathato
listabol.

Amennyiben Schedule Type mezdénél a Normal Schedule op-
ciot valasztotta, és meégis tobb litemezést probal kivalasz-
tani, a program az alabbi felugro ablakkal figyelmezteti, hogy
csak 1 valaszthato ki:

Prompt

The normal schedule can only choose one shiftl

« Delete: Itt térolheti az éppen kivalasztott miszak iitemezés kiosz-
tast. A torlésrol a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« New Temporary Shift: 1tt ugyaniigy oszthat ki miiszak iitemezést
valasztott csoportokhoz, minta a New gombnal, minden beallitas telje-
sen ugyanigy mukodik:

Rétn Tomporary Sn

|e Schadula Typé Modmal Schaduls -

Alap Star] Tamy

End Time'

SnftTypa  Humber Nama
Fiaguiar Sna Lo Alap

el Shil o2 Rugaknas

Ami kiilonbség, hogy az ezzel a gombbal létrehozott miiszak
itemezés kiosztas ideiglenesnek fog mindsiilni, és nem latja
ebben a meniipontban, hanem helyette, a késébb taglalando
Ideiglenes Miiszak Utemezés Kiosztasok (Temporary Sche-du-
le) meniipontban. Az ideglenes miiszak kiosztasok lényege és
hasznalata is az emlitett meniipontban keriil részletezésre.

« Edit: 1tt szerkesztheti az adott miiszak iitemezés kiosztast. A szer-
kesztéskor ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal
is meg lehet adni.

Mlszak Utemezések Kiosztasa Részlegekhez

1)

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Schedule
szekcidjanak Department Schedule opcidjaval érheti el. Itt oszthatja ki
a muszak litemezéseket a részlegekhez. Amikor egy részleghez kioszt
egy miszak iitemezést, az 6sszes adott részleghez tartozo dolgozora
érvényes lesz.

Miszak litemezéseket csoportok alapjan is ki lehet osztani, és eléfor-
dulhat, hogy egy dolgozora a csoportjan és a részlegén keresztil is
érvényesliil egy-egy miiszak iitemezés, melyek iitkozhetnek egymassal.
Ilyen iitkozések esetén a Szabalyok Kezelése meniipontban részletezett
Search Shift Record mezében megadott prioritasi sorrend alapjan donti
el a redszer, hogy melyik érvényesiljon.

Afeliilet baloldalan a részlegek listajat latja, a jobboldal felsé részében
pedig az adott részleghez kiosztott miszak iitemezéseket. A jobboldali
részaljan egy naptarat lat, aminek jelenleg nincs jelentésége a szoftver
mikodése szempontjabol.

Mentpontok:

* Refresh: Itt frissitheti a miiszak litemezés kiosztasok listajat.

* New: Itt hozhat létre (j miszak litemezés kiosztast. Ekkor az alabbi
felugro ablak jelenik meg:
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Schedule Type: I1tt 2 érték koziil valaszthat, mely a rendszer
muikodésére, valmint a kivalaszthato muiszak ltemezések
szamara lesz hatassal:

i. Normal Schedule: Ekkor csak 1 miszak iitemezés
valaszthato ki, a csekkolasi, késési, tilora és egyéb sza-
balyok rendesen, az adott mlszakokban és a miiszak lite-
mezésben megadott beallitasok alapjan mikdédnek.

ii. Smart Schedule: Ekkor tobb miszak litemezés is
kivalaszthato, és a munkaidé ezeknek Osszevetése, va-
lamint a Szabalyok Kezelés meniipontban ismertetett
Intelligent Matching Shift Rule opcidban beallitott érték
alapjan keril kiszamitasra

Start Time: I1tt a kiosztand6 miszak iitemezés érvényességi
idejének kezd6 datumat adhatja meg.

End Time: 1tt a kiosztandd miszak iitemezés érvényességi
idejének zaro datumat adhatja meg.

A fenti beallitasok elvégzése utan valassza ki a baloldali
listabol a részlegeket, amikhez a miszak iitemezést ki akarja
osztani, és valassza ki a kiosztani kivant miszak titemezést,
vagy muiszak Utemezéseket a beallitasok alatt lathato
listabol.

Amennyiben Schedule Type mezénél a Normal Schedule op-
ciot valasztotta, és meégis tobb litemezést probal kivalasz-
tani, a program az alabbi felugro ablakkal figyelmezteti, hogy
csak 1 valaszthato ki:

Prompt

The normal schedule can only choose one shiftl

« Delete: Itt térolheti az éppen kivalasztott miszak iitemezés kiosz-
tasokat. A torlésrdl a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« New Temporary Shift: 1tt ugyaniigy oszthat ki miiszak iitemezést
valasztott részlegekhez, minta a New gombnal, minden beallitas telje-
sen ugyanigy mukodik:

Rétn Tomporary Sn
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Ami kiilonbség, hogy az ezzel a gombbal létrehozott miiszak
itemezés kiosztas ideiglenesnek fog mindsiilni, és nem latja
ebben a meniipontban, hanem helyette, a késébb taglalando
Ideiglenes Miiszak Utemezés Kiosztdsok (Temporary Sche-
dule) meniipontban. Az ideglenes miszak kiosztasok lényege
és hasznalata is az emlitett meniipontban keriil részletezésre.

« Edit: 1tt szerkesztheti az adott mUszak iitemezés kiosztast. A szer-

kesztéskor ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal
is meg lehet adni.

M(szak Utemezések Kiosztasa Dolgozonként

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Schedule
szekciojanak Personnel Schedule opcidjaval érheti el. Itt oszthatja ki a
miszak litemezéseket kiilon dolgozokhoz, azonban fontos tudnivalo,
hogy itt csak ideiglenes miszak kiosztasokat hozhat létre.

Ezeket a miszak itemezés kiosztasokat nem latja ebben a meniipont-
ban, hanem helyette, a késébb taglalandd Ideiglenes Miiszak Utemezés
Kiosztdsok (Temporary Schedule) meniipontban. Az ideglenes miiszak
kiosztasok lényege és hasznalata is az emlitett meniipontban keriil
részletezésre.

A feliilet baloldalan a dolgozok listajat latja, részlegek szerint csopor-
tositva, a jobboldalon pedig a New Temporary Shift gombot talalja,
valamint egy naptarat, aminek jelenleg nincs jelent6sége a szoftver
mikodése szempontjabol.

Mentpontok:

* Refresh: Itt frissitheti a miiszak litemezés kiosztasok listajat.

« New Temporary Shift: itt hozhat létre ij ideiglenes miiszak iite-
mezeés kiosztast. Ekkor az alabbi felugro ablak jelenik meg:
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Schedule Type: I1tt 2 érték koziil valaszthat, mely a rendszer
muikodésére, valmint a kivalaszthato muiszak ltemezések
szamara lesz hatassal:

i. Normal Schedule: Ekkor csak 1 miszak iitemezés
valaszthato ki, a csekkolasi, késési, tilora és egyéb sza-
balyok rendesen, az adott mlszakokban és a miiszak lite-
mezésben megadott beallitasok alapjan mikdédnek.

ii. Smart Schedule: Ekkor tobb miszak litemezés is
kivalaszthato, és a munkaidé ezeknek Osszevetése, va-
lamint a Szabalyok Kezelés meniipontban ismertetett
Intelligent Matching Shift Rule opcidban beallitott érték
alapjan keril kiszamitasra

Start Time: I1tt a kiosztand6 miszak iitemezés érvényességi
idejének kezd6 datumat adhatja meg.

End Time: 1tt a kiosztandd miszak iitemezés érvényességi
idejének zaro datumat adhatja meg.

A fenti beallitasok elvégzése utan lent, a baloldali listabol
mozgassa at a dolgozokat, akikhez a miszak iitemezést ki
akarja osztani, a jobboldali listaba, és valassza ki a kiosz-
tani kivant mlszak litemezést, vagy muszak itemezéseket a
beallitasoktol jobbra lathato listabol.

Amennyiben Schedule Type mezénél a Normal Schedule op-
ciot valasztotta, és mégis tobb litemezést probal kivalasz-
tani, a program az alabbi felugro ablakkal figyelmezteti, hogy
csak 1 valaszthato ki:

Prompt

The normal schedule can only choose one shiftl

Ideiglenes muszak litemezés kiosztasok

Ezt a feliiletet a felsé6 menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Schedu-
le szekcidjanak Temporary Schedule opcidjaval érheti el. Itt kezelheti a
mar létrehozott ideiglenes miszak litemezés kiosztasokat, Gjat létre-
hozni viszont itt nem tud. Ujat létrehozni a fentebb részletezett Miiszak
Utemezések Kiosztasa Csoportoknak (Group Schedule), Miiszak Uteme-
zések Kiosztasa Részlegekhez (Department Schedule), Miiszak Utemezé-
sek Kiosztdsa Dolgozénként (Personnel Schedule) meniipontokban tud.

Az ideiglenes miiszak litemezés kiosztasok [ényege, hogy ha valamikor
egy részleg, munkacsoport, vagy akar egyes dolgozok munkaideje rovid
iddre eltér a megszokottol, akkor ideiglenesen kioszthato nekik ilyen
munkaidé litemezés.

Ezek az ideiglenes litemezés kiosztasok automatikusan a legmagasabb
prioritassal rendelkezik mas kiosztasok kozott, vagyis barmelyik
csoport- vagy részlegalapl Utemezés kiosztassal is iitkozik, mindig az
ideiglenes kiosztas alapjan lesz a munkaidé.

Afeliilet baloldali, nagyobbik részén lathatja az ideiglenes mUszak iite-
mezés kiosztasok listajat, és itt szerkesztheti 6ket. A jobboldali részen
az adott Uitemezés kiosztas részleteit lathatja.

Mentpontok:

* Refresh: Itt frissitheti az ideiglenes miiszak iitemezés kiosztasok
listajat.
« Delete: 1tt térdlheti az éppen kivalasztott miiszak iitemezés kiosz-

tasokat. A torlésrdl a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Edit: 1tt szerkesztheti az ideiglenes miiszak iitemezés kiosztas
paramétereit. Az ekkor felugro ablak megegyezik a megfelel6 tipusl
miszak litemezés kiosztas létrehozo, vagy szerkeszté ablakaval.

Manualis blokkolasok

Tras

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Excep-
tion szekcidjanak Appended Receipt opcidjaval érheti el. Itt manualisan
hozhat létre a rendszerben blokkolasokat arra az esetre, ha az érintett
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dolgozo példaul iizleti Gton van, vagy elfelejtett be-, vagy kiblokkolni.
A beirt adatok hatassal lesznek a munkaidé kalkulalasara.
Menipontok:

* Refresh: Itt frissitheti a manualis blokkolasok listajat.

» New: Itt hozhat létre Gj manualis blokkolast. Ekkor az alabbi felugrd
ablak jelenik meg:
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Punch Time: Itt a manualis blokkolas datumat és idépontjat
kell beallitania. Ez alapértelmezetten a pillanat, amikor a
New gombra kattintott.

Remark: |de egy megjegyzést irhat, példaul a manualis blok-
kolas okarol. Ez maximum 50 karakter hosszlUsagi lehet.

« Delete: Itt torélheti az éppen kivalasztott manualis blokkolast. A
torlésrél a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: 1tt exportalhatja a manualis blokkolasokat EXCEL, PDF, vagy
CSV formatumban.

 Edit: 1tt szerkesztheti az adott manudlis blokkolast. A szer-
kesztéskor ugyanazok az adatok modosithatok, amiket a hozzaadasnal
is meg lehet adni.

Szabadsagok

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Exception
szekcidjanak Leave opcidjaval érheti el. Dolgozoi szabadsagok esetén
itt regisztralhatja a szabadnapokat.

Figyelem! Uj szabadsag |étrehozasakor pontosan adja meg a paraméte-
reket, valamint ha kell igazoldé dokumentum annak a képét is toltse fel,
ugyanis a szabadsag utolag nem szerkeszthetd, és azigazolé dokumen-
tum se cserélhetd, vagy télthet6 fel utolag.

Mentpontok:
« Refresh: Itt frissitheti a szabadsagok listajat.

« New: Itt hozhat létre (j szabadsagot. Ekkor az alabbi felugrd ablak
jelenik meg:
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Leave Type: Itt a szabadsag tipusat valaszthatja ki a Tavollét
Tipusok (Leave Type) meniipontban bemutatott alapértelme-
zett, és esetlegesen On altal [étrehozott egyéb tipusok koziil.

Leave Requisition Photo: Ha a szabadsaghoz valamilyen iga-
zol6 dokumentum is szlikséges, annak képét itt toltheti fel a
Browse gombra kattintva, tallozassal.

A dokumentumrol akar egy sima fényképet is feltolthet,
azonban ajobb mindség érdekében javasoljuk beszkennelni,
amennyiben ez lehetséges.

Start Time: Itt a szabadsag kezdetének datumat és idépontjat
allitsa be, a mezdre kattintva megjelend naptar, és az alatta
lathato ora és perc beallitasaval.

ElGszOr az orat és percet kell beallitania, majd a kivant datu-
mot kivalasztania.

End Time: 1tt a szabadsag végének datumat és idépontjat al-
litsa be, a mezdre kattintva megjelend naptar, és az alatta
lathato ora és perc beallitasaval.

ElGszOr az orat és percet kell beallitania, majd a kivant datu-
mot kivalasztania.

Remark: |de egy rovid megjegyzést irhat a szabadsaghoz. Ez
barmilyen karaktereket tartalmazhat, és maximum 50 karak-
ter hosszlsagl lehet.

A fenti beallitasok elvégzése utan az ablak also részén szlir-
het a dolgozok kozott, majd a baloldali listabol mozgassa at a
jobboldali listaba a két lista kozti nyilak segitségével azokat
a dolgozokat, akikhez az éppen beallitott szabadsagot ren-
delni szeretné.

« Delete: Itt torolheti az éppen kivalasztott szabadsagot. A torlésrél a
szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: 1tt exportalhatja a manualis blokkolasokat EXCEL, PDF, vagy
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CSV formatumban.

« Leave Requisition Photo: Itt az adott szabadsaghoz feltdltott ké-
pet tekintheti meg az igazoldo dokumentumrol. Ez egy felugro ablakban
jelenik meg, ha nincs feltoltve kép, akkor kép helyett a No Pictures feli-
ratot latja. A képet nem cserélheti, valamint ha nincs kép feltoltve, nem
tudja a feltoltést utolag megtenni.

Uzleti utak

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalso menii Exception
szekcidjanak Business Trip opcidjaval érheti el. Ha egy dolgozo iizleti
Gtra megy, aztitt tudja regisztralni. Ez nem iitk6zhet mas szabadsagoR-
kal és egyéb tavollétekkel.

Figyelem! Az iizleti utak beallitasakor iigyeljen az adatok pontos
megadasara, mivel utolag ezek csak torolhetdk, de nem szerkeszthetok.

Menipontok:
« Refresh: Itt frissitheti az iizleti utak listajat.

« New: Itt hozhat létre (j Uzleti utat. Ekkor az alabbi felugro ablak
jelenik meg:
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Start Time: Itt az iizleti Gt kezdetének datumat és idépontjat
allitsa be, a mezdre kattintva megjelend naptar, és az alatta
lathato ora és perc beallitasaval.

El6szor az orat és percet kell beallitania, majd a kivant datu-
mot kivalasztania.

End Time: 1tt az lzleti (t végének datumat és idépontjat al-
litsa be, a mezére kattintva megjelend naptar, és az alatta
lathato ora és perc beallitasaval.

El6szor az orat és percet kell beallitania, majd a kivant datu-
mot kivalasztania.

Remark: 1de egy rovid megjegyzést irhat az lzleti Uthoz. Ez
barmilyen karaktereket tartalmazhat, és maximum 50 karak-
ter hosszlsagi lehet.

A fenti beallitasok elvégzése utan az ablak also részén szlir-
het a dolgozok kozott, majd a baloldali listabol mozgassa at a
jobboldali listaba a két lista kozti nyilak segitségével azokat
a dolgozokat, akikhez az éppen beallitott lizleti utat rendelni
szeretné.

« Delete: Itt torolheti az éppen kivalasztott iizleti utakat. A torlésrél a
szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: Itt exportalhatja a Uzleti utakat EXCEL, PDF, vagy CSV for-
matumban.

Kiszallasok

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalso menii Exception
szekciojanak Business Trip opciojaval érheti el. Itt a kiszallasokat tudja
regisztralni. Ezek nem iitk6zhetnek mas szabadsagokkal és egyéb ta-
vollétekkel.

Figyelem! A kiszallasok beallitasakor iigyeljen az adatok pontos meg-
adasara, mivel utolag ezek csak torolhetdk, de nem szerkeszthetok.

Mentpontok:
« Refresh: Itt frissitheti a kiszallasok listajat.

» New: Itt hozhat létre (j kiszallast. Ekkor az alabbi felugrd ablak jele-
nik meg:

Panome 0 Frsthame Lasi Name
The cotrent quiny conditons: Noa

Dopurtoan Paoonesl Frat

[ el Gt Dwearrsen Persorrw Fit Laat Geny Lot
rame ] Hame  Flame Fem are o b ama ¥

Start Time: 1tt a kiszallas kezdetének datumat és idépontjat
allitsa be, a mezdre kattintva megjelend naptar, és az alatta
lathato ora és perc beallitasaval.

ElGszOr az orat és percet kell beallitania, majd a kivant datu-
mot kivalasztania.
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End Time: Itt a kiszallas végének datumat és idépontjat al-
litsa be, a mezére kattintva megjelend naptar, és az alatta
lathato ora és perc beallitasaval.

El6szor az orat és percet kell beallitania, majd a kivant datu-
mot kivalasztania.

Remark: |de egy rovid megjegyzést irhat a kiszallashoz. Ez
barmilyen karaktereket tartalmazhat, és maximum 50 karak-
ter hosszilisagi lehet.

A fenti beallitasok elvégzése utan az ablak also részén szlr-
het a dolgozok kozott, majd a baloldali listabol mozgassa at a
jobboldali listaba a két lista kozti nyilak segitségével azokat
a dolgozokat, akikhez az éppen beallitott kiszallast rendelni
szeretné.

* Delete: Itt térélheti az éppen kivalasztott kiszallasokat. A torlésrél a
szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: 1tt exportalhatja a kiszallasokat EXCEL, PDF, vagy CSV for-

matumban.

Talorak Manualis hozzaadasa

rus

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Exception
szekcidjanak Overtime opcidjaval érheti el. Itt manualisan allithat be
talorat a dolgozoknak, amennyiben ez sziikséges. A tilorak nem iitk6z-
hetnek szabadsdgokRal és egyéb tavollétekrkel.

Figyelem! A tilorak beallitasakor ligyeljen az adatok pontos meg-
adasara, mivel utolag ezek csak torolhetdk, de nem szerkeszthetok.

Menipontok:
* Refresh: Itt frissitheti a talorak listajat.

» New: Itt hozhat létre Oj talorat. Ekkor az alabbi felugré ablak jelenik

Overtime Type: Itt azt valaszthatja ki, hogy a kiszamolt talora
milyen tipusd taloranak szamitson.

i. Normal Day: Rendes, hétkdznapi nap szerinti.
ii. RestDay: Pihenénapi.
iii. Holidays: Unnepnapi.

Start Time: Itt a tdlora kezdetének datumat és idépontjat
allitsa be, a mezdre kattintva megjelend naptar, és az alatta
lathato ora és perc beallitasaval.

ElGszOr az orat és percet kell beallitania, majd a kivant datu-
mot kivalasztania.

End Time: Itt a tdlora végének datumat és idépontjat al-
litsa be, a mezdre kattintva megjelend naptar, és az alatta
lathato ora és perc beallitasaval.

ElGszOr az orat és percet kell beallitania, majd a kivant datu-
mot kivalasztania.

Remark: Ide egy rovid megjegyzést irhat a talorahoz. Ez
barmilyen karaktereket tartalmazhat, és maximum 50 karak-
ter hosszlsagl lehet.

A fenti beallitasok elvégzése utan az ablak also részén szlir-
het a dolgozdok kozott, majd a baloldali listabol mozgassa at a
jobboldali listaba a két lista kozti nyilak segitségével azokat a
dolgozokat, akikhez az éppen beallitott talorat rendelni szeretné.

« Delete: Itt tordlheti az éppen kivalasztott talérakat. A térlésrél a
szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

« Export: Itt exportalhatja a taloérakat EXCEL, PDF, vagy CSV for-
matumban.

Rendkivili Pihenénapok és Bedolgozasok

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Excep-
tion szekcidjanak Adjust and Append opci6javal érheti el. Itt allithat be
a dolgozoknak munkanapokra pihenénapot, vagy épp szabadnapra be-
dolgozast. llyen pihenénap nem oszthato ki szabadnapra, és bedolgo-
zas sem oszthato ki munkanapra, valamint egyik sem keriilhet kiosztott
miszak litemezéssel nem rendelkezé datumra.

Figyelem! A rendkiviili pihenénapok/bedolgozasok beallitasakor ligyel-
jen az adatok pontos megadasara, mivel utolag ezek csak torélhetdk,
de nem szerkeszthetdk.
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Menipontok:
* Refresh: itt frissitheti a pihendnapok/bedolgozasok listajat.

* New: Itt hozhat létre (j pihendnapot/bedolgozast. Ekkor az alabbi
felugro ablak jelenik meg:

Attt Ty

Adkit Bt
Agpend dituadance Srey ™ -

# Query Deasment

Famome 0 Frsthame Lasthare
Five costmnt query Goriitams; R

Aenaive Seemo)

Panane Pt - o s Dwannen Fanorn Fet Lt e Cant

Sromapatcage

Adjust Type: Itt valaszthatja ki, hogy pihendnapot (Adjust Rest),
vagy bedolgozast (Append Attendance) kivan kiosztani.

Adjust Date: Itt a pihendnap/bedolgozas datumat allithatja be.

Append Attendance Shift: (csak bedolgozads esetén) Itt misza-
kot kell valasztania a bedolgozashoz.

El6szor az orat és percet kell beallitania, majd a kivant datu-
mot kivalasztania.

Remark: Ide egy rovid megjegyzést irhat a pihenénaphoz/
bedolgozashoz. Ez barmilyen karaktereket tartalmazhat, és
maximum 50 karakter hosszisagl lehet.

A fenti beallitasok elvégzése utan az ablak also részén szlr-
het a dolgozok kozott, majd a baloldali listabol mozgassa at a
jobboldali listaba a két lista kozti nyilak segitségével azokat
a dolgozokat, akikhez az éppen beallitott pihendnapot/
bedolgozast rendelni szeretne.

« Delete: I1tt tordlheti az éppen kivalasztott pihenénapokat/bedolgo-
zasokat. A torlésrol a szoftver megerositést kér egy felugro ablakban.

* Export: Itt exportalhatja a pihenénapokat/bedolgozasokat EXCEL,
PDF, vagy CSV formatumban.

MUszak Cserék

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Exception
szekciojanak Adjust Shift opciojaval érheti el. Itt modosithatja dolgo-

z0k bizonyos datumra kiosztott mlszakjat, vagy cserét allithat be egy
dolgozd két kiilonb6z6 miszakja kozott, esetleg 2 dolgozd miszakjat
cserélheti el.

Figyelem!A cserék beallitasakor iigyeljen azadatok pontos megadasara,
mivel utolag ezek csak torolhetdk, de nem szerkeszthetdk. A datumok
megadasakor mindenképpen olyan datumot kell megadni, amire van
kiosztva érvényes miszak.

Mentpontok:

* Refresh: Itt frissitheti a cserék listajat.

« New: Itt hozhat létre Qj cserét. Ekkor a felugrd ablakban elészor is
az Adjust Type mezdében kell kivalasztania a csere tipusat 3 érték koziil:

Adjust the personnel shift in the same day: Egy dolgozo bizo-
nyos munkanapjan a miszak modositasa:

M Trve At B prrsenalsnt =
Fersoma i

Pt hamre

Dacarrrars Harsa

Fr 202001201 gt S bertue e ]

FEmak

i. Personnel ID: Ide a dolgoz6 azonositojat kell megadnia,
amit hozzaadaskor rendelt hozza. Ez maximum 32 karakter
hosszlsagl lehet, pontosan adja meg, mert a rendszer ez
alapjan keresi ki a megfeleld dolgozot.

ii. First Name: (csak olvashaté) Itt az azonositd alapjan
talalt dolgozo vezetéknevét latja.

iii. Department Name: (csak olvashaté) Itt az azonositd
alapjan talalt dolgozo részlegét latja.

iv. Adjust Date: Itt kell beallitania a datumot, amelyik nap-
on a dolgozd mlszakjat modositani kivanja.

v. Original Scedule Name: Itt kell kivalasztania, hogy a dol-
goz6 kivalasztott napon érvényes muszakjat milyen mi-
szakra kivanja atmodositani.

vi. Remark: Ide egy rovid megjegyzést irhat a miszak
modositashoz. Ez barmilyen karaktereket tartalmazhat,
és maximum 50 karakter hosszisagi lehet.

Adjust the personnel shift in other days: Egy dolgoz6 két kiilon-
b6z6 napi miszakjanak felcserélése:

M e A

Fersoma i

Pt haare

Dacarrrare Hara

st Dote” 202001201 Ayt Bt ]

FEmak

i. Personnel ID: Ide a dolgoz6 azonositojat kell megadnia,
amit hozzaadaskor rendelt hozza. Ez maximum 32 karakter
hosszlsagl lehet, pontosan adja meg, mert a rendszer ez
alapjan keresi ki a megfeleld dolgozot.
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ii. First Name: (csak olvashatd) Itt az azonositd alapjan
talalt dolgozo vezetéknevét latja.

iii. Department Name: (csak olvashaté) Itt az azonositd
alapjan talalt dolgozo részlegét latja.

iv. Adjust Date (baloldali): 1tt kell beallitania a miszak
cseréhez az egyik datumot.

v. Adjust Date (jobboldali): Itt kell beallitania a miiszak
cseréhez a masik datumot.

vi. Remark: Ide egy rovid megjegyzést irhat a mUszak
cseréhez. Ez barmilyen karaktereket tartalmazhat, és
maximum 50 karakter hosszisagl lehet.

Two people exchange: Két dolgozo kozti mliszakcsere:

i. Personnel ID: Ide az elsé dolgozd azonositojat kell
megadnia, amit hozzaadaskor rendelt hozza. Ez maximum
32 karakter hosszlsagu lehet, pontosan adja meg, mert a
rendszer ez alapjan keresi ki a megfelelé dolgozot.

ii. First Name: (csak olvashatd) Itt a fenti azonosito alap-
jan talalt dolgozo vezetéknevét latja.

iii. Department Name: (csak olvashatd) Itt a fenti azonosito
alapjan talalt dolgozo részlegét latja.

iv. Adjust Date (baloldali): Itt kell beallitania az els6 dol-
goz6 munkanapjat kell megadnia, mely aktiv mlszakjat el
kivanja cserélni a masik dolgozoéval.

v. Adjust Personnel ID: Ide a masodik dolgoz6 azonositojat
kell megadnia, amit hozzaadaskor rendelt hozza. Ez maxi-
mum 32 karakter hosszisagi lehet, pontosan adja meg,
mert a rendszer ez alapjan keresi ki a megfelel6 dolgozot.

vi. Adjust Personnel Name: (csak olvashaté) Itt a fenti azo-
nosito alapjan talalt dolgozo vezetéknevét latja.

vii. Adjust Department Name: (csak olvashaté) Itt a fenti
azonosito alapjan talalt dolgozo részlegét latja.

viii.Adjust Date (jobboldali): Itt kell beallitania a masodik
dolgozdé munkanapjat kell megadnia, mely aktiv miszakjat
el kivanja cserélni az elsé dolgozoéval.

ix. Remark: Ide egy rovid megjegyzést irhat a mUszak
cseréhez. Ez barmilyen karaktereket tartalmazhat, és
maximum 50 karakter hosszisagl lehet.

« Delete: I1tt torolheti az éppen kivalasztott cseréket. A torlésrél a
szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: 1tt exportalhatja a cseréket EXCEL, PDF, vagy CSV formatum-
ban.

Kérveny Elfogado Személyzet

i -

Ezt a felliletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Flow Ma-
nagement szekciojanak Node Setting opcidjaval érheti el. Itt allithat be
olyan embereket akik jogosultak kérvények elfogadasara.

Ez akkor jatszik szerepet, ha a szabadsagokkal, Uzleti utakkal,
mUszakcserékkel kapcsolatos fentebb részletezett bejegyzéseket nem
az admin felhasznalo hozza létre. Ezek ilyenkor kérvényként jonnek
letre, melyek elfogadasanak folyamatat a kovetkez6 meniipontban ad-
hatja meg, az ebben a meniipontban meghatarozott elfogado személy-
zetek megfeleld kiosztasaval. Az alapértelmezett nem torolhetd.

Figyelem! A megadott elfogadd személyzetek paraméterei utolag nem
modosithatok, csak a beallitas torlésével és Ojra létrehozasaval.

Mentpontok:
* Refresh: Itt frissitheti az elfogadd személyzetek listajat.

« New: Itt hatarozhat meg 0j elfogadd személyzetet. Ekkor az alabbi
felugro ablak jelenik meg:

MNew
Node Type" Designated Person w
Modenumber”
NodeName®
Personned® ipul Seanch Crileria

Department Mame

Node Type: Itt valaszthat, hogy a beallitassal egy személyt (De-
signated Person), vagy egy pozicidhoz tartozo 6sszes személyt
(Assign Position) kivan kivalasztani.

NodeNumber: Az elfogadd személy, vagy személyzet azo-
nositoja.

NodeName: Az elfogadd személy, vagy személyzet megnevezése.
Personnel/Position: Itt valaszthatja ki a személyt, vagy pozi-

ciot, attol fiiggéen, hogy melyik tipust valasztotta ki az elsé
mezGben.
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Department Name: (csak személy tipus esetén, csak olvasha-
to) Itt a kivalasztott személy részlegét latja.

« Delete: Itt térélheti az éppen kivalasztott elfogadd személyzetet. A
torlésrol a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* EXport: Itt exportalhatja az elfogadd személyzetek listajat EXCEL,

PDF, vagy CSV formatumban.

Kérveny Elfogado Folyamatok

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Flow Ma-
nagement szekcidjanak Flow Setting opciojaval érheti el. Itt allithatja
be a kérvény elfogadasi folyamatokat, vagyis hogy egy kérvényt kinek
vagy kiknek kell elfogadniuk és milyen sorrendben.

Ez akkor jatszik szerepet, ha a szabadsagokkal, iizleti utakkal, miszak-
cserékkel kapcsolatos fentebb részletezett bejegyzéseket nem az ad-
min felhasznalo hozza létre. Ezek ilyenkor kérvényként jonnek létre,
melyek elfogadasi folyamataihoz az el6z6 meniipontban hozhatott
létre elfogadd személyzeteket. Itt ezeket az elfogadd személyzeteket
oszthatja ki a folyamatokhoz.

Figyelem! A megadott elfogadd folyamatok paraméterei utolag nem
modosithatok, csak a beallitas torlésével és Gjra létrehozasaval.

Menipontok:
* Refresh: Itt frissitheti az elfogadé folyamatok listajat.

+ New: Itt hatarozhat meg (] elfogadd folyamatot. Ekkor az alabbi fel-
ugro ablak jelenik meg:

- =

Fiow Troa® Leave - Foom Fusa <= 1dams -

The curend guery comditions: fioms
Atnatvy Sanon)
DN hame oo Tyoe husowr  Kame Made Iioe

Bivect Leaseriinss  Duedt Lusenr

Azes Coimatn Py

Souwsparags -

Number: Az elfogado folyamat azonositdja. Erdemes betiijel-
lel kezdeni, mint EF (elfogadd folyamat jel6lésére).

Name: Az elfogad6 folyamat megnevezése.

Flow Type: Itt a kérvény tipusat valaszthatja ki:

i. Append Receipt: Manualis blokkolas

ii. Leave:Szabadsag

iii. Business Trip: Uzleti at

iv. Go Out: Kiszallas

v. Overtime:Talora

vi. Adjust and Append: Pihendénap vagy Bedolgozas

vii. Adjust Shift: Mlszak csere
Flow Rule: (csak szabadsag, lzleti (t, vagy Riszallas esetén)
Itt a kérvényben szereplé esemény idétartamat adhatja meg
napokban nagysagrendekben. Ezzel példaul kilonvalaszthatja,
hogy kik kellenek egy egynapos, és kik egy tobbnapos szabad-
asg elfogadasahoz.
Az értékel felilrdl lefelé:

i. 1nap, vagy annal kevesebb

ii. 1 napnal tobb, maximum 3 nap

iii. 3 napnal tébb, maximum 7 nap

iv. 7 napnal tébb
A beallitasok elvégzése utan az ablak also részén sziirhet
az elfogadd szemeélyzetek kozott, és a két lista kozotti ny-
ilak segitségével kell atmozgatnia a baloldali listabol a job-
boldaliba azokat a személyzeteket, akiket elfogadoként a a
folyamathoz kivan adni.
A jobboldali luistaban az elfogadd személyzetek sorrendje
feliilrél lefelé van, vagyis eldszor a legfelsének kell jovahagy-
nia, majd az alatta lévonek, és igy tovabb. A sorrend eredeti-
leg automatikusan jon létre az azonositok csokkend sorrend-
jében, de az egérrel vonszolva modosithatja ezt a sorrendet,

ahogyan kivanja.

« Delete: Itt térdlheti az éppen kivalasztott elfogadd folyamatot. A
torlésrél a szoftver megerdsitést kér egy felugro ablakban.

* Export: 1tt exportalhatja az elfogad6 folyamatok listajat EXCEL, PDF,

vagy CSV formatumban.

Sajat Kérvéenyek
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Flow Ma-
nagement szekciojanak My Application opcidjaval érheti el. Itt minden
felhasznalo a sajat kérvényeit latja, allapotukkal egyiitt.

Lehetséges allapotok:

End: A kérvény végigment, elfogadasra keriilt. Az admin fel-
hasznalo altali kérvények automatikusan elfogadasra kerdil-
nek, és ez lesz az allapotuk. Ennél az allapotnal a részletek
megtekintésekor nem jelenik meg informacio.

Initiating an Application: Elinditott kérvény, amit még senki
sem fogadott el.

Pending: Fliggében évé kérvény, amit egy elfogadd szemé-
lyzet mar elfogadott, de még nem ment at minden sziikséges
elfogado személyzeten.

Rejected: Elutasitott kérvény. Tobb lépcsds kérvényelfogadas
esetén, akar melyik szinten elutasitasra keril a kérvény, ez
lesz az allapota.

Menipontok:

* Refresh: Itt frissitheti a kérvények listajat.

* Export: I1tt exportalhatja a kérvények listajat EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumban.

« View Details: Itt a még aktiv, vagy elutasitott kérvények esetén
megtekintheti, kiknek kell elfogadnia, és kinél milyen allapoton all a
dolog:

Verw Detas
Currert Node

Exception Typs Approval Node Approver P
Leare Dwect Leader Mode: eyl Paysedid]
ma O cte = : s 1_
Lt Ll .

- -
Ram var

Ezt a feliiletet a felsé menii Attendance fiilén, az oldalso menii Flow
Management szekcidjanak My Approval opcidjaval érheti el. Itt azon
kérvényeket latja, melyekhez az On elfogadasa sziikséges. A kérvények
tipusara kattintva megtekintheti, és akar modosithatja a részleteket.

Menipontok:
* Refresh: Itt frissitheti a kérvények listajat.

* Export: I1tt exportalhatja a kérvények listajat EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumban.

« Passed: Az adott kérvény elfogadasa.

* Rejected: Az adott kérvény elutasitasa.

Manualis Munkaid6 Kalkulalas

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Calculate
Report szekcidjanak Manual Calculate opcidjaval érheti el. Itt a munk-
aidé manualis kiszamitasat kezdeményezheti az On altal kivalasztott
embereknél vagy részlegeknél, amennyiben erre sziikség van a korab-
ban részletezett automatikus, titemezett munkaidd kiszamitas mellett.

Figyelem! 1tt csak kalkulalast tud inditani, eredményeket itt nem fog
latni, ez a kdvetkezé meniipontokban lesz lehetséges.

A baloldalon a részlegek listajat, a jobboldalon az adott részleghez tar-
tozo dolgozokeét.

Mentpontok:
* Refresh: Itt frissitheti a dolgozok listajat.

« Attendance Calculation: itt inditvanyozhatja a munkaidé kisza-
mitasat, miutan kivalasztotta a kivant személyt vagy részleget.

Tranzakciok

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsd menii Calculate
Report szekcidjanak Transactions opcidjaval érheti el. Itt a rendszerben
tarolt tranzakciokat lathatja.

Mentpontok:

* Refresh: Itt frissitheti a tranzakciok listajat.

* Export: itt exportalhatja a tranzakciok listajat EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumban.
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Napi Nyilvantartas

—— 00 G0

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Calculate
Report szekciojanak Daily Attendance opci6javal érheti el. Itt a dolgozok
napi nyilvatartasat lathatja blokkolasaikkal, késéseikkel, és egyéb ha-
sonlo adataikkal egyiitt.

Menilpontok:
* Refresh: Itt frissitheti az adatokat.
* Export: ittexportalhatja az adatokat EXCEL, PDF, vagy CSV formatum-

ban.

Szabadsagok Osszegzése

—(00@0

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Calculate
Report szekcidjanak Leave Summary opcidjaval érheti el. Itt dolgo-
zokra bontva tekintheti meg, ki, mennyi és milyen tipus( szabadsagot
hasznalt fel eddig. A listaban csak azon dolgozok jelennek meg, akik
mar hasznaltak fel szabadsagot.

Menilpontok:
* Refresh: Itt frissitheti a szabadsag 6sszegzéseket.
* Export: ittexportalhatja a szabadsag 6sszegzéseket EXCEL, PDF, vagy

CSV formatumban.

Szabadsagok Osszegzése

——ROOEY

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Calculate
Report szekcidjanak Daily Report opcidjaval érheti el. Itt az éppen
kivalasztott részleg dolgozoirdl tekintheti meg a munkaidé nyilvan-
tartasi jelentéseket az egyes napokra.

Menipontok:
* Refresh: Itt frissitheti az adatokat.

* Export: 1tt exportalhatja az adatokat EXCEL, PDF, vagy CSV forma-
tumban.

Havi Részletez6 Jelentés

—— 00 E Y

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Calculate
Report szekciojanak Monthly Detail Reportopcidjaval érheti el. Itt az
éppen kivalasztott részleg dolgozoirdl tekintheti meg a munkaidé nyil-
vantartasi jelentéseket az egyes napokra.

A képerny6 aljan jelmagyarazatot lat a kiilonb6zé komponensekhez. A
jelolések beallitasa korabban mar részletezésre keriilt.

Menipontok:
* Refresh: Itt frissitheti az adatokat.

* Export: 1tt exportalhatja az adatokat EXCEL, PDF, vagy CSV forma-
tumban.

Havi Statisztikak

m—— 000

Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Calculate
Report szekcidjanak Monthly Statistical Report opcidjaval érheti el.
Ebben a meniipontban a dolgozdk havi munkaidd nyilvantartasi statisz-
tikait tekintheti meg.

Menipontok:

* Refresh: Itt frissitheti az adatokat.
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* Export: 1tt exportalhatja az adatokat EXCEL, PDF, vagy CSV forma-
tumban.

Részleg Statisztikak
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Calculate
Report szekcidjanak Monthly Statistical Report opcidjaval érheti el.
Ebben a meniipontban az el6z6h6z hasonld modon tekintheti meg a
statisztikakat, csak ezttal nem dolgozokra, hanem részlegekre bont-
va.

Ezt a kiilonbséget leszamitva teljesen azonos az el6z6 meniiponttal.
Menipontok:
* Refresh: Itt frissitheti az adatokat.

* Export: 1tt exportalhatja az adatokat EXCEL, PDF, vagy CSV forma-
tumban.

Részleg Statisztikak
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Ezt a feliiletet a fels6 menii Attendance fiilén, az oldalsé menii Calculate
Report szekciéjanak Monthly Statistical Report opcidjaval érheti el.
Ebben a meniipontban a dolgozok évi munkaidé nyilvantartasi statisz-
tikait tekintheti meg.

Menipontok:
* Refresh: itt frissitheti az adatokat.

* Export: 1tt exportalhatja az adatokat EXCEL, PDF, vagy CSV forma-
tumban.

Rendszerbeallitasok

Miveleti naplo

FREERRLREI

Ezt a felliletet a felsé menii System fiilén, az oldalsd menii Operation
Log opcidjaval érheti el. Itt a rendszer miveleti naplojat tekintheti
meg és exportalhatja ki.

* Refresh: Itt frissitheti a miiveleti naplét.
» EXport: itt exportalhatja a miiveleti naplot EXCEL, PDF, vagy CSV

formatumba. Az exportalas menete megegyezik a korabban ismer-
tetekkel.

Adatbazis Menedzsment

e

Ezt a feliiletet a felsé menii System fiilén, az oldals6 menii Database
Management opciojaval érheti el. Itt a biztonsagi mentéseket lathatja
és kezelheti.

« Refresh: Itt frissitheti a biztonsagi mentések listajat.

« Backup Immadiately: itt azonnali biztonsagi mentést hajthat
végre, a szoftver errél megerdsitést kér.

« Backup Schedule: Itt beallithatja a biztonsagi mentés rendsze-
rességét, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Backup Schedule

From| 2014-08-08 18:00:00

The last backup time:2020-05-08 18:00:02
The next backup time:2020-05-15 18:00:00,eft & day 21 hour 12 minute 30 second.

;Sli-ilvaP.I'}‘ T v Day

Frompt

Py

Itt a From mezében allithatja be a kezdé datumot, majd a mellette
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levé legordiild listaval kivalaszthatja, hogy hany naponta legyen
mentés. Ezek alatt a legutobbi mentés datumat latja, az alatt pedig a
kovetkezé mentés datumat, idépontjat, és az addig hatralevé idét.

- Delete: Ezzel térdlheti az adott mentést.

Terllet Kezelées

e

Ezt a fellletet a felsé menii System fiilén, az oldals6 menii Area Set-
ting opcidjaval érheti el. Itt hozhat létre teriileteket fa struktlraban a
telephely részekre bontasahoz. Az alapértelmezetten létrehozott terii-
letet nem torélheti, nem helyezheti mas teriilet ald, csak atnevezheti.

* Refresh: Itt frissitheti a teriiletek listajat.

» New: Itt hozhat létre Q] teriiletet, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

If the new area failed to show in the area list, please contact the
administrator to re-authorize the user to edit the areal

Area Number® 2

Area Name™ teszt
Farent Area” Area Mame
Remark

sweamner J o ] coea )

Area Number: |de a teriilet sorszamat irja.

Area Name: Itt nevezze el a teriiletet.

Parent Area: Itt valasszon a teriiletnek sziilGteriiletet.
Remark: 1tt opcionalisan egy rovid megjegyzést vagy leirast
adhat meg.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott teriileteket térolheti.

« Edit: I1tt szekesztheti az adott teriiletet. A szerkesztési ablak mege-
gyezik a létrehozoval.

Rendszerparaméterek
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Ezt a feliiletet a felsé menii System fiilén, az oldalsé menii System
Parameter opcidjaval érheti el. Itt a rendszer paramétereit tekinthati
meg, mint a rendszer neve és verzidja.

E-mail Menedzsment

P

Ezt a felliletet a felsé menii System fiilén, az oldals6 menil E-mail
Management opciojaval érheti el. Itt lathatja a rendszer altal kiildott
e-maileket, valamint beallithatja az e-mail kiildé szervert.

* Refresh: Itt frissitheti az e-mailek listajat.
« Delete: Itt az éppen kivalasztott e-maileket tordlheti.

« Email Parameter Setting: Itt allithatja be az e-mail kiildé
szervert, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

Email Parameter Settings

smip.domain.com (smip xxx xxx)

Email Sending Server*
Fort' 465 ¥SSLTLS
Email Account” account@provider.com cj: (xxx@xxx xxx)
Password® 000 sssesees O

Sendar Mame

Prompt

A 1Pleasefilint
A\ 2.Confirm the specified mailb

in
o
&
@
=
=
]
E
o
m
I
]
m
@
o
@
o
=

A\ An email of the connection test will

[Test Connection

| ox W cacel |

Email Sending Server: |de a szerver cimét irja.
Port: Itt valasszon portot.
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Email Account: |de irja be a kiildésre hasznalni kivant e-mail
cimet.

Password: Ide irja be a fenti e-mail fiok jelszavat.

Sender Name: Ide irja be a kiild6 nevét.

* Export: 1tt exportalhatja az e-maileket EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumba. Az exportalas menete megegyezik a korabban ismer-
tetekkel.

Adattorles

Ezt a fellletet a felsé menii System fiilén, az oldals6 meni Data Cle-
aning opcidjaval érheti el. Itt allithatja be a régi adatok automatikus
torlését. Minden adatfajtanal balrdl jobbra az elsé legordiilé listaval
allithatja be hogy hany honap utan szamitsanak az adatok elavultnak,
a masodik legordilo listaval pedig, hogy hany orakor tordlje minden
nap a rendszer az ennél régebbi adatokat az adott fajtabol.

* Record: Felhasznaléi adatok:
Hotel Magagement Records: Hotelmenedzsment rekordok.
Parking Lot Record: Parkolorendszer rekordok.
Attendance Transactions: Nyilvantartasi események.
Patrol Transactions: Orjarat események.
Access Transactions: Beléptetési események.
Elevator Transactions: Liftvezérlési események.
Visitor Records and Private Data: Latogatoi rekordok és
személyes adatok.
Video Transactions: Kamerarendszer események.

+ System: Rendszeradatok:
System Operation Log: Rendszerm(iveleti naplo.
Device Commands: Eszkdzparancsok (itt lehetéség van azon-
nali torlésre is az Immediately Clean Up gombbal).
Database Backup File: Biztonsagi mentések (itt lehetdség
van azonnali torlésre is az Immediately Clean Up gombbal).

Audio Fajlok Kezelése

o e e (3 (0D @ (S

Ezt a felliletet a felsé menii System fiilén, az oldals6 menii Audio
File opcidjaval érheti el. Itt tolthet fel audio fajlokat, melyeket aztan

e — D DB

eseményeknél és hangparancsoknal hasznalhat fel. Csak WAV, vagy
MP3 formatumii fajlt télthet fel, a mérete pedig nem haladhatja meg a
10 MB-ot.

* Refresh: Itt frissitheti az audio fajlok listajat.

» New: Itt adhat hozza 0j audid fajlt, ekkor az alabbi ablak jelenik meg:

New
File Upload” Not Uploaded Browse)| Play
File Alias™
Size
Suffix
A\ Mease upload a wav or M™3 file, between 0 to 10MD in size!

File Upload: Ide a teriilet sorszamat irja.

File Alias: Itt nevezze el a teriiletet.

Size: Itt valasszon a teriiletnek sziil6teriiletet.

Suffix: Itt opcionalisan egy rovid megjegyzést vagy leirast
adhat meg.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott audio fajlokat térolheti.
« Edit: 1tt szekesztheti az adott audid fajlt. A szerkesztési ablak mege-

gyezik a létrehozoval.

lgazolvany Tipusok Kezelése

Ezt a felliletet a fels6 menii System fiilén, az oldalso menii Certificate
Type opcidjaval érheti el. Itt hozhat létre @j igazolvany tipusokat, mely-
eket a személyi adatok megadasanal hasznalhat fel.

* Refresh: Itt frissitheti az igazolvany tipusok listajat.

» New: Itt adhat hozza 0j igazolvany tipust, ekkor az alabbi ablak
jelenik meg:

Add
Certificate
Mame*
Module Name | Personnel | Haotel
| Visitor

Save ranew o Jcrcer |
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Certificate Name: 1tt nevezze el az igazolvany tipust.
Module Name: Itt valassza ki, mely modulokban legyen
hasznalhato.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott igazolvany tipusokat tordlheti.

« Enable: Itt az éppen kivalasztott igazolvany tipusokat engedélyezheti.

« Enable: Itt az éppen kivalasztott igazolvany tipusokat tilthatja le.

Parameéterek

Ezt a felliletet a felsé menii System fiilén, az oldals6 menii Parameters
opciojaval érheti el. Itt a fels6 menii megjelenitési tipusat allithatja. Az
Auto-Adjust opcio valasztasaval (ez az alapértelmezett) a menlipontok
szovegesen jelennek meg, de ha nincs elég hely a szoveg szamara, at-
valtanak ikonokra.

Az Icon Only opci6 valasztasaval a meniipontok csak ikonokként jelen-
nek meg.

Felhasznalok

Ezt a felliletet a felsé menii System fiilén, az oldalsé menii User opcio-
javal érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé meni Authority Manage-
ment listajat. Itt hozhat létre Gj felhasznalokat a szoftver kezelésére,
valamint szerkesztheti 6ket. Az alapértelmezetten létrehozott admin
felhaszndlé nem torolhetd, és nem vehetd el téle az admin jog.

« Refresh: Itt frissitheti a felhasznalok listajat.

» New: Itt hozhat létre Gj felhasznalét, ekkor a kovetkezd ablak
jelenik meg:

New

Usemame’ 0]

Password”

Confirm Paseword”™ ~ seeees C“
State Enable v
Superuser Slale

Role Group

Auth Department

Authorize Area

Emall 0]
Firct Mame
Last Name

Tingerprint Register @ 0

Download Driver

Sa'ueau New ox: Cancel
Username: Ide a felhasznalonevet irja.
Password: Ide a jelszot irja.

Confirm Password: I1tt erésitse meg a jelszot.

State: Allapot (engedélyezett - Enabled; letiltott - Disabled).
Superuser State : Superuser jogok.

Role Group: Szerep csoport (errél késGbb lesz sz0).

Auth Department: Részleg jogosultsag (ha nincs megadva,
akkor az 6sszes részleg).

Authorize Area: Teriilet jogosultsag (ha nincs megadva,
akkor az 6sszes teriilet).

Email: E-mail cim.

First Name: Vezetéknév.

Last Name: Keresztnév.

Fingerprint: Ujjnyomatok.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott felhasznalokat torolheti.

« Edit: Itt szekesztheti az adott felhasznalét. A szerkesztési ablak
megegyezik a létrehozoval.

Felhasznaloi szerepek

o e (5 () B

Ezt a felliletet a felsé menii System fiilén, az oldalsd menii Role opcio-
javal érheti el, ehhez le kell nyitni az oldals6 menii Authority Manage-
ment listajat. Itt hozhat létre (j felhasznaldi szerepeket, melyeket
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a szoftver kiilonb6z6 részeihez valo hozzaférési jogosultsagokbol
allithat 6ssze. Azokat a szerepeket, amik szerep csoportokhoz vannak
rendelve, a szoftver nem engedi torélni.

* Refresh: Itt frissitheti a felhasznaldi szerepek listajat.

» New: Itt hozhat létre 0j felhasznaldi szerepet, ekkor az alabbi ablak
jelenik meg:

HNaw
Reoia Nama®
Assign Permissions’
Passznnal Aactss Aandance Cansumaton Eavanr Hoted Vistr Pan
v 0 Pesson
» 3 Departmem
1 Position

Dismissed Porsannsl
» Temposary Personnel
» Custom Atributes

) Parameters

7 Card
» | [ wiegand Format
v O lssued Card Record

swanm 0B

Role Name: Itt nevezze el a felhasznaloi szerepet.
Assign Permissions: Itt a kiilonb6z6 lapfiileken keresztiil a
jelolénégyzetek segitségével kioszthatja a modulok kiilon-
b6z6 részeihez vald hozzaférést.
« Delete: Itt az éppen kivalasztott felhasznaloi szerepeket tordlheti.
« Edit: Itt szekesztheti az adott felhasznaléi szerepet. A szerkesztési

ablak megegyezik a létrehozoval.

Szerep csoportok

e
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Ezt a feliiletet a felsé menii System fiilén, az oldalsd menii Role Group
opciojaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldals6 menii Authority
Management listajat. Itt hozhat létre (j szerep csoportokat, melyeket
az el6z6 meniipontban létrehozott felhasznaldi szerepekbél allithat
0ssze. A csoportokat aztan a felhasznalokhoz oszthatja ki. Az alap-
értelmezetten létrehozott szerep csoportokat a szoftver nem engedi
torolni.

* Refresh: Itt frissitheti a szerep csoportok listajat.

» New: Itt hozhat létre Gj szerep csoportot, ekkor a kdvetkezé ablak
jelenik meg:

New

Group Name®
Assign Role*
Parent Group

Group Description

ST N T

Group Name: Itt nevezze el a szerep csoportot.

Assign Role: Itt oszthatja ki az el6zdleg létrehozott felhasz-
naloi szerepeket.

Parent Group: 1tt adhatja meg a csoport sziilécsoportjat.
Group Description: 1tt egy rovid leirast adhat a csoporthoz.

« Edit: Itt szekesztheti az adott szerep csoportot. A szerkesztési ablak
megegyezik a l[étrehozoval.

« Delete: Itt az éppen kivalasztott szerep csoportokat térolheti.

Eszkoz parancsok

R
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Ezt a fellletet a felsé menii System fiilén, az oldals6 menii Device
Commands opcidjaval érheti el, ehhez le kell nyitni az oldalsé menii
Communication listajat. Itt tekintheti meg az eszkdzokon végrehajtott
parancsokat.

* Refresh: Itt frissitheti a parancsok listajat.

« Clear Commands: Itt térélheti a parancsokat.

* Export: 1tt exportalhatja a parancsokat EXCEL, PDF, vagy CSV
formatumba. Az exportalas menete megegyezik a korabban ismer-
tetekkel.
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